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., Az ifjakat pedig hasonloképp intsed, hogy legyenek mértekletesek:
Mindenben tenmagadat advain példaképiil a jo cselekedetekben;

a tudomanyban romlatlansdagot, méltosagot mutatvan,

Egészséges, feddhetetlen beszédet,; hogy az ellenfél megszégyeniiljon,
semmi gonoszt sem tudvan rolatok mondani.” (Tit 2, 6-8)

A Budapesti Innovativ Technikum, Gimnazium, ¢és Szakképzé iskola a Baptista
Szeretetszolgalat Egyhdzi Jogi Személy altal fenntartott keresztény egyhdzi intézmény.
Kiildetését akkor toltheti be, ha szellemiségében, rendjében, megnyilatkozasaiban a Biblia
tanitasainak és Jézus Krisztus példajanak kovetésére torekszik.

Az Iskola minden tanuldjanak, tanaranak és alkalmazottjanak vallalasa és feladata, hogy
magatartasaval és cselekedeteivel e tanitasokat és ezt a példat hitelesen kozvetitse az intézmény
kiils6 és bels6 kornyezete szdmara, hogy az iskola hirnevét oregbitse.

Ennek értelmében az aldbbi szabalyok nemcsak a tanév soran €s az iskolaban, hanem egész
évben és az iskolan kiviil rendezett iskolai programokon is érvényesek.

Alapvetések:

Az iskolai k6zosség tagjainak tettei és megnyilatkozasai feleljenek meg a tisztelet, a szeretet és
a mértéktartas kovetelményeinek.

A tisztelet, szeretet és mértéktartds vonatkozik a didkok egymas kozotti viselkedésére,
kommunikaciojara is. Kertiljék a tettleges durvasagot épptgy, mint annak barmely formajat, az
alantas ¢és tragar beszédet, azaz minden olyan megnyilatkozast, amely a kozosség tagjait
zavarja, megbotrankoztatja vagy sérti, kart okozva ezzel a tarsak, esetleg az egész kozosség
testi vagy lelki egészségének.

Sajat véleményiiket tarsaikrol, tanaraikrol, az iskola alkalmazottair6l olyan moddon, olyan
helyen/helyzetben/idopontban fogalmazzak meg, hogy az, az illetd emberi méltdosagat €s
személyiségi jogait ne sértse.

Miikodjenek kozre sajat kornyezetiik alakitasdban, rendben tartasaban.
Sziileiket az iskolai eseményekrdl pontosan, rendszeresen és elfogulatlanul tajékoztassak.

A tarsadalom sok rossz példat mutat a testi-lelki egészséget karositd szenvedélyek gyakorlasara.
Ezért leszogezziik, hogy tanulmanyi ideje alatt az iskola minden tanuldja szamara szigoraan
tilos a dohanyzas, a szeszes italok fogyasztasa. Hasonldan szigort tilalom ala esik a kabitoszer-
fogyasztas, melyet az 1978. évi IV. tv. A Biintetd torvénykonyvrdl is tilt.

A tanulok tegyenek eleget tanulmanyi kotelezettségeiknek, rendszeresen tanuljanak,
képességeiknek megfeleld tanulmanyi eredményt érjenek el. Az iskolai tanorak sikerének egyik
elofeltétele az otthoni feladatok pontos elvégzése €és a sziikséges taneszkozok gondos
elokészitése.



A tandérdkon a koncentralt figyelem és a mdsik ember — tanar vagy didk — munkdjanak
megbecsiilése a j6 munka feltétele. Az drai munkaban vald folyamatos részvétel kotelezo, az
eredményes tanuldsnak ez az elsd, elengedhetetlen szakasza. Tanordkon tilos oda nem ill6
tevékenységgel (pl: enni €s innivaldt fogyasztasaval, ragdogumi ragéssal, telefonhasznalattal),
kommunikécioval vagy mas mdédon megzavarni.

Sziinetekben, az intézményben val6 kozlekedéskor, valamint az iskola udvaran mindenkinek
vigyaznia kell masok és sajat testi épségére.

Fokozott testi és lelki fegyelmet és megfeleld megjelenést, dltozetet kivan az tinnepélyeken és
istentiszteleteken valo részvétel.

Az intézmény a hétkdznapi iskolai ruha- vagy hajviseletben a tisztasag, a mértékletesség és az
egyszerliség szabalyat a mindennapi gyakorlat kdveteli meg. Az iskola nem torekszik az
uniformizalasra, de a végleteket tiltja — a hivalkodd vagy balesetveszélyes 6ltozéket és az olyan
viseletet, ékszert is, melynek kiilsdségei az iskola értékrendjével, szellemiségével nem
egyeztethetok 0ssze.

Osszegzésiil: keriilni kell minden olyan cselekedetet vagy megnyilvanulast, amely
szembehelyezkedik az iskolanak a Szentirasbol taplalkozé erkolcsi alapelveivel.
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Preambulum

“...a ti hitetek mellé ragasszatok jo cselekedetet, a jo cselekedet mellé tudomanyt, tudomdany

mellé pedig mértékletességet, a mértékletesség mellé pedig tirést, a tirés mellé pedig
kegyességet, a kegyesség mellé pedig atyafiakhoz valoé hajlandésdagot, az atyafiakhoz
valo hajlandosag mellé pedig szeretetet.”

(Péter masodik levele, 1:5-7)
A Baptista Szeretetszolgdlat Egyhdzi Jogi Személy elhivatdsa az oktatdsban:

Az 6si bibliai igazsag — ,, A bolcs tanitas az élet forrasa.” (Pb.13:14.) — ma is érvényes. A
baptista iskola célja, hogy tanuloi a lehet6 legjobb alapokat kapjak egy boldog, kiteljesedett,
sikeres jovohoz.

A Dbaptista iskola keresztény értékekre ¢és gondolkodasra épiil, igy a Teremtd és a
teremtmény tisztelete, a gyermekszeretet alapozza meg a szinvonalas nevelési-oktatasi
munkat, és a tanulok személyiségének optimalis fejlesztését.

Az Eur6paban 450 éves, Magyarorszagon tobb mint 160 éves Baptista Egyhazra a
kezdetektdl jellemz6é, hogy a tarsadalom felé nyitott, bibliai értékeket kozvetitd,
csaladkozpontti kozosség. Felnbtt-keresztséget gyakorld, tobbgeneracios gyiilekezetekbdl allo
protestans felekezet, amely az egyén dontésére, szabad akaratanak tiszteletben tartasara épit.
A Magyarorszagi Baptista Egyhaz tobb mint szaz éve miikodtet egyhazi oktatasi intézményt,
¢s a rendszervaltas ota tart fenn altalanos iskolat, 6vodat és alapfokt miivészeti iskolat.

Keresztyén szellemii nevelésiink feladata, hogy a személyiség sokoldalt, harmonikus
fejlesztése altal gyermekeink o6nallo, feleldsségteljes cselekvésre, Oszinteségre, szabadsagra
torekvd, sajat magukra a mértékletesség, masokra a tiirelem keresztyéni erényeit
alkalmazo, helyes erkolcsi érzékkel rendelkezd, problémamegoldd személyiséggé valjanak.
Hissziik, hogy a szeretet a leghatékonyabb pedagdgiai modszer, és ezzel tamogatjuk,
hogy a gyermekek e segitséggel talaljanak rd az ttra, az evangéliumi hitre, mely az Ur
Jézuson keresztiil Istenhez vezet.

A baptista iskola: ,, 76bb, mint iskola.” Magyarorszag egyik legnagyobb segélyszervezete,
aBaptista Szeretetszolgalat megalakulasa oOta arra torekszik, hogy minden erejével segitsen
a sziikségben 1évoknek. A Baptista Szeretetszolgalat —alaptevékenységébe jol illeszkedéen
— iskolaiban sokat tesz a hatranyos helyzetl, sajatos, nevelésti igényii, valamint a roma
tanulok felzarkoztatasaért, tovabba segiti a didkok tehetség-kibontakoztatasat. Kiildetése,
hogy az altala fenntartott intézmény tobb legyen, mint egy iskola: az a hely, ahol a tanuld
teljes korti tamogatast kap személyisége és képességei kibontakoztatasahoz.



Az iskolafenntarto Baptista Szeretetszolgalat altal biztositott hitéleti
tevékenység és viselkedési, megjelenési szabalyok (Sztv.30. § (2))

Megjelenési szabalyok

» A tanulot etnikai, vallasi hovatartozas, izlésbeli megfontolas alapjan nem érhet hatrany vagy
megkiilonboztetés, de a munkavédelmi eldirast vagy kozerkolesot sértd ruhazat, sériilést
okozo6 testékszer hasznalata nem megengedett.

Hitéleti tevékenység gyakorlasa

» A tanulonak joga van a Baptista Szeretetszolgalat Egyhazi Jogi Személy altal szervezett
fakultativ oktatason részt venni, mely a kdtelezo tanorai foglalkozasok rendjéhez igazodik.

» Az iskolaban hetente egyszer baptista lelkésszel valé konzultaciora van lehetdségiik a
didkoknak. A heti konzultacié pontos iddpontja az iskolai munkatervben rogzitett.

Unnepi oltozet

» Az iskolaban tiszta, apolt, kulturalt kiilsével jelenjen meg. Iskolai innepélyeken, vizsgakon
viseljen linnepld ruhat

» A lanyok: sotét alj, fehér bliz, nem sportcipd

» A fiak: sotét (nem farmer) nadrag, fehér ing, nyakkendd, nem sportcipd



1. BEVEZETO

Az alairasokkal hitelesitett hazirend szabalyainak betartdsa az iskola minden tanuldjara és
dolgozdjara nézve kotelezo.

El6irasai az iskola teriiletére, illetve az ahhoz kapcsolddo teriiletekre, valamint az iskola éltal
szervezett tanitasi idon kiviili programokra ¢és iskolai tevékenységekre vonatkozik.

E hazirend ismerete €s betartdsa az iskola kozosségéhez vald tartozés alapfeltétele, célja az
intézmény kozosségi életének szervezése, a Szakmai és Pedagdgiai Programban foglalt célok
megvalositasa, értékek kdzvetitése.

Minden kozosségnek sziiksége van szabalyokra, melyek a kozosség tagjainak mozgasat,
cselekedeteit, egymashoz vald viszonyat, kapcsolataik rendjét rogzitik.

A koOzosség tagjai mas-mas helyrdl, kornyezetbdl érkeznek, ezért sziikséges e szabalyokat
irasban is rOgziteni. Szabalyaink az oktatds szinvonaldnak emelését, a nyugodt
munkakoriilmények megvalositasat, a tanulok érettebb, feleldsségteljesebb viselkedésének
elérését, iskolank jo hirnevének Oregbitését, az egyes csoportok tagjai kozotti lehetséges
itk6zések elkeriilését, a gordiilékenyebb egyiittmiikodést szolgaljak.

Pontjait nem azért érdemes megtartani, mert a megszegésért biintetés jar, hanem azért, mert a
kozosen végzendd munka eredményessége egyarant fontos az iskoldnak €s didkjainknak
egyarant.

2. Jogszabalyi hattér
« 2019. évi LXXX. torvény a szakképzésrol

« 12/2020. (11. 7.) Korm. rendelet a szakképzésrol sz616 térvény végrehajtasarol
« 2011. évi CXC. torvény a nemzeti kdznevelésrol

« 20/2012. (VIIL 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérdl és a
kbéznevelési intézmények névhasznalatarol

3. A Hazirend érvényességi kore

» A hazirend érvényességi kore a tanuldi jogviszony hatalyaval egyezik meg, s e
jogviszonynak iskolankban valé fenndlldsdig tart. A hazirend - didkjainkat érintd -
eloirasait a tanuldkon kiviil tanaraiknak, a sziiloknek, az iskola alkalmazottainak és az
intézmény teriiletén tartozkodoknak egyarant be kell tartaniuk az intézménybe valod
belépéstdl, érkezéstdl, az onnan valo jogszerli tdvozasig, valamint az intézmény teriiletén
kiviili iskolai programok, rendezvények ideje alatt intézménnyel munkajogi jogviszonyban
1év6 személyre, az iskolai ellatasaban részesiilé tanulora, illetve meghatarozott esetekben
a sziilore.

4. A Hazirend hatalya, hozzaférhetésége, nyilvanossaga
1. A hazirendet az iskola oktatdi és pedagdogus testiilet fogadta el.
2. Az elfogadott hazirendet a fenntartd hagyta jova.
3. Jovahagyasaval egy idOben hatalyba 1ép, ezzel az el6z6 hazirend érvényét veszti.
4. A hazirend nyilvanos. Hatdlyba lépésekor egy-egy példanyat mindenki szamara



hozzaférhet6vé kell tenni az iskolatitkarsagon. Az iskolaba torténd beiratkozaskor, ill.
mas iskolabol torténd atvétel napjan egy példanyat at kell adni vagy elektronikusan
hozzaférhetové kell tenni a tanuldnak, ill. a sziilonek.
A hazirend az intézmény honlapjan minden latogatd szamara megtekinthetd, letoltheto.
(https://www.bigsuli.hu/dokumentumtar )
A hazirend rendelkezéseinek a tanuldkra €s a sziilokre vonatkoz6 szabalyait minden
tanév elején az osztalyfonokoknek meg kell beszélniiik:
a. atanulokkal osztalyfondki 6ran (a hidnyzo tanuld szamara meg kell ismételni);
b. a sziilokkel sziiloi értekezleten,
A hazirendrél minden érintett tajékoztatdst kérhet az iskola igazgat6jatol,
igazgatohelyetteseitdl, valamint az osztalyfonokoktdl a pedagdgusok fogadd orajan
vagy - ettdl eltérden - elore egyeztetett idépontban.

5. A Hazirend elfogadasanak, feliilvizsgalata és modositasanak szabalyai

1.

9.

A hazirend tervezetét az oktatdéi és pedagdgus testiilet és a tanulok javaslatainak
figyelembevételével az iskola igazgatdja késziti el.

A didkonkormanyzat véleményét megfogalmazza, és errdl irasban tajékoztatja az iskola
igazgatojat.

A hazirend tervezetét megvitatjdk a szakmai munkakdzosségek, €s véleményiiket
irasban eljuttatjak az iskola igazgatdjahoz a munkakdzosség-vezetdk utjan.

Az iskola igazgatoja a tanulok és az oktatoi és pedagdgus testiilet véleményének
figyelembevételével elkésziti a hazirend végleges tervezetét.

A héazirend elfogadasa eldtt az iskola igazgatdja beszerzi a didkonkormanyzat
véleményét az elkészitett tervezettel kapcsolatban.

A hazirendet az oktatoi és pedagogus testiilet fogadja el oktatoi és pedagdgus testiileti
értekezleten és a fenntartd hagyja jova.

A hazirend feliilvizsgalata minden tanév majus 15-ig

Az érvényben levo Hazirend modositasat - barmely oktatoi és pedagogus testiileti tag,
szll6 vagy tanul6 javaslatara, ha azzal egyetért - kezdeményezheti az iskola igazgatoja,
az oktatoi és pedagogus testiilet, a didkonkormanyzat vagy a sziil6i tanécs.

A hazirend ellendrzésére a fenntartd jogosult.

6. A jogszabalyokban meghatarozott tanuloi jogok és kotelezettségek
gyakorlasaval kapcsolatos szabalyok.

Iskolank minden tanuldjanak joga, hogy:

1.

Képességeinek, érdeklddésének, adottsagainak megfeleld, szinvonalas oktatasban
részesiiljon, részt vegyen az iskolai tanulokozosségek foglalkozasain, az iskola altal
szervezett programokon, rendezvényeken, versenyeken, A tanorakon és egyéb iskolai
rendezvényeken vald részvételtdl a tanuldkat nem lehet eltiltani,

Allapotanak, személyes adottsaganak megfelelé megkiilonboztetett ellatdsban -
kiilonleges gondozasban, fejlesztd pedagogiai ellatasban - részesiiljon, ill. a pedagogiai
szakszolgélat intézményeihez forduljon. Ezen joga (pl. felmentés a testnevelési 6rakrol,
stb.) érvényesitése céljabol segitségért, az eljarasi rend ismertetéséért osztalyfonokéhez,
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a védonodi szakszolgalathoz ill. az iskolaorvoshoz; intézkedés végett pedig az iskola
igazgatojahoz fordulhat.

3. Emberi méltosagat megdrizze, azt mindenki tiszteletben tartsa. Emberi méltdsaganak
megsértése esetén jogorvoslatot kérhet. Személyiségi jogait, igy kiilondsen
személyiségének szabad kibontakoztatdsahoz vald jogat, Onrendelkezési jogat,
cselekvési szabadsagat, csaladi és maganélethez valo jogat az iskola tiszteletben tartsa.
Jogsérelem esetén jogorvoslatot kérhet.

Tantargyvalasztas

4. Szabadon valasszon a valaszthatd tantargyak, foglalkozasok koziil. A valasztas
minimum egy évre sz6l. A dontés részvételi és beszamolasi kotelezettséggel jar. A
valaszthato targyakat a pedagogiai program, a valasztas aktudlis id6épontjat az éves
munkaterv tartalmazza. A valasztas a tanulok és a sziilok irasbeli tajékoztatasa utan
(gimnaziumi osztalyok esetében 11-12. évfolyamokon) a tanul¢ irdsbeli nyilatkozataval
(kiskoru tanul6 esetén sziil6i nyilatkozattal egyiitt) torténik, az iskola 6sszes didkjara
vonatkozoan. A valasztds megvaltoztatasat irdsbeli kérelem benytjtasa utdn az iskola
igazgatdja engedélyezi, de erre csak egy adott tanév teljesitése utan van lehetdség.
Tanév kdzben valasztott targyat leadni nem lehet, csak kiilonosen indokolt esetben a
szakképzési évfolyamon (13., 14., 15. évfolyamokon.

Véleménynyilvanitas, tajékoztatas

5. Tajékozdodjon érdemjegyeivel, tanulmanyi elémenetelével, tanulmdnyi munkdja
értékelésével kapcsolatos kérdésekben. A tanulmanyi teljesitmény értékelése nyilvanos,
az érdemjegyeket és az osztalyzatokat a tanarnak meg kell indokolni.

6. Megismerje az iskola pedagogiai programjat, a helyi tantervet, a szervezeti és mikddési
szabalyzat tanulokra vonatkozo részét, az iskola munkatervét a vonatkozd

jogszabdlyokat. A fenti dokumentumok az intézmény honlapjan elérhetdk.
(www.bigsuli.hu/dokumentumok )

7. Az iskola tanul6i a nevelés-oktatdssal Osszefiiggd kozos tevékenységiik
megszervezesére, a demokraciara, kozéleti feleldsségre nevelés diakonkormanyzatot
hozhatnak Iétre, amelyek létrejottét €s mitkodéseét a oktatoi €s pedagogus testiilet segiti.
A tanulék nagyobb kozosségét érintd kérdésekben a didkonkorményzatnak
véleményezési joga €s kotelezettsége van. Az iskolavezetés minden olyan dontés elott,
ami legalabb egy osztdlynyi tanulot érint koteles véleményt kérni a
didkonkormanyzattol. A tanulok  szervezett  véleménynyilvanitisanak  és
tajékoztatasanak foruma a didkkozgylilés. Megtartasanak idejét a tanév helyi rendje
tartalmazza. Az évi rendes diakkozgytilés Osszehivasat az iskolai didkonkormanyzat
vezetdje kezdeményezi a tanév helyi rendjében meghatarozottak szerint. A
didkkozgylilés nyilvanos, azon barmelyik tanuld megteheti kozérdekii észrevételeit,
javaslatait. A diakkozgytilést évente legalabb egy alkalommal &ssze kell hivni. A
didkgytilésen a didkonkormanyzat vezetdje beszamol az el6z6 didkkozgyiilés ota eltelt
iddszak munk4jarol, a tanuldi jogok helyzetérdl, érvényesiilésérdl. A kozgylilésen a
tanulok kérdéseket intézhetnek a didkonkormanyzat €s az iskola vezetéséhez, kérhetik
gondjaik, problémaik megoldasat. A didkok kérdéseire, kéréseire az igazgatonak 30
napon beliil valaszt kell adnia. Rendkiviili didkkozgytilés is Osszehivhatd, ha ezt a
diakonkormanyzat vezetdi vagy az iskola igazgatdja kezdeményezi. A tanulok
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véleménynyilvanitasi jogukat gyakorolhatjdk a didkonkormanyzati gytiléseken, a
rendszeres partneri elégedettség mérések alkalmaval és a diakkozgytiléseken.

8. Az aldbb meghatarozott keretek kozott irdsban €és szoban véleményét kinyilvanitsa,
jogainak gyakorlasa miatt hatrany nem érheti. A tanuldé véleménynyilvanitasi jogat
korlatozni csak torvényben és jelen hazirendben szabalyozott médon lehet. A tanuld
véleménye kinyilvanitasa alkalmaval nem sértheti meg sem a oktatoi és pedagdgus
testililet, sem tanulotarsai személyiségi jogait illetve nem valdsithatja meg ragalmazas
vagy becstliletsértés torvényi tényallasat

a. A tanuld véleményét irasban a oktatoi és pedagogus testiilethez a DOK utjan
barmikor eljuttathatja.

b. Az iskolai neveléssel, oktatassal, oktatasi intézménnyel kapcsolatos kérdéseit
szoban az el6z0 pontban meghatarozottak szerint, irdsban az igazgatdohoz
cimzetten barmikor feltegye,

c. A szoban eldadott kérdésre helyben - ha ez nem lehetséges 15 napon belill - az
irasban feltett kérdésre 15 napon belill az igazgatod altal kijelolt oktatdi és
pedagogus testiileti tag koteles érdemi valaszt adni.

d. A kérdés nem iranyulhat a tanulok és a oktatoi és pedagogus testiilet tagjainak
vallasi, etnikai, nemzeti, nemzetiségi, lelkiismereti, hovatartozasat, szexualis

crer

Szocialis tamogatas

9. A tanul6 joga, hogy a megfeleld igazolasok bemutatasdval a torvényi eldirasoknak
megfeleld6 mértékben ¢és moddon, ingyenes vagy kedvezményes étkezésben,
tankonyvellatasban, szocialis segélyben, Osztondijban részesiiljon, amennyiben az
intézmény koltségvetése erre lehetdséget biztosit. A jogosultsagot és az eljaras rendjét
az aktualis jogszabalyok irjdk eld, de kivételes esetben az iskola igazgatdja is
méltanyossagot gyakorolhat. Ebben az esetben a tanuldnak, sziilének irasban kell az
igazgatonal a kedvezmeényt kérelmeznie.

10. A tanuld részére szocialis juttatdsok csak akkor biztosithatoak, ha az intézmény
koltségvetésében a fedezet rendelkezésre all. Az intézmény a kérelmek benyujtasat
megeldzden a hirdetdtablajan kozzé teszi a rendelkezésre 4llo szabad keretet.

11. A szocialis 6sztondij, illetve a szocialis tdimogatasok lehet6ségérdl az intézmény minden
tanitasi év kezdetekor tajékoztatja a tanuldkat, illetve a tanulok sziileit. A t4jékoztatés
forméaja: a tdjékoztato kitlizése az iskola hirdetdtablajan.

12.A nem alanyi jogon jar6 tankdonyvtamogatasok elsdsorban a konyvtarban 1évo
tankonyvek és tartos tankonyvek kdlcsonzésével biztosithato.

13.A kolcsondzhetd tankonyvek jegyzeékérdl informaciot a Konyvtarostol kaphatnak a
didkok.

14. A tanarok a didkoknak szant segédanyagait az iskola altal biztositott feliiletrdl tolthetik
le, mely honlapunkro6l érhetd el, a tananyag meniipontbol.

15.A tanaroknak €s didkoknak kiilon azonositoja van, és mindenkinek sajat jelszava van a
belépéshez, melyet a rendszergazda oszt ki minden tanév szeptemberében.

16.A hozzaféréseket a tanuloi jogviszony megsziinésével, a rendszergazda altal letiltasra
keriilnek.



6.1. A téritési dij, tandij befizetésére, visszafizetésére vonatkozo rendelkezések

A tanul¢ féritési dijat fizet a jogszabalyokban meghatarozott szolgaltatasokért. A téritési dij
mértéke tanévenként, az iskolai oktatasi évkezdéskor a szakmai feladatra szamitott folyo
kiadasok egy tanulora juté hanyadanak 20%-a.

A tanuld tandijat fizet az iskoldban a nevelési programhoz nem kapcsolodd nevelésért €s
oktatasért, valamint az ezzel 0sszefiiggd mas szolgaltatasért, amelynek mértéke a nevelési év
kezdésekor a szakmai feladatra szdmitott folyo kiadasok egy tanulora jutd osszegének 15%-a.

Az iskola téritési dij és tandij ellenében folyo oktatasi tevékenységeirdl Téritési €és tandij
szabalyzat rendelkezik.

A téritési dijat, tandijat eldre kell megfizetni készpénzben az iskola hazipénztaraba a pénztari
oraknak megfelelden, vagy atutalassal az iskola bankszamlajara. A kovetkezd esetekben kell
tandijat, téritési dijat fizetni: 3. szakma megszerzése esetén (nappali tagozaton, 25 év alatt).
Tovabba a mindenkori szakmaszerkezeti dontés alapjan azokra a képzésekre, ahol az allam az
iskoldnkra nézve nem itél meg allamilag finanszirozott keretszamokat. A talfizetés esetén az
Osszeg a kovetkezO havi téritési dij, tandij 0sszegébol levonasra keriil. A téritési dij, tandij
visszafizetése készpénzben vagy atutalassal torténik.

A téritési dij, tandij befizetésének hatarideje: folyo ho 15. napjaig, ha ez hétvégére esik, akkor
az azt koveto elsé munkanap.

Részletfizetési kedvezményt irasban kell kérni az Igazgatonak cimezve.

6.2. A tanulo6 tavolmaradasanak, mulasztasanak igazolasa

A tanulo kotelessége, hogy részt vegyen a kotelezd és valasztott foglakozasokon. A hidnyzas
elsé napjan a tanulo koteles értesiteni az iskolat vagy a gyakorlati oktatas helyét.

Hianyzas elsé napjan a sziilének értesiteni kell az osztalyfonokot e-mailen a hianyzas okarol,
¢s varhat6 idétartamarol.
» Ha atanul6 a tanitasi 6rarol tdvol marad, mulasztasat igazolnia kell. A mulasztéast akkor kell
igazoltnak tekinteni, ha:
- a tanul6 engedélyt kapott a tdvolmaradasra.
a, Az engedélyezés helyi rendje a kdvetkez0:
Hivatalos kikérdt kell benyujtani, melyet:
- az osztalyfonok biral el, ha a kikérés 1-5 napig terjed. Az osztalyfonok tanulonként
¢s tanévenként legfeljebb 6t egynapos/félnapos kikérd elfogadasara jogosult, illetve
- az igazgato birdl el, ha a kikérés 5 napon tul terjed. Igazgatoi engedély esetén az
osztalyfénok a naploban ,,Igazgatdi engedély” jogeimii igazolassal koteles rogziteni.
A tavolmaradas engedélyezésérdl a tanulot irasban tajékoztatni kell:
- a dontésnél figyelembe veendd szempontok:
- a tanul6 mulasztasainak szama ¢és jellege,
- a tavollétnek a tanul6 tanulmanyaira gyakorolt varhato hatasa.
Felsdoktatasi intézmény nyilt napjara, nyelvvizsgara, gépjarmiivezetdi vizsgara az értesités
alapjan az osztalyfonok engedi el a tanulot. Kozépfoku nyelvvizsgara 1 nap felkésziilést adhat
az igazgatd az elsd vizsganal.



b) Betegség esetén:
- a tanuld beteg volt, s ezt a kovetkezOk szerint igazolja: a betegség miatti
mulasztas igazoldsara orvosi igazolas sziikséges annak érdekében, hogy igazolt legyen
az a tény is, hogy a tanul6 ismét egészséges, ¢€s latogathatja az intézményt.
Az orvosi igazolas csak abban az esetben fogadhat6 el, ha az orvos, illetve kiskort tanul6 esetén
a sziil6 alairasa is szerepel rajta. Az orvosi igazolast az iskolaban val6 0jboli megjelenés utan
maximum 3 munkanappal az osztalyfénokoknek, vagy a titkarsagon le kell adni, a kell6 idében
nem igazolt hianyzas igazolatlannak mindsiil. Az igazolasokat az osztalyfénok a leadast
kovetden egy héten beliil rogziti az elektronikus napléban, valamint a tanév végéig (augusztus
31.) megorzi, ezek az esetleges fegyelmi eljarasban bizonyitékul felhasznalhatok

C) a tanulo hatosagi intézkedés miatt nem tudott kotelezettségének eleget tenni. A tanuld
hianyzasat a hatosag adltal kiallitott igazolassal kell igazolni.

A tanul6 részére a sziil6 Osszesen félévenkent, legfeljebb ot tanitasi napot igazolhat a fentiek
alapjan, melybe a késések oraszama nem tartozik bele. Az orai késések percekben adddnak
Ossze €s igazolatlan hidnyzasnak mindsiilnek a torvényi szabdlyozdsnak megfeleléen. (40 perc
késés= 1 igazolatlan 6ra)

d) Iskolai rendezésii esemény (pl.: verseny, kiilfoldi utazas, nyelvvizsga, DOK megbeszélés,
stb.) miatti tavolmaradast ,,iskolaérdekii tavollét” jogcimii igazolassal kell rogzitenie az
osztalyfonoknek az e-krétaban
e) A tanorak latogatasa aloli felmentést ,,igazgatoi hatarozat” jogcimii igazolassal koteles az
osztalyfonok rogziteni.
f) A késéseknél igazoltnak kell tekinteni azokat a késéseket, melyekrél a kdzlekedési tarsasagok
igazolast allitanak ki.
» arendkiviili idéjarasi koriilmények miatt kdvetkeztek be pl.: a nagy havazas, 6nos eso,
» a tanuld Onhibgjan kivilli koriilmények miatti kdvetkeztek be pl.: vidéki menetrend
szerinti tomegkdzlekedési jarat késése, kimaradasa, menet kozbeni meghibasodasa stb.
A tanar a késést a naploba — a késés percben kifejezett idétartamaval egyiitt — bejegyzi. 4 késé
tanulo nem zarhato ki a tanorardl, foglalkozadsrol.

A késések idejét a tanévben 0ssze kell adni. Amennyiben ez az 1d6 eléri a tandrai foglalkozas
idejét, a késés egy igazolt vagy igazolatlan 6ranak mindsiil.

A tanulo a késések igazolasara vonatkoz6 igazolast a késést kovetd 3 munkanapon beliil irdsban
nyUjthatja be az Osztalyfonokének. A sziild is igazolhatja a késést, figyelembe véve azt, hogy
a szil6 és a diak altal igazolhat6 késések és mulasztasok egyiittes értéke nem haladhatja meg a
5 tanitasi napot. Az igazolas elfogadasarol a szaktanar, illetve ha 6 nem fogadta el az igazolast,
akkor az osztalyfonok donthet
A sziil6 nem koteles indokolni a tanul6 hidnyzasanak okat.
Az iskola az e-krétan keresztiil koteles a sziil6t értesiteni a tankoteles tanuld elsd igazolatlan
mulasztasakor.
Ha a tankdteles kiskort igazolatlan mulasztasa eléri a 10 orat, ezt kovetden a 30. és az 50. orat,
a hatalyos jogszabalyoknak megfelelden koteles az iskola eljarni.

- Anem tankoteles tanulo 10. ora igazolatlan hianyzasat kovetden az intézmény értesiti a

tanulot (amennyiben sziileinél €l és 6nallo jovedelemmel nem rendelkezik, a sziil6t is).



Két értesitést kovetden a 31. éra igazolatlan mulasztassal a tanul6 tanuldi jogviszonya
automatikusan, a torvény erejénél fogva megsziinik.
- Atanuldnak az igazolt €s igazolatlan hidnyzasa egyiittesen egy tanévben nem haladhatja
meg:
a. a250 elméleti tanitasi orat
b. egy adott targybdl a tanitasi 6rak 30 %-at
Az a tanuld, aki ennél tobbet mulaszt, tanév végén nem osztalyozhato, kivéve, ha a szaktanar a
tanév soran adott érdemjegyek alapjan osztalyozhatdnak mindsiti. Egyéb esetben a oktatoi és
pedagbgus testiilet hatdrozata engedélyezheti szdmara az osztalyozd vizsgat. Az osztalyozd
vizsga csak akkor tagadhat6é meg, ha a tanuld igazolatlan mulasztasa meghaladja a 20 tanorai
hianyzast Ha a tanul6 mulasztdsainak szama mar az els6¢ félév végére meghaladja a
meghatarozott mértéket (250 6ra), €s emiatt teljesitménye nem volt érdemjeggyel értékelheto,
félévkor osztalyozovizsgat kell tennie,
Ha a tanul¢ a tanév végén nem osztalyozhatd, tanulmanyait csak az évfolyam megismétlésével
folytathatja.
A gyogytestnevelés, a fakulticios és a valasztott nem kotelezd tandrai foglalkozasokrol valo
hianyzas igazolasa az altalanos szabalyoknak megfelelden torténik.
Az igazolatlan késés és mulasztas fegyelmi vétség, biintetést vonhat maga utan.

6.3. A hianyzasok jogszabalyi kovetkezményei
> (12/2020. (1. 7.) Korm. rendelet 163.164. §).
» Ha a tanulonak egy tanitasi évben az igazolt és igazolatlan mulasztasa egyiittesen

a) a technikumi és szakképzo iskolai szakképesités megszerzésének felkészitd
szakaszaban (13., 14., 15. évfolyam) az elméleti tanitasi 6rak 20 %-at meghaladja,

b) egy adott tantargybdl a tanitdsi orak 30 %-at meghaladja, és emiatt a tanuld
teljesitménye tanitasi év kozben nem volt érdemjeggyel értékelhetd, a tanitasi év végén
nem minositheté, kivéve, ha a oktatéi €s pedagogus testiilet engedélyezi, hogy
osztalyozdvizsgat tegyen. Ha a tanuld teljesitménye a tanitdsi év végén nem
mindsithetd, tanulmanyait évfolyamismétléssel folytathatja.

> A tankoteles tanuld kivételével megsziinik a tanuldi jogviszonya annak a tanuldnak, aki
igazolatlanul 30 tanitdsi 6ranal tGbbet hianyzott. A tanulot eldtte az igazolatlan hianyzas
kovetkezményeire kétszer figyelmeztetni kell irasban (12/2020. (1. 7.) Korm. rendelet

155.8.).

Az érettségi utani nappali rendszerii iskolai képzésben nem osztalyozhat6 az a tanulo, akinél
az igazolt €s igazolatlan mulasztas 6raszdma meghaladja a kdtelez6 tanodrai foglalkozasok 50
%-at. Ebben az esetben a tanul6 tudasat félévkor és év végén osztalyozo vizsgan kell értékelni.

crer

Mulasztas tipusa Igazolds moddja az
elektronikus naploban




Orvosi igazolés

Orvosi igazolas

Sziilo altal irasban igazolt mulasztas (legfeljebb félévente 5
alkalom, melyek mindegyike legfeljebb egy tanitdsi nap lehet
tanévenként)

Sziil6i igazolas

Hivatalos szerv altal irt igazolés, idézés (stb.)

Hivatalos tavollét

Iskolai sportverseny, tanulmanyi verseny, tanorardl masik
szaktanar altal elkért tanuld

Iskolaérdeku tavollét

Szolgaltatoi igazolas

Szolgaltatoi igazolas

Sziildi-tanuloi  kérvény alapjan igazgatdi hatdrozattal, adott
iddszakra

Iskolai engedély

Osztalyfonoki hatdskorben elbiralt kikérd (legfeljebb 3 alkalom,
melyek mindegyike legfeljebb egy tanitasi nap lehet tanévenként)

Kikeéro

A felsdoktatési intézmény altal kiadott igazolas alapjan, dsszesen
legfeljebb 3 alkalommal a 11. és 12. évfolyamokon, melyek
mindegyike legfeljebb egy tanitasi nap lehet

Pélyavélasztasi  céla
igazolas

6.4. Tanulmanyok alatti vizsgak

A szabalyozas célja a szakképzésrol szolo torvény végrehajtasarol szolo 12/2020. (11.7.)
kormany rendelet 180. §-ban foglalt felhatalmazas alapjan a tanulok tanulmanyok alatt tett
vizsgai lebonyolitasi rendjének szabalyozasa. A fenti rendelet 180. § (2) bekezdése alapjan a
tanuld osztalyzatait €évkozi teljesitménye €s érdemjegyei vagy a tanulmanyok alatti vizsgan

(osztalyozd vizsgan, a kiilonbozeti vizsgan, valamint a potld és javitovizsgan) nyujtott
teljesitménye alapjan kell megallapitani. A kiskora tanul6 érdemjegyeirdl a sziilt folyamatosan

tajékoztatni kell.

A fenti jogszabalyban foglalt szabalyozas szerint:

— tanulmanyok alatti vizsga kdvetelményeit, részeit (irasbeli, szobeli, gyakorlati)

— ¢&s az értékelés rendjét a oktatdi és pedagogus testiilet a Szakmai as Pedagogiai program
alapjan hatarozza meg és a helyben szokasos modon nyilvanossagra hozza.

A tanulmanyok alatti vizsgédk célja:




— azon tanulok osztalyzatainak megallapitasa, akiknek félévi vagy év végi osztalyzatait évkozi
teljesitményiik és érdemjegyeik alapjan a jogszabalyok és az intézmény

A Szakmai ¢és Pedagbgiai Programja szerint nem lehetett meghatarozni;

— vagy a szakmai és pedagogiai programban meghatarozottaknal révidebb id6 alatt (tanév
osszevonassal) szeretné a kovetelményeket teljesitent;

— vagy akik el6rehozott érettségi vizsgat kivannak tenni olyan tantargybél, amelynek a tanitasa
az Intézmény helyi tanterve szerint csak magasabb évfolyamon fejezédik be.

A szabalyosan megtartott tanulmanyok alatti vizsga nem ismételhetd.

A vizsgan tortént barmely szabalytalansag esetén az érettségi vizsgaszabalyzatban leirtaknak
megfelelden kell eljarni.

A tanulmanyok alatti vizsgan elért eredmény csak akkor tdmadhaté meg, ha az Intézmény nem
a Szakmai ¢és Pedagdgiai Programban meghatarozott kovetelményeket kéri szamon, vagy a
vizsgaztatas soran olyan eljarasi hiba tortént, amely vélhetéleg a tanuld teljesitményét
hatranyosan befolyasolta.

A szakképzésrol szolo torvény végrehajtasarol szolo, 12/2020. (II. 7.) Korm. rendelet 255. §
alapjan az d4gazati alapvizsga lebonyolitdsara a tanulmanyok alatti vizsga szabalyait
alkalmazzuk.

Altalanos szabalyok
Ezen szabalyok az intézmény altal szervezett tanulmanyok alatti vizsgakra, azaz:

— 4gazati alapvizsgakra

— 0sztalyozo vizsgakra

— kiilonbozeti vizsgakra

— javito vizsgakra

— &S potlo vizsgakra vonatkozik

Hatalya kiterjed az intézmény valamennyi tanuldjara:

— aki osztalyozo vizsgara jelentkezik

— akit a oktatoi és pedagogus testiilet hatarozataval osztalyozovizsgara utasit
— aki kiilonbozeti vizsgara jelentkezik

— akit a oktatdi és pedagdgus testiilet hatarozataval javitovizsgara utasit

Kiterjed tovabba az intézmény oktatoi és pedagodgus testiiletének tagjaira és a vizsgabizottsag
megbizott tagjaira.



Minden vizsga irasbeli vagy szobeli, vagy gyakorlati vizsgarészbdl allhat az iskola Szakmai és
Pedagogiai Programja alapjan.

A tanév rendjébe illesztett vizsgaiddszakok:

A tanulmanyok alatti vizsgat a rendes vizsgaidészakokban lehet letenni. Osztalyozé vizsgat az
iskola a tanitasi év (szorgalmi id6: szeptember 1-jét6l a kdvetkezd év junius 15-¢ig terjedd
iddszak) soran barmikor szervezhet. A vizsgaiddszakok a kovetkezok:

*F¢lévi: januar 3-t6l félév zarasaig,

*Tavaszi (végz0Os tanulok és elérehozott érettségit tevok szamara) aprilis 1-t6l aprilis 20-ig
» Evvégi: az utolsd tanitasi nap el6tti két tanitasi hét,

= Nyari: augusztus 20-31 kozott, a javitovizsga idészaka

I.1. Osztalyozo vizsga

A szakképzésrol szold torvény végrehajtasardl szolo 12/2020 Kormanyrendelet 180. §(3)
bekezdés alapjan a tanuldnak osztalyozo vizsgat kell tennie a félévi €s a tanév végi osztalyzat
megallapitasdhoz, ha

— felmentették a tandrai foglalkozasokon valé részvétele alol;

—engedélyezték, hogy egy vagy tobb tantargy tanulmanyi kovetelményének egy tanévben vagy
az eldirtnal rovidebb id6 alatt tegyen eleget;

— a 164. §-ban meghatarozott idénél tobbet mulasztott, és az oktatoi és pedagogus testiilet
dontése alapjan osztalyozo vizsgat tehet;

— amennyiben a tanuld elérehozott érettségi vizsgat kivan tenni olyan tantargybol, amelynek a
tanitasa az intézmény helyi tanterve szerint csak magasabb évfolyamon fejezddik be;

— ha a tanul6 tanulmanyi kotelezettségének egyedi tanrend alapjan tesz eleget.

A fenti jogszabaly (4) bekezdése alapjan egy osztalyozo vizsga — a (3) bekezdés b) pontjaban
meghatarozott kivétellel — egy adott tantargy és egy adott évfolyam kovetelményeinek
teljesitésére vonatkozik.

A tanulonak az osztalyozd vizsgat a félévi és év végi jegyek lezarasat megel6z6 két hétben,
elorehozott érettségi vizsgara jelentkezés esetén az érettségi vizsgaiddszak kezdd idGpontja
el6tti négy hétben kell letennie.

A vizsgazonak az irasbeli vizsgdk megvalaszolasahoz rendelkezésre all6 id6 vizsgatargyanként
60 perc. Szobeli vizsga egy vizsgazonak egy vizsganapra legfeljebb harom vizsgatargybol
szervezhetd. A szobeli vizsgaztatas idétartama 15 percnél nem lehet tobb.

A sajatos nevelési igényl, a beilleszkedési, tanuldsi, magatartasi nehézséggel kiizdd vizsgazé
szakért6i bizottsag szakvéleményével megalapozott kérésére, az igazgaté engedélye alapjan



lehet6vé kell tenni mindazon mentességek, kedvezmények érvényesitését, amelyet a tanulé
megfeleld vizsgalat, szakértéi vélemény alapjan kapott:

— irasbeli feladatok megvalaszolasahoz rendelkezésre all6 1d6t legfeljebb harminc perccel meg
kell névelni;

— lehet6vé kell tenni, hogy az iskolai tanulmanyok soran alkalmazott segédeszkozt hasznalja,
— a vizsgazo irasbeli vizsga helyett szobeli vizsgat tehet;
— a vizsgazo a szobeli vizsgat irdsban teheti le.

Ebben az esetben a vizsgatétel kihtzasa utdn kiilon helyiségben, vizsgaztatd tanar mellett
késziti el dolgozatat. A dolgozat elkészitésére harminc percet kell biztositani. A dolgozatot a
vizsgazd vagy a vizsgdzo kérésére a vizsgaztato tanar felolvassa.

Az osztalyoz6 vizsgat megismételni, eredményén javitani nem lehet. Ha a szabalyosan
megtartott osztalyozé vizsga elégtelen, a tanuldnak javitd vizsgat tehet/sziikséges tennie.

A szakképzésrdl szolo torvény végrehajtasardl szolo 12/2020 Kormanyrendelet. 191. § (5)
bekezdése alapjan, ha iskolank tanuldja az iskola magasabb évfolyamén valamely tantargybol
eredményes elorehozott érettségi vizsgat tett, ezaltal az adott tantargy tanulmanyi
kovetelményeit teljesitette, akkor a nagykora tanuldé, nem nagykort tanuld esetén a
sziil6/gondviselé kérelmére az intézmény vezet6je a tanulot a tantargy tovabbi tanuléasa alol
felmentheti.

A fenti szabalyozas vonatkozik az eredményes elérehozott vizsgat tevd, de évfolyamismétlo
tanulokra is.

[.2. Kiilonbozeti vizsga
Kiilonbozeti vizsgat a tanuld abban az iskoldban tehet, amelyben a tanulmanyait folytatni
kivanja.

A kiilonbozeti vizsgak idopontjat az igazgato hatarozza meg.

Iskolavaltoztatas feltételeként irhatja el6 az Intézmény a kiilonbozeti vizsga letételét. Abbol a
tantargybol vagy tantargyrészbodl kell kiillonbozeti vizsgat tennie a tanulonak, amelyet az
Intézmény a megkezdeni tervezett évfolyamtol alacsonyabb évfolyamon tanitott, s amely
tantargy, tananyag ismerete feltétele a sikeres tovabb haladasnak, a magasabb évfolyamra
1épésnek €és amelyet a tanuld eléz6 iskolajaban nem teljesitett.

A kiilonbozeti vizsga tantargyainak, tartalménak meghatdrozéasa soran mindig egyedileg kell az
Intézmény vezetdjének hatarozatot hoznia a jelentkezd tanulé tigyében.

1.3. Javitovizsga

A szakképzésrol sz6lo torvény végrehajtasardl szold 12/2020 Kormanyrendelet 180. § (7)
bekezdés alapjan javitovizsgat az a vizsgazo tehet, aki a tanév végén — legfeljebb harom
tantargybol — kapott elégtelen osztalyzatot, vagy az osztdlyozd vizsgardl, a kiillonbozeti



vizsgarol szdmara felrohatd okbdl elkésik, tavol marad, vagy a vizsgardl engedély nélkiil
eltavozik.

A fenti jogszabaly (8) bekezdése alapjan a vizsgazod javitdvizsgat az iskola igazgatdja altal
meghatarozott idépontban, az augusztus 15-¢ét61 augusztus 31-¢ig terjedd idészakban tehet.

Szakmai gyakorlatbol akkor lehet javitovizsgat tenni, ha a gyakorlati képzés szervezdje azt
engedélyezte.

Janius 30-ig minden tantargy javitdvizsga témakoreit az iskola honlapjan kozz¢ kell tenni.
A tanuldt a vizsga eredményérdl az eredményhirdeto értekezleten tajékoztatni kell.

L.4. P6tlo vizsga
Abban az esetben, ha a tanuld6 nem felréhato okbol nem tudja teljesiteni az
osztalyozo/potlo/kiilonbozeti vizsga kdvetelményeit, a teljes vizsga anyagabdl, vagy a nem
teljesitett vizsgarészbdl - kérelmére - potlo vizsgat tehet. Idépontjat egyéni elbiralas alapjan az
igazgato jeloli ki.

1.5. Fliggetlen vizsgabizottsag el6tt zajlo vizsga

A szakképzésrdl szolo torvény végrehajtasarol szoldo 12/2020 Kormanyrendelet 180. § (3)
bekezdés d) pontja alapjan a tanulénak osztalyozé vizsgat kell tennie a félévi és a tanév végi
osztalyzat megallapitasahoz, ha a tanulo a félévi, év végi osztalyzatanak megallapitasa
érdekében fliggetlen vizsgabizottsag eldtt tesz vizsgat.

A fenti rendelet 190. § (1) bekezdésében foglaltak szerint a fliggetlen vizsgabizottsag el6tt
leteheté tanulmanyok alatti vizsgat a a szakképzési allamigazgatasi szerv szervezi. A (2)
bekezdés rendelkezik a fiiggetlen vizsgabizottsag el6tti vizsgara vonatkozo kérelemrdl. Ezek
szerint a tanuldé — kiskoru tanulé esetén a sziiléje — a félév vagy a tanitasi év utolsé napjat
megel6z6 harmincadik napig, az 164. §-ban meghatarozott esetben az engedély megadasat
koveté ot napon belil jelentheti be, ha osztalyzatanak megallapitasa céljabol fiiggetlen
vizsgabizottsag el6tt kivan szamot adni tudasarol. A bejelentésben meg kell jeldlni, hogy
milyen tantargybol kivan vizsgat tenni. Az iskola igazgatdja a bejelentést nyolc napon beliil
tovabbitja a kormanyhivatalnak, amelyik az els6 félév, valamint a tanitasi év utolso hetében
szervezi meg a vizsgat.

Ezen kiviil a fenti rendelet (3) bekezdése alapjan a tanul6 — kiskort tanuld esetén a sziildje — a
bizonyitvany atvételét kovetd tizendt napon belil kérheti, hogy amennyiben barmely
tantargybol javitovizsgara utasitottak, akkor azt fiiggetlen vizsgabizottsag el6tt tehesse le. Az
iskola a kérelmet nyolc napon beliil tovabbitja a szakképzési allamigazgatasi szervnek.

(4) A szakképzési allamigazgatasi szerv altal szervezett fiiggetlen vizsgabizottsagnak nem lehet
tagja az a pedagogus, akinek a vizsgdz6 hozzatartozoja, tovabba aki abban az iskolaban tanit,
amellyel a vizsgazd tanuldi jogviszonyban all.

A tanitasi év lezarasat szolgald osztalyozo vizsgat az adott tanitasi évben kell megszervezni.



I.6. Tanulmanyok alatti vizsgak szervezésének alapelvei

A szakképzésrdl szolo torvény végrehajtasardl szold 12/2020 Kormanyrendelet 182. § (4)
bekezdése alapjan tanulmanyok alatti vizsgat legalabb haromtagl vizsgabizottsag elott kell
tenni. Amennyiben a nevelési-oktatasi intézményben foglalkoztatottak végzettsége,
szakképzettsége alapjan erre lehetség van, a vizsgabizottsagba legalabb két olyan pedagogust
kell jelolni, aki jogosult az adott tantargy tanitasara.

(5) A tanulmanyok alatti vizsga kdvetelményeit, részeit, igy kiilondsen az irasbeli, a szdbeli, a
gyakorlati vizsgarészeket, az értékelés szabalyait az iskola pedagodgiai programjaban kell
meghatarozni. A tanulmanyok alatti vizsga — ha azt az iskolaban szervezik -
vizsgabizottsaganak elnokét és tagjait az igazgatod, a fliggetlen vizsgabizottsag elnokét és tagjait
a teriiletileg illetékes szakképzési allamigazgatasi szerv bizza meg.

A vizsgabizottsag minimum harom f6bdél all. Az altala ellatandé feladatok:
— elnok

— kérdez6 tanar

— cllendrzo tanar

Elnok:

— felel a vizsga szakszer( és jogszerli megtartasaért;

— ellenérzi a vizsgazok adatait, vezeti a jegyzokonyvet, a vizsgaztato pedagogus jelenlétében
megallapitja a jelenlévok személyazonossagat, ismerteti az irasbeli vizsga szabalyait, majd
kihirdeti az irasbeli tételeket;

— vezeti a szobeli vizsgakat €s a vizsgabizottsag értekezleteit.
Kérdez6 tanar(ok):

— kérdez6 tanar csak az lehet, aki a vizsga targya szerinti tantargyat az Szkt. 134. § szerint
tanithatja;

— lehet6ség szerint az kérdezze a tanulét, aki vizsgara kiildte.
Igazgato:

— a vizsgabizottsag munkajat €s magat a vizsgat az iskola igazgatdja késziti elo;
— az igazgato felel a vizsga jogszer( elokészitéséért ¢s zavartalan lebonyolitasa feltételeinek
megteremtéseert.

Ellen6rzo tanar:

— amennyiben a nevelési-oktatdsi intézményben foglalkoztatottak  végzettsége,
szakképzettsége alapjan erre lehetéség van, a vizsgabizottsagba olyan pedagogust kell jelslini,
aki jogosult az adott tantargy tanitasara;



— az ellendrz6 tanar felel a vizsga szabalyszertiségéért.

1.7. Az irasbeli vizsgak altalanos szabalyai

A vizsgdzo6 szamara az irasbeli feladatok megvalaszolasahoz rendelkezésre all6 maximalis id6
tantargyanként 60 perc. Ha az irasbeli vizsgat barmilyen rendkiviili esemény megzavarja, az
emiatt kiesett idovel a vizsgazo szamara rendelkezésre allo idot meg kell novelni. Az irasbeli
vizsgan a vizsgateremben az iilésrendet a vizsga kezdetekor a vizsgéaztatd pedagdgus ugy
koteles kialakitani, hogy a vizsgazok egymast ne zavarhassak, és ne segithessék. Az irasbeli
vizsga feladatlapjait a vizsgaztaté pedagogus kijavitja, a hibakat, tévedéseket a vizsgazo altal
hasznalt tintatol jol megkiilonboztetheté szini tintaval megjeloli, roviden értékeli a
vizsgakérdésekre adott megoldasokat.

Az irasbeli vizsgan kizardlag a vizsgaszervezd intézmény bélyegzdjével ellatott lapon,
feladatlapokon, tétellapokon (a tovabbiakban egylitt: feladatlap) lehet dolgozni. A rajzokat
ceruzaval, minden egyéb irasbeli munkat tintaval kell elkésziteni. A feladatlap el6éirhatja
szamologép, szamitogép hasznalatat, amelyet a vizsgaszervez6 intézménynek kell biztositania.
Az irbdeszkozokr6l a vizsgazok, az iskola helyi tanterve alapjan a vizsgahoz sziikséges
segédeszkozokrol az iskola gondoskodik, azokat a vizsgazok egymas kozott nem cserélhetik.
A vizsgazo az irasbeli valaszok kidolgozasanak megkezdése elott mindegyik atvett, az iskola
pecsétjével ellatott feladatlapon feltiinteti a nevét, a vizsganap datumat, a tantargy
megnevezését. Vazlatot, jegyzetet csak ezeken a lapokon lehet késziteni. Egy vizsganapon egy
vizsgazo vonatkozasaban legfeljebb harom irasbeli vizsgat lehet megtartani. A vizsgak kozott
a vizsgazo kérésére legalabb tiz, legfeljebb harminc perc pihen6idoét kell biztositani. A potlo
vizsga — sziikség esetén ujabb pihen6idé beiktatasaval — harmadik vizsgaként is
megszervezhetd. Ha a vizsgaz¢ az irasbelin szabalytalansagot kovet el, a feliigyeld tanar e tényt
jegyzoékonyvben rogziti, és felvezeti a feladatlapra és jelenti az igazgatonak.

Az irasbeli vizsga javitasa:

Az irasbeli vizsga feladatlapjait a vizsgaztatd pedagdgus kijavitja, a hibakat, tévedéseket a
vizsgazo altal hasznalt tintatol jol megkiilonboztethetd szinti tintaval (piros) megjeldli, roviden
értékeli a vizsgakérdésekre adott megoldasokat.

Ha a vizsgéaztatd pedagogus a feladatlapok javitdsa soran arra a feltételezésre jut, hogy a
vizsgdz6d meg nem engedett segédeszkdzt hasznalt, segitséget vett igénybe, megallapitasat
ravezeti a feladatlapra, és értesiti az iskola igazgatojat.

1.8. A szobeli vizsgak éltalanos szabalyai
Egy vizsgazonak egy napra legfeljebb harom tantargybol szervezhet6 szobeli vizsga.

A vizsgateremben egyidejlileg legfeljebb 6t vizsgazo tartozkodhat.

A vizsgédzonak legalabb 30 perccel kordbban meg kell jelennie a vizsga helyszinén, mint amely
id6épontban az a vizsgacsoport megkezdi a vizsgat, amelybe beosztottak. A szobeli vizsgan a
vizsgazo tantargyanként huz tételt vagy kifejtendd feladatot, €s — amennyiben sziikséges —



kivalasztja a tétel kifejtéséhez sziikséges segédeszkozt. Az egyes tantargyak szobeli vizsgaihoz
sziikséges segédeszkozokrol a vizsgaztatd tanar gondoskodik.

Minden vizsgazonak tantargyanként legalabb harminc perc felkésziilési id6t kell biztositani a
szobeli feleletet megel6zden. A felkésziilési id6 alatt a vizsgazo jegyzetet készithet, de
gondolatait szabad el6adasban kell elmondania. Egy-egy tantargybol egy vizsgazo esetében a
feleltetés id6tartama tizenot percnél nem lehet tobb.

A vizsgazok a vizsgateremben egymadssal nem beszélgethetnek, egymast nem segithetik. A
tételben szerepld kérdések megoldasanak sorrendjét a vizsgazo hatarozza meg.

A vizsgaz6 segitség nélkiil, 6nalloan felel, de ha 6nallo feleletét 6nhibajabol nem tudja folytatni
vagy a vizsgatétel kifejtése sordn stlyos targyi, logikai hibat vét, a vizsgabizottsag tagjaitol
segitséget kaphat.

A vizsgabizottsag tagjai a tétellel kapcsolatosan a vizsgazonak kérdéseket tehetnek fel, ha
meggy6zodtek arrol, hogy a vizsgazo a tétel kifejtését befejezte, vagy a tétel kifejtése soran
onallo feleletét 6nhibajabol nem tudta folytatni vagy a vizsgatétel kifejtése soran stlyos targyi,
logikai hibat vétett. A vizsgazoé a tétel kifejtése soran akkor szakithato félbe, ha stlyos targyi,
logikai hibat vétett, vagy a rendelkezésre allo ido eltelt.

Ha a vizsgazd a huzott tétel anyagaban teljes tdjékozatlansagot arul el, azaz feleletének
értékelése nem éri el az elégséges szintet, az elndk egy alkalommal poéttételt huzat vele. Ez
esetben a szobeli mindsitést a pottételre adott felelet alapjan kell kialakitani ugy, hogy az elért
pontszamot meg kell felezni és egész pontra fel kell kerekiteni, majd az osztalyzatot ennek
alapjan kell kiszdmitani.

Amikor a vizsgazd befejezte a tétel kifejtését, a vizsgabizottsdg elndke ravezeti a javasolt
értékelést a vizsgajegyzokonyvre

Ha a szobelin a vizsgdzo szabdlytalansagot kovet el, az elnok figyelmezteti, jegyzékonyvet
készit és a vizsgabizottsag a dont a szobeli eredményérol

Szabalytalansagok esetében a vizsgabizottsdg elndke értesiti az igazgatdt, aki a torvények
alapjan dont.

[.9. A gyakorlati vizsgak altalanos szabalyai
A gyakorlati vizsgarész szabalyait akkor kell alkalmazni, ha a tantargy helyi tantervben
meghatarozott kovetelményei eltéré rendelkezést nem allapitanak meg.

A gyakorlati vizsgafeladatokat — legkésdbb a vizsgat megel6z6 két honappal — az iskola
igazgatoja hagyja jova.
A gyakorlati vizsgarészt akkor lehet megkezdeni, ha a vizsgabizottsag elnoke meggy6zodott a

vizsgafeladatok elvégzéséhez sziikséges személyi és targyi feltételek meglétérdol.

A gyakorlati vizsgarész megkezdése eldtt a vizsgazokat tajékoztatni kell a gyakorlati vizsgarész
rendjérél és a vizsgaval kapcsolatos egyéb tudnivalokrol, tovabba a gyakorlati vizsgarész



helyére és a munkavégzésre vonatkozd6 munkavédelmi, tizvédelmi, egészségvédelmi
eléirasokrol.

1.10. Az egyes vizsgatargyak részei, kovetelményei és értékelési rendje
A vizsgatargyak kovetelményrendszere:

Minden vizsgatantargy kovetelményei azonosak az adott évfolyam adott tantargyanak az
intézmény pedagogiai programjaban taldlhato kovetelményrendszerével.

Vizsgatargyak részei:

— Magyar irodalom irasbeli szobeli
— Magyar nyelv irasbeli szobeli
— Torténelem irasbeli szobeli
— Idegen nyelv irasbeli szobeli
— Matematika irasbeli szobeli
— Fizika irasbeli szobeli
— Foldrajz irasbeli szobeli
— Biologia irasbeli szobeli
— Kémia irasbeli szobeli
— Informatika irasbeli szobeli
— Testnevelés gyakorlati szobeli
— Térsadalomismeret irasbeli szobeli
— Emberismeret €s etika irasbeli szobeli
— Bevezetés a filozéfidba irasbeli szobeli
— Ténc és drama irasbeli szobeli
— Enek-zene irasbeli szobeli
— Vizualis kultara irasbeli szobeli
— Muvészetek irasbeli szobeli
— Szakmai elmélet irasbeli szobeli

— Szakmai gyakorlat gyakorlati szobeli



Az egyes vizsgatargyak értékelési rendje:

Az egyes vizsgatargyak értékelési rendje 9-12. kozépiskolai évfolyamokon koveti a
kozépszintl érettségi vizsga jogszabalyban meghatarozott értékelési rendjét.

Kozépszintli  érettségi vizsga esetén az elérhetdé pontszamok szazalékos teljesitésének
osztalyzatban torténo kifejezése a kovetkezo:

— 80-100% elérése esetén jeles (5),

— 60-79% elérése esetén jO (4),
—40-59% elérése esetén kozepes (3),
— 25-39% elérése esetén elégséges (2),
— 0-24% elérése esetén elégtelen (1).

Az egyes vizsgatargyak értékelési rendje emelt szintli képzéshez kapcsolodo osztalyozo, javitd
¢s potlo vizsgak esetén:

Az emelt szintli vizsgatargyak értékelési rendje 9-12. kdzépiskolai évfolyamokon koveti az
emelt szintii érettségi vizsga jogszabalyban meghatarozott értékelési rendjét.

Emelt szinti érettségi vizsga esetén az elérhetd pontszamok szazalékos teljesitésének
osztalyzatban torténd kifejezése a kovetkezo:

— 60-100% elérése esetén jeles (5),
—47-59% elérése esetén jo (4),

— 33-46% elérése esetén kozepes (3),
— 25-329% elérése esetén elégséges (2),

— 0-249% elérése esetén elégtelen (1).

Az egyes vizsgatargyak értékelési rendje szakképzési évfolyamokon koveti a szakmai
vizsgaztatas altalanos szabdlyaira és eljarasi rendjére vonatkozd jogszabalyokban
meghatarozott értékelési rendet.

6.5. A tanulo altal eloallitott termék, dolog, alkotas vagyoni jogara vonatkozo
dijazas szabalyai

A tanulok a gyakorlati képzés egy részében termeld tevékenységet is végezhetnek az iskolai
tanmithelyekben. A munka mindig az iskola altal beszerzett anyagokkal, eszkozokkel és
energiaval torténik. A tanulok altal elkészitett és az iskola 4ltal értékesitett dolgokbol a tanulok
kiilon juttatdsban nem részesiilnek, a befolyt 6sszeg (a haszon is) az iskola koltségvetésének
részeként szolgélja a neveld-oktatd munka minél eredményesebb megvalositasat.



A gazdalkodo szerveknél torténd termeld tevékenység dijazasat a gazdalkodo szerv €s a tanuld
kozotti kiillon megegyezések tartalmazhatjak.

7. A szocidlis Osztondij, a szocialis tamogatas megallapitasanak és
felosztasanak elvei, a nem alanyi jogon jaro tankonyvtamogatas elve és az

elosztas rendje
Iskolai tankonyvrendelés szabalyai:
Gimnaziumi képzéseknél (9-12.évfolyamokon):

1. A tankOnyvtamogatas igénylését a sziil6 irdsban nytjthatja be.

2. A sziil6 minden tanévben az iskola altal kiadott nyomtatvanyon nyilatkozik a
kedvezmény igénybevételének jogosultsagarol, és ezzel egy idében a megadott
hataridére benyujtja a jogosultsagot igazolé dokumentumokat

3. A kedvezményezettek korét jogszabaly és az iskolai éves koltségvetés hatarozza meg,
melyek felsoroldsat a minden tanuldhoz az osztalyfonokok altal eljuttatott nyomtatvany
tartalmazza.

4. A tartés hasznalatra késziilt tankonyvet tankonyvkolesonzés utjan bocsatjuk a tanulod
rendelkezésére.

5. A tanulo, illetve a kiskort tanul6 sziilgje koteles az elveszett, vagy megrongalodott

tankonyvet potolni.

Nem kell megtériteni a rendeltetésszerti hasznéalatbol szdrmazé értékcsokkenést.
Ha a tankdnyvet a tanuld elveszti vagy megrongalja, akkor a konyvet potolnia kell.
Tankonyvtamogatas csak alanyi jogon jar a tanuloknak.

Tankonyvrendelés:

a. A tankonyvrendelést a tanév rendjében foglaltak szerint a kdnyvtarostanar az
osztalyfdnoki munkakozdsséggel egyiittmitkodve koordinalja.

b. A tankonyvrendelést minden évben a szakmai munkakdzosségek készitik eld a
konyvtarostanar altal kiadott dokumentumokban, é4ltala szabott hataridére.

c. A rendelés teljes lebonyolitasa, felligyelete a konyvtaros tanar feladata.

d. A fenntartdi egyetértd nyilatkozatot a fenntarto rogziti, a tankdnyvrendelés
kozponti elektronikus feliiletén, az iskola csak ezt kdvetden tudja a rendelést
rogziteni.

© © N o

Tovéabba a szaktanarok altaldban sajat anyagaikbol tanitanak, amennyiben irodalmat ajanlanak,
nagy részét konyvtarabol ingyenesen kdlcsondzhetik ki a didkok.

A pedagogusok a szakmai oOrdikra az igazgatd engedélyével szerezhetik be konyveiket oly
moédon, hogy az iskolatitkarok azt megrendelik. Beérkeztetik, és a tanarral atvetetik.
Amennyiben tanuldi példanyokat is rendeliink, ugy annak hasznalatat a 14.2. rész foglalja
magaba.

7.1. A nem alanyi jogon jaro tankonyvtamogatas elve és az elosztas rendje
A nem alanyi jogon jaré tankonyvtamogatast az adott évben rendelkezésre allo 1 tanulora juto
keretérdl az osztalyfonokok véleményének kikérése utdn az igazgatd dont.



8. A tanulok véleménynyilvanitasanak, a tanulék rendszeres
tajekoztatasanak rendje és formai

8.1. A tanul6 véleménynyilvanitasanak rendje, formaja

» A tanuld joga, hogy az emberi méltosag tiszteletben tartdsaval szabadon véleményt
nyilvanitson 6nalldan, illetve képviselete tjan:

- az oktatasi intézmény mitkodésével és a tanulokkal kapcsolatos minden kérdésrdl, - az
Ot neveld és oktatd pedagdgus munkajardl, - az iskola miikodésérol.

» Az iskola a tanulok szamara a kdvetkezOk szerint biztositja a szabad véleménynyilvanitas
jogat:

- A tanul6 a véleménynyilvanitasi jogaval a tanitasi 6ran a pedagogus altal meghatarozott
keretek kozott €lhet. A pedagogus az 6ra menetéhez, felépitéséhez igazodva adhat
alkalmat arra, hogy a tanulok véleményt nyilvanithassanak.

- A tanul6 véleményt nyilvanithat az egyéb foglalkozasokon, a foglalkozast vezetd altal
meghatarozott keretek kozott.

- A tanul6é szabadon véleményt nyilvanithat az iskola erre a célra létrehozott, erre
alkalmat ad6é férumain, az adott forumon meghatarozott, szabalyozott modon. Ilyenek:
a didkonkormanyzat és az egyéb iskolai kozosségek forumai. Ezek miikodését sajat
miikddési szabalyzatuk hatarozza meg, melyek nyilvanosak.

» A véleménynyilvanitas formai kiilondsen:

- személyes megbeszélés,

- gyllésen, féorumon valé felszolalas, véleménykozlés,

- irdsos megkeresés, véleménynyilvanitas.

» A pedagogusok ¢és az intézményvezetés feladata, hogy biztositsak a tanulok
véleménynyilvanitasi szabadsagat. A véleménynyilvanitas gyakorlasa soran a tanuld, nem
sértheti az iskola alkalmazottainak, a tobbi tanulonak a személyiségi jogait, emberi
méltosagat.

Diakkorok/tanuloi kozosségek l1étrehozasanak szabalyai:

A tanuld kezdeményezheti iskolai diakkor létrehozasat is, mely milkodését a oktatoi €s

pedagogus testiilet segiti. A kezdeményezést irasban kell benytjtani az igazgatd szdmara. Az

iskola a kezdeményezett diakkorre vonatkozo javaslatot a faliujsagon kozz¢€ teszi.
1. Az iskolaban a kovetkezd tanuloi kozosségek mitkodnek:
+  osztaly, tanul6csoport
+ szakkor,
 diakkorok
« didkonkormanyzatok
2. Az iskola minden tanuldjanak joga, hogy részt vegyen a didkkorok munkajaban,
kezdeményezze azok Ilétrehozasat, tagja legyen iskolai mivelddési, miivészeti,
ismeretterjesztd, sport- és mas didkkoroknek.
3. Diakkort a tanulok onkéntes alapon - min. 5 6 részvétele esetén - is létrehozhatnak. Uj
diakkor megalakulasat be kell jelenteni az igazgatonak.
4. A diakkorok onkormanyzatként mikodnek, maguk dontenek programjaikrol, maguk



valasztjak meg vezetdiket. Képviseletre jogosultak az Iskolai Didkonkorményzatban.

5. Az Iskolai Didkonkorméanyzat vezetdsége az Iskolai Diakbizottsdg a tanulok
kozosségeinek legmagasabb érdekképviseleti szerve. Mukodése a tanuldk altal - a
oktatéi €s pedagogus testiilet véleményezési joga mellett - elfogadott szervezeti és
miikddési szabalyzat alapjan torténik

6. Az iskola minden tanuldjanak joga, hogy érdekképviseletért a DOK-hoz forduljon.

7. A DOK minden tanévben szabadon rendelkezik egy teljes tanitasi naprol. Iddpontjarél
¢és programjardl ki kell kérni a oktatoi €s pedagogus testiilet véleményét.

8. A diakonkormanyzat joga, hogy az intézményben szervezett formaban nyomtatott és
elektronikus didkajsagot miikodtessen.

9. A DOK évente minimum egy alkalommal diakkdzgytilést tart, ahol minden tanul6 élhet

szabad véleményezési jogaval. A kozgytilés idopontjat az éves munkaterv tartalmazza.
A véleményezési és egyetértési jog gyakorldsa szempontjabol a tanulok nagyobb

kozosségének mindsiil az iskola didkjainak 50 % - at meghaladé csoport

8.2. A tanulok rendszeres tajékoztatasanak rendje és formai
» A tanuld joga, hogy hozzijusson a jogai gyakorlasdhoz sziikséges informaciokhoz,

tajékoztassdk a jogai gyakorldsdhoz sziikséges eljarasokrol, a személyét, illetve a

tanulmanyait érint6 kérdésekrdl. Ennek érdekében a tanulo joga, hogy:

- tanulmanyi elémenetelét, tanulmanyai értékelését megismerje, igy az érdemjegyeirdl a
pedagbdgustdl szoban tajékoztatast kapjon. A tanulénak joga van az adott jegy
megindokoldsdhoz, ha a kapott jeggyel nem ért egyet, elsdsorban szaktanarhoz,
masodsorban az iskola igazgatdjahoz fordulhat,

- megismerje a szdmonkérések formait, a megirando témazard dolgozat idejérol elére
tajékoztatast kapjon,

- irasbeli dolgozatat annak megirdsatdl szamitott 10 munkanapon beliil, a pedagdgus
értékelését kovetden visszakaphassa, megtekinthesse. Amennyiben 10 munkanapon
beliil a pedagogus a dolgozat érdemjegyét nem rdgziti a naploban, az adott jegy a didk
szdmara elfogadhatova valik.

» A tanul6 joga, hogy informéaciot kapjon:

- az iskola miikodésével, mitkddési rendjével kapcsolatos kérdésekrol,

- az iskolai pedagogiai programjardl, és a helyi tantervrol.

» A tanulo joga, hogy kérdést intézzen az iskola vezetdihez, pedagogusaihoz, s arra legkésébb

a megkereséstdl szamitott 15 napon beliil érdemi valaszt kapjon.

> A pedagdgusok €s az intézményvezeto feladata, hogy gondoskodjanak arrél, hogy a tanulok
ismerjék meg a tajékoztatasukra vonatkozo rendet, a tajékoztatas formait.

- A t4jékoztatas rendje a kovetkezd: az iskola nyilvanos dokumentumai — Pedagogiai
Program, SZMSZ, Hazirend — mindenki szamara elérhet6 helyen, az iskolatitkarsagon,
tanariban és a honlapon elhelyezésre keriilnek.

- A tajékoztatds formai: szobeli vagy irasbeli tajékoztatas.

» Az iskola igazgatdja minden héten elére egyeztetett iddpontban a didkdnkormanyzat
képviseletében eljaroknak, ha nem vélasztottak év elején DOK-6t, akkor a didkoknak
fogado6iddt biztosit.



9. A tanulok jutalmazasanak elvei és formai, a tanul6 jutalmazasa a téle
elvarhatonal jobb teljesitményéért

0.1. A tanulok jutalmazasanak elvei

Amennyiben a tanuld képességeihez mérten kiemelkedd teljesitményt nyajt — tanulmanyi
munkdjaban, sportteljesitményében, valamely miivészeti agban, gyakorlati teljesitményével,
példamutatd magatartasaval, kozosségi munkajaval — kiérdemli a tanulok6zosség €s a oktatodi
¢és pedagogus testiilet dicséretét, jutalmazasban részesiilhet.

A jutalmazas torténhet egyénileg, tanuldonként, illetve csoportosan, adott kozosség, illetve
osztaly szamara.

9.2. A tanulok jutalmazasanak formai

A Szakképzési Torvény (2019.¢vi LXXX) 64.§-a alapjan az a tanulo, aki példamutatod
magatartast tanusit vagy képességeihez mérten kivald tanulmanyi eredményt ér el, vagy
osztalya, ill. az iskola érdekében kiemelkedd kozosségi munkédt végez, versenyeken,
vetélkedokon jol szerepel, vagy barmely mas moddon hozzajarul iskolaja hirnevének

megOrzéséhez és noveléséhez - jutalomban részesiilhet
A tanulok jutalmazasanak fobb formai: szobeli vagy irasbeli dicséret. A dicséret linnepélyes

keretek kozott is adhatd, ha arrol a jutalmazé gy dont.

A szobeli dicséret valamely tanuloi kozosség eldtt, nyilvanosan torténik.
frasbeli dicséret: oklevél atadassal torténik.

A dicséret, jutalom lehet

a) szaktanari dicséret szOban vagy oklevélre irva,

b) osztalyfonoki dicséret szoban vagy oklevélre irva,

C) igazgatodi dicséret szOban vagy oklevélre irva,

d) tantestiileti dicséret szoban vagy oklevélre irva,

e) bizonyitvanyba irt dicséret,

f) bizonyitvanyba irt altalanos tanulmanyi munkat elismer6 dicséret,

g) aszakmai vizsga bizottsaganak szobeli dicsérete.

h) oktatoi és pedagogus testiileti dicséret az Ev BIG Diékja kitiintetés BIG emlékérem
A tanuld minden 3. szaktanari dicsérete utan osztalyfonoki dicséretben, minden 3.
osztalyfonoki dicsérete utan igazgatoi dicséretben, a tanuld minden 3. igazgatoi dicsérete utan
oktatoi és pedagogus testiileti dicséretben részesiil.
Az az osztalykozosség, aki barmilyen kozdsségi versenyen kiemelkedden szerepel,
jutalmazhato egy tanitas nélkiili tanitasi nappal, melyet szaktanar és az osztalyfonok feliigyelete
mellett a tanulmanyokhoz kapcsolddd projektfeladattal kell tolteni. A fenti jutalmazésrol
elOterjesztés alapjan az Igazgato dont.
Az iréasbeli dicséret mellé jutalom is adhat6. Jutalom adhato akkor is, - leginkédbb szaktanari
illetve osztalyfondki javaslatra - ha a didk a tdle elvarhatonal jobb teljesitményt ér el évvégén.
A jutalmazas formai: tdrgyjutalom, elsdsorban konyv, oklevél, pénzjutalom, jutalomkirandulas,
egyéb kulturalis, sport stb. tevékenységhez kapcsolodd anyagi kedvezmény (pl. belépdjegy
juttatas stb.)



10. A fegyelmezo intézkedések formai és alkalmazasanak elvei

Ha a tanul6 a kotelességeit enyhébb formaban megszegi, ellene fegyelmez6 intézkedéseket kell
alkalmazni. A szaktanarok fegyelmezd intézkedésként szaktanari szébeli figyelmeztetést
adhatnak annak a tanulonak, akinek magatartasa, fegyelme orajukon huzamosabb ideig nem
kielégitd. Az intézkedések alkalmazasanal, annak fokozatai meghatarozasanal elsésorban az
osztalyfonok dont a szaktanarok véleménye kikérését kovetden.

Az intézkedések formai
a) A fegyelmez6 fokozatok az alabbi rendszerben kovetik egymast:
- Szaktanari szobeli figyelmeztetd
- Szaktanari irasbeli figyelmeztetd
- Osztalyfondki szobeli figyelmeztetd
- Osztalyfondoki irasbeli figyelmeztetd
- Osztalyféndoki intd
- Osztalyfonoki megrovas
- Igazgatoi figyelmeztetd
- Igazgatdi intd
- Igazgat6i megrovas
- Fegyelmi eljaras
b) Az elkovetési magatartasok sulytol és ismétlddéstdl fliggden szankcionalhatdak az eset
egyedi koriilményeinek figyelembevételével:
- elsd alkalom, enyhe fokt kotelességszegés: szaktanari figyelmeztetd
- elso alkalom, kozepes mértékii kotelességszegés: osztalyfonoki intd
- Ismétlodo, kozepes mértékili kitelességszegés: igazgatoi intd
- sulyos kotelességszegés: azonnal fegyelmi eljaras kezdeményezése
C) A kovetkezd fegyelmez6 fokozatot kell érvénybe 1éptetnie az osztalyfonoknek az
osztalyfonoki figyelmeztetd fokozattol indulva:
- a tanuldé minden 10. késése utan,
- a tanulé minden 3. igazolatlan o6r4ja utan,
- minden masodik szaktanari figyelmeztetést kovetden.
- minden mobiltelefon elvételt kovetden

d) A szaktanari figyelmeztetés kivételével minden fegyelmezé fokozat csak egyszer
adhato, ismétlddésre csak a fegyelmi eljaras meginditasat kovetden van lehetdség.
e) A szankciok kiszabasa tekintetében a pedagdgusnak nincs mérlegelési jogkore. A
héazirend szabalyait mindenkinek kovetkezetesen be kell tartania és tartatnia.
f) A szankciok az elektronikus naploban keriilnek rogzitésre hivatalos formaban.
A fegyelmi eljaras meginditasdnak kezdeményezése nem mérlegelhetd, a fegyelmi eljarés
meginditasardl a fegyelmi bizottsag sajat hatdskorben dont.
Ha a tanul6 tanulményi kotelezettségeinek teljesitésével Osszefliggésben a nevelési- oktatasi
intézménynek jogellenesen kart okoz, a Magyar Koztarsasag Polgari Torvénykdnyvének
szabalyai szerint kell helytéllnia.



10.1. Az egyes biintetési fokozatok kirovasi sorrendje és a kirovas okai
a) Szaktanari figyelmeztetésben lehet részesiteni a tanulot akkor, ha
- zavarja a tanorat,
- a szaktanarral szemben tiszteletleniil viselkedik,
b) Osztalyfénoki szobeli figyelmeztetésben lehet részesiteni a tanulot akkor, ha:
- mar kapott méasodik szaktanari figyelmeztetést és ijabb biintetést kell kiszabni,
- 1smétlodden tiszteletlen viselkedést mutat,
- 3 igazolatlan oraja van.
C) Osztalyfondki irasbeli figyelmeztetésben lehet részesiteni a tanulot akkor, ha:
- mar kapott osztalyfénoki szobeli figyelmeztetést és ijabb biintetést kell
kiszabni,
- sorozatosan tiszteletlen viselkedést mutat,
- 3-5 igazolatlan 6raja van.
d) Osztalyfénoki intésben lehet részesiteni a tanulot akkor, ha:
- mar kapott osztalyfonoki figyelmeztetést és ujabb biintetést kell kiszabni,
- 6-10 igazolatlan ordja van,
e) Osztalyfonoki megrovasban lehet részesiteni a tanulot akkor, ha:
- mar kapott osztalyfénoki intést és tijabb biintetést kell kiszabni,
- 11-20 igazolatlan 6raja van,
f) Igazgatdi figyelmeztetésben lehet részesiteni a tanuldt akkor, ha:
- mar kapott osztalyfénoki megrovast €s tijabb biintetést kell kiszabni,
- 21-50 igazolatlan 6réja van,
Q) Igazgat6i intésben lehet részesiteni a tanulot akkor, ha:
- mar kapott igazgat6i figyelmeztetést és ijabb biintetést kell kiszabni,
h) Igazgat6i megrovasban lehet részesiteni a tanulot akkor, ha:
- mar kapott igazgatoi intést €s jabb biintetést kell kiszabni,

Ha a mulasztott 6rdinak a szama gyakorlati jeggyel zar6dd tantargy esetén egy félévben
meghaladja az adott tantargy Osszes Oraszamanak 30%-at, akkor a tanuld a félév vagy tanév
végén nem osztalyozhatd; de a tantestiilet engedélyével osztalyozo vizsgat tehet. A oktatdi és
pedagogus testiilet az osztalyozovizsga letételét akkor tagadhatja meg, ha az igazolatlan
mulasztasok szdma meghaladja az igazolt mulasztasok szamat.

Ha a tanuld a kotelességét vétkesen és stlyosan megszegte, megszegi, fegyelmi eljaras
meginditasara keriil sor a vonatkozo jogszabalyi eldirdsoknak megfelelden, illetve az intézmény
szervezeti €s miikodési szabalyzataban részletezett mddon.

Akar els6 alkalommal elkovetett sulyos kotelességszegésért is indithatd a tanul6 ellen fegyelmi
eljards, az eljards meginditasanak és lefolytatdsanak nem eldfeltétele a szankciofokozat
kimeritése.

A fegyelmi eljaras meginditdsara és lefolytatasara az oktatoi és pedagogus testiilet altal
megvalasztott legalabb 3 tagu fegyelmi bizottsag jogosult (Sztv.199.§ (2)).

A fegyelmi eljaras részletes szabalyozéasa az intézmény szervezeti és mitkkddési szabalyzatanak
mellékletében talalhato.



10.2. Anyagi kartéritési felel6sség Szkt. 66.§

Amennyiben a tanul6 tanulmanyi kotelezettségeinek teljesitésével osszefiiggésben a nevelési-
oktatési intézménynek vagy a gyakorlati képzés szervezdjének jogellenesen kart okoz, a Ptk.
szabdlyai szerint kell helytallnia.

A kértérités mértéke nem haladhatja meg:

- gondatlan kérokozas esetén a kotelezd legkisebb munkabér (karokozas napjan érvényes
rendelkezések szerint megéllapitott) egyhavi 6sszegének 50%-at.

11. Elektronikus napl6 hasznalata esetén a sziil0o részérol torténo hozzaférés
modja
Az intézményi postafiok hasznalata minden tanul6 és tandr, dolgozé szamdra napi szinten

kotelezd. A postafiokok haszndlata ellendrizhetd, az ellendrzésre kizardlag az Igazgatd adhat
engedélyt.

A KRETA (https://bigsuli.ekreta.hu) feliiletén a szaktanarok rogzitik az érakat, a hianyzasokat
¢s az érdemjegyeket, valamint az osztdlyzatokat. A hianyzasokat az osztalyfonok mindsiti
igazoltnak vagy igazolatlannak a vonatkozo szabalyozas alapjan

1. A feliileten az intézmény a technikumi és gimnaziumi képzésben résztvevd didkok
esetében tanuldi és a kiskort tanuldk vonatkozéasdban sziiléi hozzaférést biztosit
felhasznalonév és jelszd6 megadasaval. A technikai jellegli problémakkal, valamint a
belépési Utvonal akadalyaival kapcsolatban a rendszergazda ad felvilagositast és nyujt
segitséget.

2. A technikumi és gimnaziumi képzésben résztvevo diakok féléves osztalyzataikrol sz61o
értesitést elektronikus €s papir alapon is megkapjak.

12. A tanitasi orak, foglalkozasok kozotti sziinetek, valamint a foétkezésre

biztositott hosszabb sziinet idotartama, a csengetési rend
Az intézmény munkarendje az é¢letkor, egészséges €letmdd tdmogatidsa szempontjai szerint

kertil kialakitasra, melyre vonatkozo6 szabalyok betartasa az intézményben mindenki szamara
kotelezd. A tanulok a tanorak kozotti sziinetekben a folyoson tartozkodhatnak
Az elso tanitasi ora 8: 30-kor kezdddik. A tanitasi orak idétartama 40 perc, az o6rak kozotti
sziinetek 10-30 percesek. Az orakra késve érkezOket a szaktanar a naploba bejegyzi. Az elso
tanitasi Ora - az iskolai didkdnkormanyzat egyetértésével - legfeljebb 45 perccel a térvényben
meghatarozott legkorabbi idéponthoz (8:00) képest, tehat 7:15 drakor is kezdddhet. A tanulok
tanitasi 1d6 alatt az iskolat csak irdsos engedéllyel hagyhatjak el
Az iskolai csengetési rend a kovetkezo:
Gimnaziumi tagozatokon: 0. éra 7.45-8.25
1. 6ra 8.30-9.10
2. 6ra 9.20-10.00



. 6ra 10.410-10.50
. ora 11.00-11.40
. 6ra 11.50-12.30
. 6ra 12.50-13.30
. 6ra 13.40-14.20
. 6ra 14.30-15.10

» Az iskola szakképzési évfolyamainak (13.,14. és 15. évfolyamok) orarendjét blokkokra
osztva allitjuk 6ssze. Egy ora (elméleti, gyakorlati) 40 perc. Egy blokk 80 perc, mely két

azonos tantargy oraszamat foglalja magaba.

» A tanuloknak az els ora eldtt 10 perccel az intézményben kell tartozkodniuk. A kotelezo
orakat a tanuldk az 6rarendjiik szerint, az alabbi munkarendben kotelesek teljesiteni:

Szakképzési évfolyamok csengetési rendje nappali tagozaton:

- ., A tanora kezdo és A tanorat
Orak Orak e gen . .. Y
. e an befejez6 idépontja koveto sziinet
sorszama idotartama . e an
(csengetési rend) idotartama
0. 40 perc 7.45-8.25 5
1. 40 perc 8.30-9.10 10
2. 40 perc 9.20-10.00 10
3. 40 perc 10.410-10.50 10
4. 40 perc 11.00-11.40 10
5. 40 perc 11.50-12.30 20
6. 40 perc 12.50-13.30 10
7. 40 perc 13.40-14.20 10
8. 40 perc 14.30-15.10 10
9. 40 perc 15.20 - 16.00 10
10. 40 perc 16.10 - 16.40 -

Szakképzési éviolyamok hétfotol péntekig érintett csengetési rendje esti tagozaton:

L, L, A tanoéra kezdo és A tanérat
Az orak Az orak . e . . g .
. s befejezo idépontja koveto sziinet
sorszama idotartama . . g
(csengetési rend) idétartama
1. 40 perc 15.00 - 15.40 10
2. 40 perc 15.40-16.20 10
3. 40 perc 16.30-17.10 10
4. 40 perc 17.10-17.50 10
5. 40 perc 18.00 — 18.40 10
6. 40 perc 18.40-19.20 10
7. 40 perc 19.30-20.10 0




Szakképzési évfolyamok szombati oktatas csengetési rendje esti tagozaton:

A tanora kezdo és A tanoérat
Orik Orik befejezé idépontja kovetd sziinet
sorszama idétartama (csengetési rend) idétartama
1. 40 perc 8.40 - 9.20 10
2. 40 perc 9.30-10.10 10
3. 40 perc 10.10. 10.50 10
4. 40 perc 11.00 - 11.40 10
5. 40 perc 11.40 - 12.20 30
EBEDSZUNET (30 perc)
6. 40 perc 12.50 - 13.30 10
7. 40 perc 13.30 - 14.10 10
8. 40 perc 14.20 - 15.00 10
9.. 40 perc 15.00 — 15.40 10
10. 40 perc 15.50 - 16.30

A menzai étkeztetés szolgaltatasi szerzddés alapjan torténik.

A foétkezésre biztositott hosszabb sziinet a gimnaziumi képzésben (9-12. évfolyamokon) az 5.
ora utan 30 perces iddtartamu. Szakképzési évfolyamokon (13.,14., 15. évfolyamokon) a 6. 6ra
utan 30 perces idOtartam.

Az igazgato rendkiviil indokolt esetekben roviditett orakat és sziineteket rendelhet el.

13. Az iskola éves-munkaterve
A jogszabalyi eldirasok alapjan kertil kialakitasra. A tanitas nélkiili munkanapok programjarol
a oktatoi és pedagogus testiilet dont az iskola éves munkatervének elfogadasakor.

14. Reklamanyagokra vonatkozo szabalyozas:

a. Tilos kozzétenni minden olyan reklamot, amely a személyhez fiz6dd, a személyes
adatok védelmét szolgalo vagy kegyeleti jogokat sért. A reklam nem 0Osztondzhet
erOszakra, a személyes vagy kozbiztonsdg megsértésére, a kornyezet a természet
karositasara és nem lehet félelemérzetet kelto,

b. Nem teheté kozzé olyan rekldm, amely tapasztalatlansagot és hiszékenységet
kihasznalva a gyermeket, a fiatalkorut arra szdlitja fel, hogy a felndtteket aruvasarlasra
0sztonozze.

c. Tilos a gyermek ¢és fiatalkoruak szellemi vagy erkolcsi fejlodését karosito reklam. igy
kiilondsen az, amely a gyermeket és fiatalkortakat veszélyes, erdszakos vagy
szexualitast hangsulyozo helyzetben mutatja be.

Tiltott a burkolt és tudatosan nem észlelheto reklam is,
Nem reklamozhato olyan aru, amely eldallitasa és forgalmazasa jogszabalyba iitkozik.



Az intézményben reklamanyag csak korbélyegzovel ellatottan egy példanyban helyezheto el.

15. Az iskolai tanuloi munkarend

15.1. Az intézményben alkalmazott oktatas munkarendje
- nappali rendszerii képzés,
- esti oktatas munkarendje.

15.2. Az iskola nyitva tartasa, az iigyintézés idépontjai
Az iskola tanév alatti nyitva tartasi ideje:

Az iskola szorgalmi idében hétfotol péntekig reggel 7.00 6ratol a délutani tandrak és egyéb
foglalkozasok végéig, de legalabb 20.15 6raig tart nyitva

A nyitva tartds abban az esetben tér el, ha az osztalyok igénye szerint mas napokra is keriilnek
esti képzések (igazgatdi engedéllyel), illetve iskolai rendezvények kovetkeztében.
Ugyintézés ideje:
- - az iskola titkarsagan (I. emeleten) az iskolatitkaroknal torténik,
- - szorgalmi idében
nappali munkarend esetén:
hétfo-csiitortok: 9.00-14.00 o6raig
esti munkarend esetén:
hétfo-csiitortok: 9.00-14.00 o6raig
Péntek: Eldzetes idopont egyeztetés alapjan.
Szombaton nincs ligyintézés!
A tanulok az iskolatitkarnal ligyeiket az ligyintézés ideje alatt intézhetik el.

- A bejaro tanulok az iskola folyosojan tartézkodhatnak 7.00 6ratol, ahol reggelizhetnek
is. A szakképzési évfolyamokon a diakoknak kiilon étkezési lehetdséget biztositunk a
6. emeleten, mely szobaban mikrohullamu siit6t hasznalhatnak melegités céljabol. A
tisztasdg megtartasara tigyelni kell!

- A tanul6 a tanitasi 1d6 alatt sajat kérésére vagy a gimnaziumi képzésiinkben résztvevo
didkok (9-12. évfolyamon) sziilei személyes vagy irasbeli kérésére, az osztalyfénoke
(tavolléte esetén az igazgatd vagy helyettesei), illetve a részére oOrat tartd szaktanar
engedélyével hagyhatja el az iskola épiiletét.

- Rendkiviili esetben — sziildi1 kérés hidnyaban— az iskola elhagyasara az igazgatd vagy
helyettesei adhatnak engedélyt.

Az iskolat vasarnap és munkasziineti napokon — rendezvények hidnyaban — zarva kell tartani.

16. Az iskola helyiségei, berendezési targyai, eszkozei és az

iskolahoz tartozo teriiletek hasznalatanak rendje
Iskolankban elektronikus beléptetd rendszer miikddik minden didk szdmara kotelezo, a
beléptetés Gijlenyomat leolvasasaval torténik.
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. A szamitogépteremben a jogosultakon kiviil mas nem tartézkodhat. Mas személyek
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Az elsé emeleten 1€év6 orakhoz a didkok a liftet nem hasznalhatjak.

Az iskola tanuldinak, dolgozodinak joguk és kotelességiik, hogy az intézmény
valamennyi helyiségét 1étesitményét rendeltetésszeriien hasznaljak,

A tanulok a szaktantermeket csak tanari feliigyelet mellett, kiilon szabalyzat szerint
hasznalhatjak.

Orak utan a tanulok a jelenlevd tandr feliigyeletével rendet raknak,

A tanulok kételessége, hogy kozremiikodjenek sajat kornyezetiik, az altaluk hasznalt
eszkozok rendben tartdsaban.

A tanuloknak minden tanitasi ora utan a termeket tisztin, tanitasra alkalmas
allapotban kell atadni.

Az orat tartd szaktanar felel azért, hogy a teremben az ablakok csukott, az
elektronikus rendszerek lekapcsolt allapotban legyenek, szemét ne legyen a f6ldon
¢s a padokban.

Tanitasi idében, ha a tanuloknak nincs 6rajuk, az iskola épiiletében, vagy az épiilet
kozosségi terében a tanitas megzavarasa nélkiil, csendben tartozkodhatnak.

Az iskolai konyvtarat a nyitvatartasi idében minden tanul6 ingyenesen hasznalhatja.
A tanulok idegeneket nem fogadhatnak az iskolaban.

Vagyonvédelmi célzattal biztonsagi kamera mikddik az iskolaban, mely kamerakat a
haz tulajdonosa miikddtet, €s annak torvényességi eldirasainak megfelelden tarol.

Az iskola helyiségei tandran kiviili foglalkozdsokra - a vezetdséggel eldzetes
egyeztetés utan - engedéllyel igénybe vehetok.

Mindenkinek kotelessége kornyezetének védelme és megovasa. Ha valaki rongélést
¢észlel, azonnal jelezze az orat tartd vagy az ligyeletes tanarnak. Kérokozas esetén az
igazgato koteles kivizsgalni a koriilményeket, és lehetdség szerint meg kell allapitania
a karokozd személyét és a felligyeletét ellatd személy felelésségét. Gondatlan vagy
szdndékos karokozas esetén a torvény altal meghatarozott mértékben kartérités
szabhat¢ ki,

Kiilondsen fontos a tanuldi padok, asztalok védelme, a firkélas is rongalasnak mindsiil
A didkonkormanyzatnak joga, hogy az intézmény oktatasi termeit és technikai
eszkozeit forumok és mas diakrendezvények megtartasara hasznalja abban az esetben,
ha az intézmény gondnoksagéval, informatikai szakembereivel eldzetesen egyeztet.
Tevékenységeivel az oktatdst nem =zavarhatja. A hasznalat id6tartama alatt
feleldsséggel tartozik az intézmény termeinek és berendezéseinek épségéért.

Az informatika terem rendje;

benntartézkodasat az igazgatd engedélyezheti.

A géptermek kodos riasztoval vannak felszerelve, ezek kiriasztasat az iskolatitkarok
¢és a koddal rendelkezd tanarok végzik.

A gépterembe csak tanari feliigyelettel szabad belépni.

Uzemiddn kiviil az ajtot zarva kell tartani.

Idegen személy csak feliigyelet mellett tartozkodhat a gépteremben.

A gépteremben az orak végén gépek kikapcsolasaért az 6rat tarto tanar a felel.

A gépteremben az esztétikus, higiénikus, folyamatos munkavégzés feltételeit kell
megorizni.



g. A gépterembe ételt, italt bevinni és ott elfogyasztani szigoraan TILOS!

h. A gépteremben tiizet okozé tevékenységet folytatni szigoruan TILOS!

i. A gépterembe csak az informatika felszerelést szabad bevinni.

i A berendezések belsejébe nytlni TILOS! Barmilyen nem a gépkezeléssel 6sszefliggd
beavatkozast csak a rendszergazda és a szervizek szakemberei végezhetnek.

k. A szamitogépeket csak rendeltetésszertien szabad hasznalni. A szamitégépek be- és
kikapcsolasat csak a tanult médon szabad elvégezni.

I. Az elektromos hal6zatba mas - nem a rendszerekhez, ifi. azok kiszolgalasahoz tartozo
- berendezéseket csatlakoztatni nem lehet.

m. A szamitdogép javitasoknak, ill. barmilyen beavatkozasnak minden esetben ki kell
elégiteni a sziikséges miiszaki feltételeken kiviil a balesetmentes hasznalat, a
szakszerliség, a vonatkozo érintésvédelmi szabalyok €s az esztétikai kovetelményeket.
Nem végezhetd olyan javitds, szerelés, atalakitas vagy barmely beavatkozas, amely
nem elégiti ki a balesetvédelmi eldirasokat.

Mindenki kdoteles vigydzni a gépteremben 1évo értékekre.

a. TILOS a szamitdgépek hardver €s szoftver bedllitdsait modositani, a telepitett
operacids rendszereket és mas alkalmazoi program mitkodési paramétereit, jellemzoit
megvaltoztatni.

b. TILOS masok adatait és munkait elolvasni, letorolni, modositani, és illetékteleniil
adatokhoz hozzaférni, valamit barmilyen modon a jogosultsdgokat kijatszani, a
védelmi rendszert feltorni.

c. TILOS idegen szoftvert behozni.

d. Barmilyen meghibasodas vagy rendellenes miikodés esetén azonnal értesiteni kell a
szaktanart.

A fenti rendelkezések megsértése esetén az elkdvetdvel szemben feleldsségre vonas
kezdeményezhetd.

Az iskola feladatat tekintve politikamentes intézmény. Ezért az iskola teriiletén és az iskolai
rendezvényeken tilos barmely part jelképeit, jelvényeit viselni, hasznalni és terjeszteni.
Partpolitikai rendezvényt az iskola teriiletén sem tanitasi idében, sem tanitasi idén kiviil
tartani nem szabad

16.1. A tanuldk az iskolai konyvtarat az alabbi szabalyok betartasaval
hasznalhatjak

Az iskolaban szakkonyvtar miikodik a diakok részére az alabbiak szerint:

A konyvtarbol szakkonyveket a szaktandr adhat ki kdlcsonzés céljabol. A kikdlesonzott
konyveket a tanuldknak legkésdbb az utolsd tanitasi héten vissza kell adni. Hiany esetén a
tanulot kartéritési kotelezettség terheli.

Didkjainknak kotelessége a konyvtarra vonatkozo eldirasokat és szabalyokat betartani.

16.2. Egyéb, az iskolahoz tartozo teriiletek hasznalatanak rendje
» A biifé hasznalata a kdvetkezd: a biifét a tanulok sziinetekben, illetve lyukasérakon,
valamint a tandrakat kovetd idészakban latogathatjak.



» A folyosok hasznalata a kdvetkezd: a folydsok igénybevétele csak a tanérakon kiviili
idészakban, a tandran kiviili foglalkozasok zavardsa nélkiil torténhet.

» A tantermek hasznalata a kovetkezé: a tantermek tandran kiviili foglalkozasokra
vonatkozo haszndlati rend;jét a foglalkozést tarté pedagdgus ismerteti az érintettekkel.

» Az egyes helyiségek zarasa: a tanorak, foglalkozasok kozotti idészakokban, valamint
foglalkozasok utan a szamitastechnikai termeket zarva kell tartani. A szamitastechnikai
termek zdrdsarol a pedagégusok gondoskodnak. A tanuloknak az informatikai
termekben tartando tandrak, foglalkozasok esetében becsengetés elbtt a terem el6tt kell
varakozniuk.

17. Az iigyeleti munka

1. Az ligyelet célja, hogy biztositsa az iskola zavartalan miikdését védje az iskola
berendezését.

2. Azigyelet id6tartama minden tanitasi napon 7.45-15.10-ig tart

3. Aziigyelet felépitése, az ligyeletesek feladatai:

a. Az igazgatéhelyettesek: iranyitjak és ellenérzik az ligyeletes tanarok és
tanulok munkajat engedélyezik az iskolabol torténd rendkiviili kilépést
minden eseményt nekik kell jelenteni. Ugyeleti beosztasukat a helyettesek
maguk alakitjak ki, mindkét helyettes iigyeletesnek tekinthetd, amennyiben
bent tartozkodik.

b. Az iigyeletes tanarok: feliigyelik az iskola bejaratat, a folyosok rendjét, a
1épcs6kon torténd balesetmentes kozlekedést, betekintenek a tantermekbe, s
ha kell, intézkednek, ill. jelzik a problémat az ligyeletes igazgatohelyettesnek.
Kiilon beosztés szerint végzik ligyeleti munkajukat

18. A tanorai és egyéb foglalkozasok rendje

18.1. A tanérai foglalkozasok rendje

A tanulok az elsé tanitasi orajuk kezdete eldtt 10 perccel érkezzenek az iskoldba, hogy
becsongetéskor helyliket elfoglalva, felszerelésiiket eldkészitve, munkara kész allapotban
kezdhess€k a tanorat, vagyis az iskola épiiletébe 7.50- re kell beérkezni.

>

>

v VY

>

Nem jelezziik csengdvel az orakezdést. A didkok oOrai az orarend szerint megadott
idépontban kezdddik, és a megadott idOpontban ér véget.

A tanulonak orakezdéskor a tandra tartasi helyén — a tanterem el6tt vagy a tanteremben—
kell tartozkodnia.

A tanitasi 6rakra koteles a tanuld a tanszerét, felszerelését, elokésziteni.

A tanul6 a tanorai foglalkozés soran koteles betartani a pedagdgus utasitasait, a tandra
rendjét nem zavarhatja, szolasi szdndékat kézemeléssel kell jeleznie, s csak a pedagdgus
sz0litasara sz6lhat.

A tanul¢ a tanorai foglalkozasokon koteles részt venni.

Az orakdzi sziineteket a tanulok az osztdlyteremben és a folyoson toltik, fegyelmezett
viselkedésiikre az ligyeletes tanarok feliigyelnek.

A sziinetekben a tanulé nem végezhet olyan tevékenységet, amellyel tanulotarsainak a



pihenéshez, felkésziiléshez valo jogat sérti,

» Becsongetéskor a tanulok bemennek a tantermekbe (kivéve a zart eldadokat és a
szamitogéptermeket) és ott helylikon iilve csendben varjak az 6rat tarto tanart.

» A tandrakon csak az eldirt tanulashoz sziikséges eszkozoket szabad hasznalni. Nem
megengedett segédeszkdz hasznalata biintetéssel jar. Taneszkozeire, sziikséges holmijara
mindenkinek maganak kell vigyazni.

» A tanodrakon enni, inni csak a szaktanar engedélyével, orvosi javaslattal alatamasztott
indokoltsag esetén lehet.

» A tanuldi jogviszonyhoz nem sziikséges (intézménybe behozott) értékekért feleldsséget
nem vallal az intézmény.

Mobiltelefont (egyéb internetes kommunikaciora, digitalis tartalmak lejatszasara alkalmas
info-kommunikacios eszkoz) orara csak kikapcsolt allapotban, a taskaban lehet bevinni, a
mobiltelefon nem megengedett 6rai hasznédlata minden alkalommal a kdvetkez6 fegyelmi
fokozat kiszabasaval biintetendd (az osztalyfonoki figyelmeztetd fokozattol indulva), és a
tanar kollégéak az irdsbeli figyelmeztetésen til a telefont is elveszik (kikapcesolt allapotban),
atadjak az igazgatosag részére. A telefon legkordbban a tanulé drarendi 6rdit kdvetden
adhat6 az adott napon vissza. Ha a tanul6 a telefon atadasat megtagadja, ez vétkes és stilyos
kotelességszegésnek szamit, ami tanuloi fegyelmi eljards meginditasara ad jogalapot a
fegyelmi fokozatoktdl fliggetlentil.

Kivételt képez, ha a telefon taneszkdzként keriil az 6ran felhasznalasra a szaktanar konkrét
utasitdsai szerint.

» Tanulo koteles a szaktandr kérésére karorajat lecsatolni, padrdl eltenni.

» Az intézményvezetd engedélye nélkiil sem kép-, sem hangfelvétel nem késziilhet a
tandrakon illetve az iskolai szervezésli foglalkozasokon, rendezvényeken, kivéve, ha ez
kifejezetten a tananyaghoz kapcsolodo tanorai feladat

» Az iskola teriiletén és az iskolai programokon tilos szemetelni.

» A tanulok ruhdzata, hajviselete legyen apolt, maximalisan feleljen meg az iskolai
kortilményeknek és a tantestiilet elvarasainak.

A tanulok viselkedése, megnyilvanulasa az iskola k6zosségéhez legyen mindenkor udvarias €s
kulturalt.

18.2 A testnevelés orakkal kapcsolatos specialis szabalyok
» Az ora kezdetére a didkok a testneveld tanar vezetésével vonulnak at az edzéterembe..
» Kotelezo felszerelés
- sportcipd (nem utcai), valtoé zokni, sportnadrag, ,,BIGstart” p6lo
- hosszu als¢ illetve felsd sport ruhazat.
» Az oran tilos ragézni, 16go fiilbevalot, gytrit, nyaklancot, testékszert (leragasztva szabad),
mukormat, hosszu kormat és kibontott hosszu hajat hordani.
» A tanul6 minden harmadik felszereléshianynal szaktanari figyelmeztetésben részesiil.
» Amennyiben a tanul6 a testnevelés 6ran nem dolgozik, vagyis a tanari utasitasnak nem tesz
eleget 6rai munkara elégtelen érdemjegyet szerez.
> Ertékek védelme
- Az 0ltozObe vagy orakra bevitt értékekért (mobiltelefon, ¢kszer, pénz, stb.) az



iskola feleldsséggel nem tartozik. Az értékeket Osszegylijtve az oOra elején a
tanarnak at lehet adni.

» Felmentés:

- a testnevelOk csak orvosi igazolast fogadnak el, de a tanuld kérésére részleges
felmentést adhatnak

- a lany tanulok a havi menzesz alkalmaval havi egy alkalommal konnyitett
testnevelésben részesiilhetnek

- akiknek egész éves orvosi felmentésiik van, azok kotelesek értesiteni szaktanarukat
¢s az osztalyfonokot, €s ezt szakorvosi igazoldssal igazolniuk az adott tanév oktober

I -ig.

» Gyogytestnevelés

- Akik gyogytestnevelésre vannak kotelezve, kotelesek a teriiletileg felkinalt érakra
vagy mas helyre foglalkozasra jarni s ezt havonta igazolni a testnevel6jének.

A tanoran

1.
2. atorna- és a konditeremben enni és inni tilos

3.

4. az eszkodzoket - védelmiik érdekében - csak rendeltetésszeriien lehet hasznalni, ezek

torna- ill, konditeremben, csak a testneveldk engedélyével lehet tartozkodni.
a sporteszk6zok csak a testnevelok engedélyével hasznalhatok

tudatos rongaldsa fegyelmi vétség, javitdsa illetve potlasa a tanulok és a sziilok
felelossége

a felmentettek (kivéve, ha az els6 vagy utolso 6ra) és a felszerelés-hidnyos tanuloknak
kotelességiik az oran részt venni és a tandrat figyelni

a didkoknak kotelességiik jelenteni a szaktanarnak az esetleges sériilést vagy balesetet,
a didkoknak kotelességiik az 6ran tudasuk legjavat nyujtva, aktivan részt venni, betartva
a balesetvédelmi eldirasokat €s a tanari utasitasokat

18.3. Az egyéb foglalkozasok rendje
» A tanul6 joga, hogy részt vegyen az iskola altal szervezett egyéb foglalkozason.
» Az egyéb foglalkozasok formai:

- rendszeres elfoglaltsagok: szakkor, sportkor,
- nem rendszeres elfoglaltsagok: iskolai rendezvények, linnepségek, mizeum, szinhaz,

mozi latogatas.

» A tanul6 kezdeményezhet kiilonb6zo tandran kiviili foglalkozasokat és részt vehet azokon.

» A tanuld joga, hogy tagja legyen a rendszeres elfoglaltsagot jelentd tandran kiviili
foglalkozasoknak, diakkornek, kiilonb6zd szak- és sportkoroknek, valamint iskolan kiviili
tarsadalmi szervezeteknek.

A kiilonbozd rendszeres elfoglaltsagot jelentd tandran kiviili foglalkozasok inditasara a
jelentkezési lehetOséget az iskola — a jelen héazirendben meghatarozott — a tantargy
valasztasdhoz hasonloan biztositja.

Az iskola akkor koteles megszervezni és biztositani a kezdeményezett foglalkozas
miikodését, ha az arra jelentkezok 1étszama eléri a 12 f6t.



> A rendszeres elfoglaltsagot jelentd tanoran kiviili foglalkozdsokon valo részvétel adott
tanévben kotelezo, ha arra a tanulo jelentkezett. A rendszeres tanéran kiviili foglakozason
valo részvételrdl kijelentkezni csak a kovetkezo évi igényfelméréskor lehet.

» A rendszeres elfoglaltsagot jelentd tanoran kiviili foglalkozésok ingyenesek, de egyes
szakkorok és az onképzokorok —azok jellegétdl fliggden — téritési dijasak is lehetnek. Ennek
feltételeit, a fizetendd dijakrol vald tdjékoztatdst az intézmény a jelentkezések elott
megadja.

» Egyes, nem rendszeres elfoglaltsagot jelenté tanoran kiviili foglalkozasok (pl. szinhaz,
mozi, muzeumlatogatas) igénybevételéért (utazas, belépdk) részvételi dijat kell fizetni. A
foglalkozasokra val¢ jelentkezéskor a dijakra vonatkozo tdjékoztatast a tanuld szamara meg
kell adni. A részvételi dijas foglalkozason valo részvétel a tanuld szdmara nem lehet
kotelez6 Gigy, hogy annak téritési dija befizetésére is kotelezve legyen.

» A tandran kiviili foglalkozasok idOpontjat és helyszinét az intézmény a foglalkozasra
jelentkezdk, valamint a foglalkozast tart6 igényei figyelembe vételével allapitja meg. A
tandran kiviili foglalkozasok iddpontjarol a tanulok irdsbeli, vagy szobeli tajékoztatast

kapnak.

18.4. A Tantermen Kiviili, digitalis oktatas rendje
l. MUKODESI REND
Intézményilnkben a digitalis oktatds a Microsoft Office 365 rendszer alkalmazasain (Teams,
Classnote, Sharepoint stb.) keresztil torténik. A Teams feliilet alkalmas az iskolai struktura
megjelenitésére az online térben. A rendszer biztonsaga és a sokoldalu lehetGségek biztositjdk a
pedagdgusok és tanuldk kozti hatékony egylittmUikodést. A fellilethez sziikséges hozzaférési
kddokat, a fellilet haszndlatahoz sziikséges alapszintli oktatdst minden tanuld és pedagdgus
megkapja.
Emellett a digitalis munkarendben torténd oktatas sordn tovabbi — a Teams feliiletérdl
indithat6 - online platformok is hasznalhatoak, ha ez modszertanilag indokolt és nem jelent
tobbletterhelést a tanulok, csaladok szamara.
Osszhangban a Magyarorszag Kormanya altal 2016 oktoberében elfogadott Digitalis
Oktatasi Stratégiaval, a tanulok a jelenléti oktatds soran is rendszeresen kapnak életszerti
feladatokat a digitalis feliileten, igy megszerezhetik és fenntarthatjak a kelld jartassagot a
feliilet hasznélatdhoz.
A pedagogusok szintén a jelenléti oktatasban kiegészitésként hasznaljak a feliiletet, illetve
rendszeres belsd képzéseken szerezhetik meg, tarthatjak frissen a digitalis oktatdshoz
sziikséges kompetencidikat.
Fontos alapelvnek tartjuk, hogy:
-nem varunk el a tanuloktol egész napos, folyamatos online jelenlétet, eljarasrendiink
szabalyai is ezt hivatottak erdsiteni.
-a digitalis oktatas sordn is figyeliink a differencialas fontossdgara, figyelembe vessziik a
tanuloink egyéni képességeit, koriilményeit.

II. A TANTERMEN KIVULI VAGY DIGITALIS OKTATAS MEGVALOSULASI
FORMALI



1. TELJES DIGITALIS MUNKAREND

Az intézmény Osszes tanuldja €s tanara szamara digitalis formaban folyik a munka. A
tandrakra a jelen eljarasrend szabalyai vonatkoznak.

2. RESZLEGES TANTERMEN KiVULI, DIGITALIS MUNKAREND

Az intézmény egy vagy tobb osztalya és tanara szdmara elrendelt specialis munkarend.

a) az osztaly az iskolaban van, a tanar otthon home office-ban

Az osztalyok, tanuldi csoportok mellé helyettesitd pedagogust rendeliink, akinek feladata
az osztaly/csoport feliigyelete. Amennyiben a hianyzo tanar online modon tartja az orat, a
didkok a tanteremben 1évd kozponti gép hangszoroja, valamint kivetitd, vagy egy tanulo
sajat mobiltelefonja segitségével lathatjak és hallhatjak a tanart. Amennyiben a tavol 1évo
tanar feladatot ad ki, a tanuloknak ennek megoldasaval kell foglalkozniuk. Az osztaly
tanuloira a jelenléti oktatas szabalyai (Héazirend), a tanarra a digitalis oktatéds eljarasrendje
vonatkozik.

b) az egész osztaly otthon, a pedagdgus az iskolaban van

A tanér a Teams platformon keresztiil digitalis tanorakat tart.

€) apedagogus otthon home office-ban, tanulok egy része az iskolaban, masik része otthon
Az otthon tartdzkodd szaktanar értekezletet hirdet meg a tandra id6pontjdra, és a Teams
feliiletén keresztiil tartja meg tanorajat.

Az iskolaban tartdzkodo tanulok feliigyeletét a tandran helyettesité pedagogus latja el, aki
szlikség esetén segiti az otthon tartézkodd pedagodgust az online tanora levezetésében. A
szintén otthonukban tartézkodé tanuldk az értekezlethez csatlakozva tudnak aktivan részt
venni az online tandran. Az otthon tartdzkodo tanulok feladataikat az eljarasrend szabalyai
szerint teljesitik. Ezeken a tanérdkon az iskolaban tartozkodé tanulok is online végezhetd,
ill. bekiildhet6 feladatokat kaphatnak. A feladatokat a szaktanar ellenérzi.

d) egyedi esetek: hianyz6 tanulo(k) a tanuldesoportban

Ezekben az esetekben a tanuldknak technikai lehetdségeink fiiggvényében lehetdséget
biztositunk arra, hogy a Teams feliiletén keresztiil bekapcsolddjanak az iskolai oktatasba.
(pl. streamelt tandra, online feladatkiosztas, digitalis tananyagok megosztasa).

I1l. TANULASSZERVEZES A DIGITALIS MUNKARENDBEN

A digitalis munkarend esetén kiilon orarend szerint szervezOdik az oktatas.

I. Tantargycsoport: magyar nyelv, irodalom, matematika, idegen nyelvek, torténelem,
fizika, kémia, biologia, foldrajz, digitalis kultara, osztalyfonoki ora, szakmai elméleti €s
gyakorlati tantargyak.

L. tantargycsoportban, az 6rarend szerinti 6rdk iddpontjaban online tanorékat tartunk. Az I.
tantargycsoport online tanorai koziil a normal heti 6raszam legalabb felében kotelezo
kontaktorat tartunk. A kontaktordk mind a pedagdégustol, mind a tanuldktdl folyamatos
jelenlétet és tevékenységet igényelnek.

II. Tantargycsoport: ének, rajz, technika-¢életvitel, testnevelés, informatika, etika, filozofia,
Bibliaismeret, drama, specializaciok.

II. tantargycsoportban projekt alapu oktatds folyik, a tantargyi feladatok tartalmardl,
elkészitésének modjarol, a beaddsi hataridordl, az értékelés formajarol a szaktanarok
tajékoztatjak a tanulokat a Teams feliileten.



Hallgatoi képzés, tanitasi gyakorlatok

Digitalis munkarendben a tanitdsi gyakorlatukat végzé hallgatokra a pedagogusokra
vonatkoz6 elodirdsok ¢€s szabalyok érvényesek. A gyakorlathoz kapcsolddd részletes
feladatok, kovetelmények meghatarozasa a vezetétanar kompetenciaja. Az 6rak tartasa, az
oramegbeszélések szintén a Microsoft Office 365 alkalmazasai segitségével zajlanak.

IV. KAPCSOLATTARTAS A DIGITALIS MUNKARENDBEN

Kapcsolattartas a tanulok és pedagdgusok kozott

A tanulokkal torténd kapcsolattartas a Microsoft Office 365 TEAMS alkalmazasan
keresztliil torténik. Az osztadlycsoportok, tantargyi csatorndk osztalytermekként,
tanorakként funkciondlnak. fgy az ezeken vald kommunikicidban az iskolai, tanorai
kommunikécioval kapcsolatos szabalyokat kérjiik betartani.

Kapcsolattartas sziilok és pedagogusok kozott

A sziilokkel elsédlegesen az osztalyfonokok tartjak a kapcsolatot, a sziil6i kozosséggel
egyeztetett online feliileten (pl. sziil6i levelezélista, Teams sziiléi csoport, elektronikus
naplo).

A szaktanarok és sziilok kozotti kapcesolattartasra az elektronikus naplon keresztiil van
lehetdség.

Igény esetén, eldzetes egyeztetés utdn egyéni fogadoordk tartdsara a Teams feliileten
keresztiil van lehetdség. Ilyen esetekben a sziilok “vendég” hozzaféréssel 1éphetnek be a
feliiletre.

Kapcsolattartas a nevelGtestiilet tagjai kozott

A TEAMS feliiletén létrehozott intézményi struktara lehetdséget biztosit a dolgozok
kapcsolattartasdra minden szinten.

Az iskolai munka szervezését érinté informaciok atadasa, a dokumentumok létrehozasa,
ill. megosztasa ezen a feliileten a Microsoft Office 365 alkalmazdsainak segitségével
torténik. A Tantestiilet szamara létrehozott csoportban az iskola vezetdsége a
dokumentumok megosztasaval lehetdvé teszi, hogy a munka szervezésével kapcsolatos, ill.
egyéb, a pedagdgusok szamara relevans szakmai anyagok barhol és barmikor elérhetéek
legyenek a tantestiilet szdmara.

A nevelGtestiilet a megbeszéléseit a TEAMS feliiletén online értekezlet formdjaban
szervezi. Az értekezletrdl annak szervezdje felvételt készithet, melyet nem letdlthetd
formaban meg lehet osztani a hidnyz6 kollégakkal.

V. A DIGITALIS OKTATAS MUNKARENDJE
Erettségi elétti képzésen:

,Csengetési rend” teljes digitalis munkarendben:
1. 6ra: 9.00-9.50

2. ora: 10.00-10.50

3. 6ra: 11.00-11.50

4. 6ra: 12.00-12.50

Erettségi utani képzéseken:



A tanuldk orarendje a digitalis oktatas alatt valtozhat. Az egyes osztalyok orarendjét a
szakmacsoportok vezetdi teszik kdzzé.

VI. TANULMANYI MUNKARA VONATKOZO SZABALYOK:

A TANULO KOTELES

-TEAMS feliileten ellendrizni és kovetni az online tanérai idépontjat. Online oran a
részvétel feltétele a kamera és mikrofon bekapcsoldsa. A bejelentkezéshez sajat profilkép és
sajat név hasznalata kotelez6! A Teams program lehetOséget biztosit a hattér
elhomalyositasara.

-Felkésziilten varni a tandra megkezdését, az 6rahoz sziikséges felszerelését elokésziteni.
-Minden kontaktorara bejelentkezni. Az oran kotelezd a megfeleld oltozet, a fiuk sem
vehetnek részt meztelen felsdtesttel, vagy oda nem illé ruhdban az online oktatason.

-A tanul6i tdvolmaradasok tekintetében a digitalis oktatas id6tartama alatt is. A nevelési-
oktatasi intézmények miikodésérol és a kdznevelési intézmények névhasznalatardl szolo
20/2012. (VIIL. 31.) EMMI rendeletben foglaltak érvényesek.

-A tanul6 koteles a mulasztott tandra anyagat pdtolni, amennyiben — a feladat tipusaibol
adodik — azt dokumentéltan igazolni a szaktanarnak.

-Tanulmanyi feladatait nyomon kdvetni a TEAMS feliiletén.

-Problémajat, kérdéseit idoben jelezni a szaktanarnak, osztalyfonoknek. Amennyiben a
tanuld nem jelez problémat a feladat értelmezésével kapcsolatban a hataridd lejarta eldtt
legalabb 24 oraval, Ggy a késobbi jelzést a szaktanar nem koteles a feladat értékelésekor
figyelembe venni.

-Feladatait hataridére elkésziteni, leadni, bekiildeni. A késedelmesen beadott feladatok
értekelése a munkakodzosségek altal elfogadott egységes keretek kozott a szaktanar
hataskorébe tartozik.

-A feladatot a szaktanar altal meghatarozott, k6z6sen megbesz¢lt formaban és tartalommal
benyujtani.

-Az online tanorakon aktivan részt venni.

-A Hazirend és jelen eljarasrend szabalyait betartani.

A SZAKTANAR KOTELES

-meghirdetni az online tandrat vagy konzultacids alkalmat a TEAMS feliileten.
-tajékoztatni a tanulokat a TEAMS feliiletén a k6z0s munka szabdlyairdl, a tantargyi
feladatok tartalmarol, elkészitésének maodjarol, a beadasi hataridérdl, az értékelés elveirdl
¢és formajarol.

-tajékoztatni a tanuldkat az online ora szabalyairol, a szabalyszegés kovetkezményeirdl.
-a tandran hasznalt segédanyagokat biztonsagosan kezelhetd formaban elérhetévé tenni a
tanulok szamara a TEAMS feliiletén a tanulas tdimogatéasa érdekében.

-olyan redlis, az életkori sajatossdgoknak megfeleld tananyag/feladat mennyiséget kiadni,
amely teljesithetd terhet ro a didkokra, ugyanakkor egyértelmii, redlis és a fejlodésre
inspiralo visszajelzést biztosit a tanuloknak, sziiloknek és a pedagdgusnak.

-tajékoztatni a sziilét €s az osztalyfonokot abban az esetben, ha a tanuld sorozatosan
mulaszt, nem végzi el feladatat.

-figyelembe venni, ha a sziil6 jelzi, hogy a tanuld indokoltan nem tud részt venni a tanéran.
A potlasra ebben az esetben lehetdséget kell biztositania.



-visszajelzést adni a didkoknak a beadott munkakrol.

-a tanulok munkait a személyiségi jogok védelmét és az adatvédelmi szabalyokat betartva
kezelni.

-témakat lezaré nagydolgozatot a Hazirendnek megfelelden eldre bejelenteni.

A MENTORTANAR KOTELES

-hozzaférést biztositani a hallgatonak az online tanul6i csoportokhoz, oktatasi feliiletekhez.
-tajékoztatni a hallgatokat a digitalis oktatassal kapcsolatos specialis feladatokrol,
kovetelményekrol, a gyakorlat teljesitésének feltételeirdl.

-megismertetni a hallgatét a Digitalis Hazirend szabalyaival.

A HALLGATO KOTELES

-betartani a Digitalis Hazirend ra vonatkozo eloirasait.

-egyeztetni munkéjat a mentortanaraval.

VII. A TEAMS FELULETEN TORTENO KOMMUNIKACIOVAL KAPCSOLATOS
SZABALYOK

Az osztalycsoportot, tantargyi csatornat a tanul6 csak a tanulési feladatokkal kapcsolatos
kommunikéciora haszndlhatja betartva az internetes kommunikacié 4altaldnos
illemszabalyait.

Tandrai kéréseit (valaszadas, visszajelzés, bejegyzés lajkolasa stb.) a tanuld koteles
betartani.

Csoportos hang- vagy videobeszélgetéskor a tanuld tanari kérésre koteles mikrofonjat
kikapcsolni. A mikrofonjat csak akkor kapcsolja be, ha erre a tanaratol utasitast kapott!

A tanul6 hozzaszo6lasi szandékat a “jelentkezés™ funkcioval jelezze.

A tanulénak szigortan tilos az értekezletekrdl, a hang-vagy videohivasokrol felvételt
késziteni!

A tanarok oktatdsi, tanuldstamogatési céllal rogzithetik az online tanérakat.

VIII. TAJEKOZTATAS, JELZESI KOTELEZETTSEG, PANASZKEZELES

Kérjiik a sziiléket, hogy a kovetkezd esetekben telefonon vagy irdsban a lehetd
leghamarabb jelezzenek az osztalyfOnoknek:

Olyan betegség esetén, mely gatolja a tanulot tanulmanyi feladatai teljesitésében.

Olyan technikai gond (elromlott technikai eszkdz, tartds internet kimaradas) esetén, mely
gatolja a tanuldt tanulmanyi feladatai teljesitésében.

Olyan egyéb stlyos esemény, koriilmény, mely gatolhatja a tanulot tanulmanyi feladatai
teljesitésében.

19. A tanuldk tantargyvalasztasaval, annak médositasaval kapcsolatos

eljarasi kérdések
Gimnaziumi és technikumi képzésiinkben (13.,14. és 15. évfolyamokon) nem jellemzd a
tobb féle szabadon vélaszthato tantargy, jelenleg csak a nyelvi 6rdk vonatkozasaban lehet
szabadon valasztani, de azt sem minden szakon.

» A tanul6 joga, hogy valasszon a valaszthatd tantargyak koziil, pl. idegen nyelvek koziil
angol vagy német. Az el6zetes valasztas a 13. évfolyamon (szakképzés esetén) és a 9.



évfolyamon (a nem tankoételes kortiak felndttoktatdsban szervezett gimnaziumi képzés
esetén), szeptember elsé hetében indokolassal és igazgatoi engedéllyel modosithatd. A
valaszthatd tantargyakra vald jelentkezést az iskola a tanuldk részére a beiratkozason
irasbeli jelentkezési lapon biztositja.

» Ha a tanul6 szabadon valasztott tantargyat tanul, koteles az 6rdkon jelen lenni, hidnyzasat
igazolni. A szabadon vélasztott tantargy tanulasarol tanév kozben nem maradhat ki a tanulo.

» A valaszthat6 tantargy tanuldsdnak megkezdését megeldzden az iskola:

- szeptember 01. napjaig végleges felmérést végez.

» A kérelmek elbiralasanak — az igények teljesitésével 0sszefiiggd — rangsorolasi rendje a
kovetkezd, ha tobb igény van, mint amennyi teljesitésére lehetdéség van, a kérelmeket: -
azok benyujtasanak sorrendjében, vagy - sorsolassal kell elbiralni.

» A tanul6 majus 20-ig jelezheti irasban azt, ha a kovetkezo6 tanévtol nem kivan részt venni a
valaszthato tantargy 6rain.

» Az iskola koteles a valasztott tantargy, illetve foglalkozas adott tanévben torténd
beinditdsara, illetve biztositasara akkor, ha a jelentkezOk szama eléri a 10 {6t.

» Az iskola — amennyiben a feltételek biztositottak — a tanulok szamara lehetové teszi a
pedagdgus valasztast is.

20. Az iskola altal szervezett, a szakmai és pedagogiai program
végrehajtasahoz kapcsolodo iskolan kiviili rendezvényeken elvart tanuloi

magatartas
» Az iskola altal szervezett, a pedagogiai program végrehajtasahoz kapcesolodo iskolan kiviili
rendezvényeken elvart tanuld magatartés, hogy:
- a tanulok tisztelettuddan viselkedjenek a tanaraikkal,
- kulturalt magatartast tantsitsanak,
- az intézmény nevéhez, j6 hirnevéhez méltoan viselkedjenek, - a feliigyeletiiket ellato
pedagogus utasitasainak eleget tegyenek.
» Az iskola teriiletén, valamint az iskola altal szervezett iskolan kiviili programok,
foglalkozasok alkalmaval a tanuldk szamara tilos:
- sériilést okozo targyat, kést, fegyvert, petardat hozni,

a dohanyzas,

szeszes ital fogyasztasa,

kabito és bodito szerek fogyasztasa €s tartdsa, valamint

az alkohol és kabitdo vagy boditd szer altal befolyésolt allapotban valdo megjelenés,

tartozkodas.

» Tanulmanyi kiranduldson, osztalykirandulason, tdborban a nagykort tanul6 sajat részvételi
nyilatkozataval vehet részt.
A tanulmanyi kirandulason részt nem vevo tanulok foglalkoztatasardl az igazgatd dont.



21. A tanuléi jogviszonybdl szarmazo tanuléi jogok és kotelezettségek

21.1. Tanuldi kotelességek

>

>

A tanuldi jogviszonybdl szarmazo tanuldi jogok és kotelezettségek teljesitéséhez nem
sziikséges dolgok iskolaba torténd bevitelére vonatkozoan a tanulonak be kell tartani az
alabbi eldirdsokat.
- A tanulok csak az oktatashoz kapcsolodo felszerelési targyakat tartsanak maguknal.
Az iskolaba hozott, de az iskolai munkahoz nem tartozo értéktargyak, eszkozok
tanitasi ordkon nem hasznalhatok. 4 sajdt felelésségre iskolaba hozott targyakban
bekovetkezett karért az iskola nem felel.

- Tilos az iskoldba hozni olyan eszkdzoket, melyekkel a tanulok sajat, egymas, valamint
az iskola dolgozdinak testi épségét veszélyeztetik, illetve balesetet okozhatnak (pl.
sériilést okozo targy, kés, fegyver, petarda).

- Nem vihetd az iskolédba olyan dolog, mely alkalmas arra, hogy a tandrat, a tanités
rendjét megzavarja. Ha a tanuld az 6ra menetét, a tanitds rendjét megzavarja, téle a
tanitas idejére elveheté a munkat zavard targy (a targyat a pedagogus a tanitasi ora
végén koteles visszaadni a tanuldnak). A kdzerkolcsot sértd vagy masok testi épségét
vesz€lyeztetd targyak, jogszabalyban tiltott dolgok visszaaddasa az Igazgato
jelenlétében torténik.

- A mobiltelefonokat ordk alatt kikapcsolt dllapotban a tandr kérésére meghatdrozott
helyen kell tartani. Ett6] eltérni a tanar engedélyével lehet.

A tanulo kotelessége, hogy részt vegyen a kotelezd és valasztott foglalkozdson, szakmai
gyakorlaton, ahol rendszeres munkaval, fegyelmezett magatartasdaval, képességeinek
megfelelden tegyen eleget tanulmanyi kotelezettségének.

A felszerelését hianytalanul hozza el a tanorékra, ha ezt elmulasztja, az 6ra anyagat potolnia
¢s bemutatnia kell. Iskolai és hazi feladatat maradéktalanul, rendszeresen készitse el a
tanorakra.

Gyakorlati helyen a kételezéen elGirt munkaruha és felszerelés nélkiil az aznapi gyakorlat
megkezdése nem lehetséges, azt a gyakorlati hellyel egyeztetve, potolni kell.

A tanitdsi 6rdk eredmeényességét fegyelmezett magatartdssal kell segiteni, a tanar
utmutatasa szerint kell végezni a feladatokat. A tanitdsi Oran biztositani kell az
osztalytarsaknak azt a jogat, hogy nyugodt koriilmények kozott, zavartalanul tanulhassanak.
Ovja tarsai és sajat épségét, a baleset és tizvédelmi elbirdsok elsajdtitdsaval,
alkalmazasaval. A balesetet, sériilést, hirtelen rosszullétet, balesetveszélyt jelentd allapotot
haladéktalanul jelentse a feliigyeletét ellatdé pedagoégusnak.

A tantermekben, folyoson elhelyezett fiitotesteket nem kezelheti tanuld. A konyhai, éttermi,
grafikai, szamitastechnikai eszk6zoket, levilagito targyakat, hasznalatra kapott
szakkonyveket rendeltetésszerlien hasznalja, épségiiket, tisztasagukat Orizze meg.

Ha az iskola eszkozeiben, berendezésében, hasznalatra kapott kdnyveiben szandékosan a
tanul6 kart okoz, vagy elveszti, kartéritéssel tartozik. A szdndékos karokozas bizonyitasa
utan az iskolavezetés, a szaktanar felméri a kart €s értesiti a tanulot. A kar megtéritésénel
figyelembe veszik a tanul6 szocialis helyzetét, a javithatdsagot, az okozott kar mértékét.



A tanul6 az iskola tanarainak, alkalmazottainak, tanulotarsainak emberi méltosagat és jogait
tartsa tiszteletben, tiszteletet tanusitson irdntuk, segitse raszorulé tanulotarsait. Tilos mésok
testi épségét megsérteni: fizikai, lelki er6szakkal, kinzéssal, megalazé banasmoddal.
Mindenkinek joga van az egészséges kornyezetben testi épsége megoérzéséhez. Tilos
masokat veszélyeztetni! Ezért
- az ¢épiiletben ugy kell kozlekedni, hogy ne veszélyeztessiik masok testi épségét. A
1épcsén mindig jobb oldalon haladunk, hogy az ellenkez6 iranybol jovoknek is legyen
helye.
- az iskola teriiletére alkoholt, drogot bevinni, ott fogyasztani, kinélni,
- tilos a tétre torténd szerencsejaték!
- tilos fajgytlolo, tiltott jelképeket, eszméket propagalni.
A fenti jogsertések fegyelmi intézkedést vonnak maguk utan.
A tlizriad6t, bombariaddt szaggatott csengetés jelzi, a tizvédelmi terv szerint hagyjak el az
iskola épiiletét. Az albombariad6 miatt elmaradt tanitast szombati napon potolni kell.
A tanul6 kotelessége, hogy megtartsa az iskolai szervezeti és mitkddési szabalyzatban,
tovabba a hdzirendben foglaltakat.

21.2. Tanuloi jogok

>
>

>

Minden tanulé valaszthat, illetve valaszthat6 didkonkormanyzati tisztségviselonek.
A tanulo joga, hogy elsé tanitasi napon tliz- €s balesetvédelmi oktatasban részesiiljon,
melyet maga €s masok testi épségének megovasa érdekében koteles betartani.
A tanul6 joga, hogy tdjékoztatast kapjon személyét €s tanulmanyait érinté kérdésekrol,
valamint ¢ korben javaslatot tegyen, tovabba kérdést intézzen az iskola vezet6ihez,
pedagbdgusaihoz, s arra legkésébb a megkereséstdl szamitott 30 napon beliil érdemi valaszt
kapjon.
A szakképzésben részt vevO tanuld szamara a szakképzést szervezd koteles
felelosségbiztositast kotni, a jogszabalyok szerint juttatasokat, kedvezményeket biztositani.
A kozosséget kollektiven biintetni nem szabad. Nem felelds a tanuld olyan cselekményért
vagy karért, amelyet nem 6 kovetett el.
A kiskoru tanuld gondvisel6je, a nagykoru tanuld, az iskola dontése, intézkedése vagy ezek
elmulasztisa ellen a kozléstdl, ennek hianyaban a tudomasara jutasatol szamitott 15 napon
beliil eljarast indithat. A fenntart6 jar el, és hoz masodfokt dontést
- jogszabalysértésre hivatkozassal benyujtott kérelem, tovabba
- tanuldi jogviszony létesitésével, megsziintetésével, a tanuldi fegyelmi tigyekkel
kapcsolatban érdeksérelemre hivatkozassal benyujtott kérelem tekintetében. A
kérelmet az iskola igazgatojahoz kell eljuttatni.
A tanul6 igénybe veheti az iskola miikodési idejében az iskolaorvosi és védondi szolgalatot:
- siirgdsségi esetben (baleset, rosszullét) az iskolavezetés telefonon értesiti a mentdket,
- atanuld a szakképzés megkezdése eldtt egészségiigyi alkalmassagi vizsgalaton vesz
részt (Amennyiben bemeneti kompetenciaként ez szerepel a Szakmai és
Vizsgakovetelményekben, illetve a Kerettantervben.), egészségiigyi alkalmassagat
egészségiigyi kiskonyvvel (sziikség esetén) vagy szakorvosi véleménnyel igazolja.
Szakmai alkalmassagat az iskola szakmai k6zossége donti el,



21.3. Az intézmény elhagyasa a tanitasi ido alatt

>

Erettségi utani nappali iskolai rendszerii képzésben, a diakok szabadon hagyhatjak el az
iskola éptiletét, sziinetben €és lyukas ordkon egyarant (az tandra utan mehet ki, a tandra
megkezdése el6tt itt kell lennie).

Amennyiben a didk a kovetkezd orara nem jOn vissza, azt az Osztalyfonoknek vagy a
Szaktanarnak jelezni kell, €s a hianyzast utdlag igazolnia sziikséges.

Gimnaziumi nappali iskolai rendszeri képzésben résztvevd tanuldink az iskola épiiletét
tanitasi id6 alatt nem hagyhatjak el.

21.4. Tanuld kozremiikodésének meghatarozasa sajat kornyezetének és az altala
alkalmazott eszk6zoknek a rendben tartasaban, a tanitasi 6rak, kollégiumi
foglalkozasok rendezvénynek elokészitésében, lezarasaban.

Tanul6ink feleldsséggel tartoznak az altaluk hasznalt eszk6zok épségéért, €s tisztasagaért.
A kornyezet tisztantartasara is torekedniiik kell. Amennyiben a munkajuk soran hulladék
anyag keletkezik, azt a teremben elhelyezett szemetesekbe kell tenniiik. Amennyiben
sériilést észlelnek az eszkozeiken, ugy azt jeleznie kell az ott tartdzkodo tanarnak.

A rendezvények el6készitésében, lebonyolitasaban is részt vesznek. A tantermek eredeti
allapotanak visszaallitasaban is segédkeznek. A keletkezett hulladékok 6sszegytijtésében is
részt vesznek.

22. Védo ovo eloirasok, amelyeket a gyermekeknek, tanuloknak az
ovodaban, az iskolaban, a kollégiumban valo tartozkodas soran meg kell
tartani.

1. Diakjaink minden tanévben az els6 tanitasi napon Munka-, tiiz- ¢és balesetvédelmi
oktatasban részesiilnek.

2. A tanulokkal az egészségiik és testi épségiik védelmére vonatkozé eldirasokat - baleset-
¢s munkavédelmi szabalyzat specialis szaktantermek hasznalatanak rendje - a tanév elsd
osztalyfoénoki, szakmai orajan ismertetni, az ismertetés tényét és tartalmat a tanulok
alairasat mellékelve dokumentalni kell A tanuldk joga és kotelessége, hogy
megismerj¢k az épiilet kiiiritési tervét, részt vegyenek annak gyakorlatdban.

3. Rendkiviili esemény esetén a tanulok kotelesek pontosan betartani az intézmény
neveldinek, dolgozdinak utasitasait (pl.; terem elhagyasanak modjara, az épiilet
elhagyésara, vonulasi utvonalra, stb. vonatkozo6an).

4. A tanulok a tanitds befejezése elott a sziild irasbeli kérésére, vagy rendkiviili esetben -
pl. iskolaorvos javaslatara - hagyhatjak el az iskola épiiletét A kilépést csak az iigyeletes
igazgatohelyettes vagy az osztalyfonok engedélyezheti.

5. Az eltavozas idOpontjarol €s indokarol az osztalyfonok értesiti a sziilét telefonon vagy
digitalis uton.

6. Az iskola tanuldinak rendszeres egészségligyi feliigyeletét, ellatasat a kirendelt
szakorvos €és védond latja el a kiirt id6pont szerint.

7. Testi, lelki egészségiik védelmét - az iskola egészségnevelési programja alapjan az
osztalyfonokok, a szaktanarok és a mentdlhigiénés munkakdzosség végzi a tanév
rendjében meghatérozott fogadodrakon.



8. A fiatal szervezetre kiilonosen karos hatast dohanyzas, szeszes ital, energiaital és kabito
hatasu szerek fogyasztasa veszélyes ¢és fegyelmi biintetés terhe mellett szigortian tilos.
Az intézmény dohdnyzasmentes teriilet! Az iskolai rendezvények kiilsé helyszinein a
helyi rendelkezések betartasa sziikséges.

23. A nevelési-oktatasi intézmény dokumentumainak nyilvanossaga

Iskolank a hatalyos alapitdo okiratot, pedagdgiai programot, szervezeti ¢és miikddési
szabalyzatot, hazirendet az iskola honlapjan kozzéteszi
(http://www.bigsuli.hu/dokumentumtar). Az érdekl6dok szamara az igazgatd vagy az
igazgatohelyettesek tajékoztatast adnak.

A tanul6 vagy a sziild (Amennyiben a tanuld 6t meghatalmazta, hogy nevében eljarjon.) a
kovetkezd helyekre fordulhat jogorvoslatért vélt vagy valos iskolai jogsértés esetén:

1. Aziskola igazgatojahoz
- Cim: 1051 Budapest, Sas utca 25.
- Telefon: +36 1 302 7876
- E-mail: szki@bigsuli.hu
A kiskora tanuld esetén jogorvoslati kérelemmel a gondviselé fordulhat az intézményhez,
nagykoru tanul6 esetén csak a tanul6 fordulhat jogorvoslati kérelemmel az intézmény felé.
2. Baptista Szeretetszolgadlat Egyhazi Jogi Személy Intézményfenntarto Kozpontjahoz
- Cim: 1111 Budapest, Budafoki ut 34/B.
- Telefon: +36-1/466-5978
- Fax: +36-1/365-6406
- E-mail: hbaid@hbaid.org
3. Oktatasi Jogok Biztosanak Hivatalahoz - Cim: 1055 Budapest, Szalay utca 10-14.
- Telefon: +36-1/473-7097
- Fax: +36-1/332-6727
- E-mail: panasz@oktatasbiztos.hu

Hatalybalépés: 2022. januar 1.


http://www.illessy.sulinet.hu/
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24. Zaradékok

Nyilatkozat

A Budapesti Innovativ Technikum, Gimnazium és Szakképzd Iskola Didkénkorméanyzatanak
képviseletében és felhatalmazésa alapjan alairdsommal tan@isitom, hogy a Budapesti Innovativ
Technikum, Gimnéazium és Szakképzd Iskola Hazirendjének elkészitéséhez és elfogadasihoz a
didkonkormanyzat a Szakképzésrdl sz616 2019. LXXX. torvény 32.§-4ban eldirt véleményezési
jogét gyakorolta. A Didkdnkormanyzat 2021. november 15-én megtartott értekezletén a
Hézirendet megtargyalta és az abban foglaltakat elfogadta.

Budapest, 2021. november 15. (
OSH,
Oseh-Fejér David
a didkonkormanyzat képviseldje

Nyilatkozat

A Budapesti Innovativ Technikum, Gimnazium és Szakképz6 Iskola Oktatéi és Neveldtestiilete
képviseletében és felhatalmazdsa alapjan aldirdsommal tanusitom, hogy az Hazirend
elkészitéséhez és elfogadasahoz a Szakképzésrdl sz616 2019. LXXX. térvény 32.§-aban elbirt
egyetértési jogat gyakorolta. Az Oktatoi és Nevel6testiilet 2021. november 15-én megtartott
értekezletén az SZMSZ-t megtargyalta, az abban foglaltakkal egyetértett, azt elfogadta.

Budapest, 2021. november 15.
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a oktatdi és nevelGtestiilet
képviseletében




Jovahagydsi zdradék

A fenntarté képviseletében a Budapesti Innovativ Gimnazium és Szakgimnazium Hézirendjét
a Szakképzésrol sz616 térvény végrehajtasardl sz616 12/2020. (11.7.) Korm. rendelet 94.§ (d)

pontja alapjan jovahagyom.

Budapest, 2021. 4. 29.
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a fenntart6 képviseldje






