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Preambulum

“...a ti hitetek mellé ragasszatok jo cselekedetet, a jo cselekedet mell¢ tu-
domdnyt, tudomdny mellé pedig mértékletességet, a mértékletesség mellé
pedig tirést, a tirés mellé pedig kegyességet, a kegyesseg mellé pedig
atyafiakhoz valé hajlandésagot, az atyafiakhoz vald hajlandésag melle pe-
dig szeretetet.”

(Péter masodik levele, |: 5-7)

A baptista szeretetszolgalat egyhazi jogi személy elhivatasa az oktatasban

Az ési bibliai igazsag — ,,A bolcs tanitds az élet forrasa.” (Pb.13:14.) —ma is érvényes. A baptista iskola
célja, hogy tanuléi a lehetd legjobb alapokat kapjak egy boldog, kiteljesedett, sikeres jovéhoz.

A baptista iskola keresztény értékekre és gondolkodasra épiil, igy a Teremtd és a teremtmeny tisz-
telete, a gyermekszeretet alapozza meg a szinvonalas nevelési-oktatasi munkat, és a tanulok szeme-
lyisegénel optimalis fejlesztéset.

Az Eurépaban 450 éves, Magyarorszagon tobb mint 160 éves Baptista Egyhazra a kezdetektol jel-
lemzd, hogy a tarsadalom felé nyitott, bibliai értékeket kozvetits, csalidkdzpontl kozosség. Felnott-
keresztséget gyakorlo, tobb generdcios gylilekezetekbd! allo protestans felekezet, amely az egyén
dontésére, szabad akaratinak tiszteletben tartdsira épit. A Magyarorszagi Baptista Egyhaz tobb mint
szaz éve miikodtet egyhdzi oktatasi intézmenyt és a rendszervaltas ota tart fenn dltalanos iskolat,
ovodit és alapfokd mivészeti iskolat.

Keresztyén szellemil nevelésiink feladata, hogy a személyiség sokoldall, harmonikus fejlesztese altal
gyermekeink ondllo, feleldsségteljes cselekvésre, Gszinteségre, szabadsagra torekvd, sajat magukra a
mértékletesség, masokra a tiirelem keresztyéni erényeit alkalmazo, helyes erkolesi érzékkel rendel-
kezd, problémamegoldé személyiségge valjanak. Hissziik, hogy a szeretet a leghatékonyabb pedago-
giai modszer, és ezzel timogatjuk, hogy a gyermekek e segitséggel taliljanak ra az Gtra, az evangeliumi
hitre, mely az Ur Jézuson keresztiil Istenhez vezet.

A baptista iskola: Tobb, mint iskola,

Magyarorszig egyik legnagyobb segélyszervezete, a Baptista Szeretetszolgalat megalakulasa ota arra
torekszik, hogy minden erejével és lehetdsége szerint segitsen a szilkségben levoknek. A Baptista
Szeretetszolgilat — alaptevékenységébe jol illeszked&en — iskolaiban sokat tesz a hatrdnyos helyzet(,
sajatos nevelési igény(, és a roma tanulok felzarkoztatasaért, és a tehetséges didkok kibontakozta-
tasaére. Kiildetése, hogy az iltala fenntartott intézmeény tobb legyen, mint iskola: az a hely, ahol a
tanulé teljes korl timogatast kap személyisége és kepességei kibontakoztatasahoz.

A Magyarorszagi Baptista Egyhiz fenntartisiban miikédo intézmények szamara szintén kotelezden
kovetends, az egyhaz altal kozzétett, és iskolank honlapjan elérhetd Etikai Kodex valamennyi irany-
elve.
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|. Bevezetes

A Hazirend a szakképzesrol szolo hatalyos jogszabalyol, valamint az iskola szakmai programjanak
figyelembevetelevel keszilt. A Hazirend nem vonhatja el s nem csorbithatja a tanulo alkotmanyosan
és egyezmenyekben biztositott jogait.

Az iskola hazirendje dllapitja meg — a jogszabalyokban és helyileg meghatarozott — tanuloi jogok és
kotelessegek gyakorlasaval, az elvart tanuloi viselkedéssel, az iskolai munkarenddel, a tanorai és tan-
oran kivili foglalkozasok rendjével, valamint az iskola helyiségeinek hasznalataval kapcsolatos szaba-
lyolat.

Az alairasokkal hitelesitett hazirend szabalyainak betartasa az iskola minden tanulojara és dolgozojara
nézve kotelezd. Eldirasai az iskola teriletére, illetve az ahhoz kapcsolodo teriiletekre, valamint az
iskola dltal szervezett tanitasi idon kivilli programokra és iskolai tevékenységekre vonatkozil. E ha-
zirend ismerete és betartasa az iskola kozossegehez valo tartozas alapfeltétele, célja az intézmeny
kozossegi eletenek szervezese, a Szakmai Programban foglalt célok megvalositasa, értékek kozveti-
tese.

Iskolank a tanulmanyi feladatok ellatasa mellett, célkitlizeseiben gyermekkozpont, a tanulokat part-
nernek tekinto, a kolcsanos egylittmiikodes, tiszteletadas es bizalom elven miikodo iskolai elet ki-
alakitasat kivanja megvalositani. Tanuldinktol azt varjul, hogy értékeliek és megbecsiiljék a sajat ér-
deleiket szolgald, fejlodésiiket, jovojiiket megalapozd iskolai szolgaltatasolkat. Hasznaljak, de ovjak
is az iskolat. Gondoljanak arra, hogy a rendelkezesre allo feltételek helytallasra, eredményessegre
koteleznek.

A VI Szakképzo Intézmény és Gimnazium a Baptista Szeretetszolgalat Egyhazi Jogi Szemeély altal
fenntartott intézmeény. Az Iskola minden tanulojanak, oktatojanak/pedagogusanak és alkalmazottjd-
nak villalasa és feladata, hogy magatartasival és cselekedeteivel példat mutasson az intézmény kiilsé
es belso kornyezete szamara és az iskola hirnevet cregbitse.

Ennek értelmében az alabbi szabalyok nemcsak a tanév soran az iskolaban, hanem egész évben és az
iskolan kivil rendezett iskolai programokon is érvenyesek:

e Az iskolai kozosseg tagjainak tettei es megnyilatkozasai feleljenek meg a tisztelet, a szeretet
es a mertektartas kovetelmenyeinek,

e A tisztelet, szeretet és mertéktartas vonatkozik a diakok egymas kozotti viselkedesere, kom-
munikaciojara is. Keriljéek a durvasagot, annak barmely formajat, az alantas es tragar besze-
det, azaz minden olyan megnyilatkozast, amely a kozdsség tagjait zavarja, megbotrankoztatja
vagy serti, lkart olkozva ezzel a tarsak, esetleg az egész kozosség testi vagy lellki egészségében.

e Sajat velemenytiket tarsaikrol, tanaraikrol, az iskola alkalmazottairdl olyan madaon, olyan he-
lyen/helyzetben/idopontban fogalmazzik meg, hogy az az illetd emberi méltosagit és szeme-
lyiségi jogait ne sértse.

o Miikodjenek kozre sajat kornyezetiik alakitisaban, rendben tartasaban. Orizzék meg, tovibba
az eloirasoknal megfelelen kezeljek a rajuk bizott vagy az oktatas soran hasznalt eszkozoket,
ovjak az iskola letesitmenyeit, felszereléseit. Tanuloink kotelesek a szamukra gyakorlati/el-
meleti oktatasra kiadott felszereléseket, eszkozoket rendeltetésszerien hasznalni, valamint
rendben tartani, hasznalat végén megfeleld, tiszta dllapotban visszaszolgaltatni.
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e Sziileiket az iskolai eseményekrdl pontosan, rendszeresen és elfogulatlanul tajékoztassalk.

e Szakmai jellegli foglalkozasokon, rendezvényeken a szakoktato, egyéb programokon az osz-
talyfénok vagy a szervezéssel megbizott oktato/pedagogus utasitasait tartsak be, segitsék a
szervezdk munkdjat a rendezvények elékészitésében, lebonyolitasaban, valamint lezarasaban
egyarant.

e A tirsadalom sok rossz példat mutat a testi-lelki egészséget kirosito szenvedelyek gyakorla-
sara. Az iskola minden tanuléja szimara az intézmeényben szigorian tilos a dohanyzas, a sze-
szes italok fogyasztisa. Hasonldan szigoru tilalom ald esik a kabitoszer-fogyasztas.

o A tanuldk tegyenek eleget tanulmanyi kotelezettsegeiknek, rendszeresen tanuljanak, kepes-
ségeiknek megfeleld tanulmanyi eredményt érjenek el. Az iskolai tanorik/foglalkozasok sike-
renek egyilc elcfeltetele az otthoni feladatok pontos elvégzése es a sziikseges taneszkozok
beszerzese és gondos elokeszitese.

e A tandrakon/foglalkozisokon a koncentrilt figyelem és a masik ember — tandr vagy didk —
munkajanak megbecsiilése a jo munka feltétele. Az 6rai munkaban valo folyamatos reszvetel
kotelezd, az eredmeényes tanulasnak ez az elso, elengedhetetlen szakasza. A tanorakat/foglal-
kozisokat tilos oda nem illé tevékenységgel (pl.: enni- és innivalo fogyasztasaval, ragogumi
ragissal, telefonhasznalattal), kommunilicioval vagy mas modon megzavarni.

s Szunetekben, az intézmenyben valo kozlekedéskor, valamint az iskola udvaran mindenkinek
vigyaznia kell masolk és sajit testi épsegére.

e Fokozott testi és lelki fegyelmet és megfelelc megjelenést, oltozetet kivan az Unnepelyeken
valo reszvetel,

» A hétkoznapi iskolai ruha- vagy hajviseletben a tisztasag, a mértékletesség és az egyszeriiség
szabalyat a mindennapi gyakorlat koveteli meg.

2. A hazirend ervenyessegi kore

A hazirend ervényességi kore a tanulai jogviszony hatalyaval egyezik meg, s e jogviszonynak isko-
linkban valo fenndllasaig tart. A hazirend — ket érintd — eloirasait a tanuldkon kivil tanaraiknak, a
szliloknel, az iskola alkalmazottainak és az intézmeény terlletén tartozkodoknale egyarint be kell
tartaniuk az intézménybe vald belépéstdl, érkezéstdl, az onnan valo jogszeril tavozasig, valamint az
intézmeny tertleten kivili iskolai programok, rendezvenyelk ideje alatt.

3. A szabalyozas torveényi hattere

o A szakképzesrol szolo 2019. evi LXXX. torveny

o A szakképzeésrdl szolo térveny vegrehajtasarol szélo 12/2020. (1. 7.) Korm, rendelet

o 2011. évi CXC. torvény a nemzeti koznevelésrol

e 202012, (VIII. 31.) EMMI rendelet a neveleési-oktatasi intézmeények miikodéserol es a kozne-
velési intezmenyek nevhasznalatarol

A boles tanitas az élet forrasa.”
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4. A tanulo, illetve képzesben részt vevo személy tavolmaradasanak, mu-
lasztasanak, késésének igazolasara vonatkozo eloirasol

4.1. lgazolt es igazolatlan mulasztas

A tanuld koteles a tanitasi orakrol/foglalkozasokral és az iskola altal szervezett rendezvenyekral valo
tavolmaradasar igazolni. Az igazolasokat az osztalyfonok a taney veégeig koteles megorizni.

A mulasztast igazoltnak kell tekinteni a kovetkezo esetekben:

¢ a szilo/torvenyes képviseld (nagykord didk esetén a tanulo) elzetes irasbeli kérelmére, ha
a rendelkezesekben meghatarozottak szerint engedelyt kapott a tavolmaradasra,

e orvosi igazolassal igazolja tavolmaradasat,

e a tanulo hatosagi intezkedes miatt nem tudott megjelenni,

e sziilo/torvenyes kepviseld igazolta tavolmaradasat. A sziiloi igazolasol szama félevente 3 nap
3 ora, mely a ket félév soran nem adodik ossze.

lgazoltnak kell tekinteni a késest, ha;

o bejiro tanulo késébb erkezik meéltanyolhato kozlekedési probléma miatt és errdl igazolassal
rendelkezik (MAV, Volanbusz, BKK, BKV),

e rendkivilli esetben, ha a tanulo hibajan kiviili ok miatt torténik késés (pl. baleset, rendkiviili
idojaras stb.),

e szilo/torvenyes kepviselo igazolta a keésést, a rendelkezésre allo félévenkenti 3-3 ora szuloi
igazolas terhére.

Tanulo, kiskorua tanulo esetén a szulo/torvenyes kepviseld a tanitasi naprol valo tavelmaradast sziloi
igazolassal utdlag nem igazolhatja.'

A tanulo szamara elozetes tavolmaradasi engedélyt killonosebb indokolas nélkil a szild/torvényes
képviselé (nagykord tanulo esetében a tanulo) irasban kérhet. A sziilé/torvényes képviseld altal iras-
ban kérelmezett tavolmaradasi engedély(ek)rdl, amennyiben az(ok) csszidétartama nem haladja meg
a 3 napot, az osztalyfonck dont.

Amennyiben 3 napnal tobbet kivan a sziilé/torvenyes képviseld engedélyeztetni, Ggy az indokolassal
alatamasztott kérelmet, annak esedékessége elott legalabb ot munkanappal, irasban kell benydjtani
az iskola igazgatojanak. A kerelemrol ebben az esetben az igazgato dont az osztalyfonok véleménye-
zese alapjan. A dontes soran figyelembe kell venni a tanulo tanulmanyi elomenetelét, magatartasat,
addigi mulasztasainak mennyiségét és azok okait. Tavolmaradasi engedely csak kiilonosen indokolt
esetben adhato.

! Eseti jelleggel, kizardlag rendiivili élethelyzetek kiclokutdsakor fhaldleset sth.) o sziild/tdrvényes képviseld utdlag igozelhatia o tanuld tavollétés,
amely tavallét beleszdmil a hdrem napba,
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4.2. Nyelvvizsgan, versenyen, tovabbtanuldsi céli nyilt napon részt vevo tanulokat
megilleté kedvezmények®

A szakmai versenyek déntdje elétt — a verseny napjain kivil — amennyiben megyei szervezesiiek a
rendezvenyek, Ugy keét, orszagos versenyek elott pedig harom tanitasi napot fordithat felkesziilesre
a tanulo, ha a szaktanar és az igazgato ezt indokoltnak latja. Az igénybevétel modjat es idejet a szak-
tanar hatirozza meg. A szaktanar tajékoztatja az osztalyfonokot a felkészitésre forditott napok sza-
marol és ditumdrdl, valamint a verseny idétartamarél. A megyei és orszagos szervezesi versenyek
iskolai fordulojara szabadnap nem jar.

Iskolai vagy virosi versenyen résztvevé tanuld kéc oraval (120 perc), megyei versenyen résztvevo
tanuld a szakoktatoja altal meghatirozott idépontban mehet el a tanitasi orakrol/foglalkozasokrol. A
szaktanar koteles tajekoztatni az osztalyfonokot és az erintett szaktanarokat a versenyzok neverol
és a hianyzis pontos idejeral.

Sportversenyekkel és egyéb esetekkel kapcsolatban — a szaktanar javaslatanak meghallgatasa utan —
az igazgato dont. A dontest kovetden a szaktanar és az osztalyfonok az elozéekben leirt modon jar
el.

A felséoktatasi intézmeények altal szervezett nyilt napon egy tanulo legfeljebb ket alkalommal vehet
részt tanévenkent 10-12 (13). évfolyamon. Ettdl csak igen indokolt esetben lehet eltérni — az osz-
talyfonok javaslata és az igazgatohelyettes dontése alapjan. A nyilt napon vald részvetelt rogziteni
kell a naploban, és ezt a hianyzast is figyelembe kell venni az osszesitesnel.

Nyelvvizsga elétr — a vizsga napjain kivil — ket tanitasi napot fordithat felkészulesre, ha a szaktanar
és az igazgaté ezt indokoltnak litja. Az igénybevétel modjat és idejét a szaktanar hatarozza meg,

4.3. A tanuloi kesesek kezelési rendje

Az elektronikus naplo és a késol listajat rogzito iratok bejegyzesei szerint az iskolabol rendszeresen
késd tanulo szilleit/torvényes képviselSjét az osztalyfénok értesiti, ismétlédés esetén behivja az is-
koliba. A késések percei 6sszeadodnak és at kell dket tanitasi oraraffoglallcozasra szamolni. A tanulo
tanitasi orarol/foglalkozasrol vald késését, a késés percekben szamitott idStartamat és a tanuld hi-
anyzasat az oktato/pedagogus az elektronikus naploba bejegyzi.

A mulasztott érik/foglalkozasok igazolisat az osztalyfénok végzi. Az igazolatlan mulasztasok hatte-
rének felderitésében az osztalyfonok az igazgatohelyettessel egyiite jar el, sziikség esetén kezdeme-
nyezik a tankdtelezettség megszegésére vonatkozo szabalysértesi eljarast.

A keson érkezo tanulonak joga van a tanoran részt venni.

Az osztdbfiingk — a hidnyzost iskoloérdekbsl torténd tdvolidtnek mindsit oz elektronilus napléban, és a tanitasi napokral, drakrolifoglalkozd-
sokral vald tédvolmaradast minden esetben figrelembe veszi a hidnyzasok hovi dsszesitésénél,
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44, Tijékoztatas, a torvényes képviseld behivasa, értesitése

A szulo/torvenyes kepviselo és a hatosagok tdjekoztatisa, értesitése A szaldkepzesral szolo 2019.
évi LXXX. torveny, valamint A szakképzesrdl szolo torveny végrehajtasarol szolo 12/2020. (I, 7.)
Korm. rendelet] 63. § (1-3) bekezdésének elairasai szerint tortenik.

441, Tarlkf:itefes tanulo esetében

Az elsé igazolatlan éraffoglalkozas utin: az elektronikus naplo adatai révén a sziillé/torvényes kepvi-
seld értesitése, elektronikus naplon keresztill. Az értesitésben fel kell hivni a tankételes tanuld tor-
venyes kepviselojének figyelmét az igazolatlan mulasztas kovetkezmeényeire. Ha a szakkepzo intéz-
meny ertesitése eredmenytelen maradt, és a tanuld ismételten igazolatlanul mulaszt (2. igazolatlan
mulasztas), a szakképzé intézmeény a csalid- és gyermekjoléti szolgalat kozremiikodeset igenybe veve
keresi meg a tankoteles tanulo torvenyes képviselgjét.

Ha a tanulo igazolatlan mulasztdsa egy tanitasi évben eleri a tiz orat/foglalkozast, az igazgato — a
gyermekvédelmi és gyamigyi feladat- és hataskorok ellitasarol, valamint a gyamhatosag szervezete-
rél és illetékességérdl széléd karmanyrendeletben foglaltakkal 6sszhangban — értesiti a tanulo tény-
leges tartozkodasi helye szerint illetékes gydmhatésagot, gyermekvédelmi szakellitasban nevelkedd
tanulo eseten a terlleti gyermekvedelmi szakszolgalatot, valamint - a gyermekvédelmi szakellatasban
nevelkedd tanuld kivételével - a csaldd- és gyermekjoléti szolgalatot. Az értesitést kovetden a csalad-
és gyermekjoléti szolgilat a szaklképzé intézmény és — sziikség esetén— a kollégium bevonasaval ha-
ladéktalanul intézkedési tervet készit, amelyben a mulasztas okanak feltarasara figyelemmel megha-
tarozza a tanulot veszelyeztetd és az igazolatlan mulasztast kivaltd helyzet megszuntetesevel, a tanu-
|6i tankotelezettség teljesitésevel kapesolatos, tovabba a tanulo érdekeit szolgald feladatokat.

Ha a tanulo igazolatlan mulasztisa egy tanitisi évben eléri a harminc orat/foglalkozast, az igazgato a
mulasztasrol tajekoztatja az altalanos szabalysértési hatosagot — a gyermekveédelmi szakellatasban
nevelkedd tankoteles tanulo kivételével -, valamint ismételten tajekoztatja a csalad- s gyermekjoleti
szolgilatot, amely kozremiikédik a tankoteles tanulé torvényes képviseldje értesitésében.

Ha a tankoteles tanuld igazolatlan mulasztasa egy tanitasi évben eléri az otven orat/foglalkazast, az
iskola igazgatoja ajanlott levélben értesiti a szilét/torvenyes képviselot és haladéktalanul értesiti a
tanuld tényleges tartdzkodasi helye szerint illetékes gyamhatosagot és csaladtimogatasi osztalyt.

Az értesitésben minden alkalommal fel kell hivni a szilé/torvényes képviselo figyelmét az igazolatlan
mulasztas kovetkezmenyeire,

4.4 2. Nem tankoteles kiskort tanuld esetében

Amennyiben a tanulé igazolatlan mulasztisa a tiz 6ra/foglalkozast eléri — gyermekveédelmi szakella-
tasban részesiilo tanulo esetén — a gyermekvedelmi szakszolgalat, valamint az elektronikus naplo
adatai révén a szild/torvényes kepviseld értesitése elektronikus naploban, valamint postai Uton, ajan-
lott levélben (a masodpéldanyt az irattarban kell orizni).
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A tizenotodik igazolatlan oralfoglalkozas utian — gyermekvédelmi szakellatisban részesiild tanuld ese-
tén — a gyermekvédelmi szakszolgalat, valamint a sziilé/torvényes képvisel6 postai (ton, ajanlott le-
vélben torteno értesitése (a masodpéldanyt az irattarban kell orizni).

Megsz(inik a tanuléi jogviszonya annak a tanulé, aki egy tanitasi éven belil igazolatlanul harminc ora-
ndl/foglalkozisnal tobbet mulaszt, feltéve, hogy a szakképzé intézmény a tanulot, kiskord tanuld ese-
tén a kiskor( tanuld térvényes képviseldjet legalibb két alkalommal irasban figyelmeztette az igazo-
latlan mulasztas kovetkezmenyeire.

Bar a sziilé/torvényes képviseld az elektronikus naplo révén folyamatosan nyomon kovetheti gyer-
meke hiinyzasit, az értesitést a tanuloi jogviszony megsziinését megeldzéen legalabb ket alkalommal
postai tton is ki kell killdeni, amelyben fel kell hivni a szill6/torvényes keépviseld figyelmét az igazo-
latlan mulasztis kévetkezmenyeire.

4.4.3. Nem tankdteles, nagykort, nappali tagozatos tanulé esetében

A tizedik igazolatlan ora/foglallkozas utdn értesiteni kell a nagykord tanulot, valamint — gyermekve-
delmi szakellatdsban részesiilé tanulo esetén — a gyermekvédelmi szakszolgalatot. Amennyiben a ta-
nulé a sziilével/tdrvényes képviselével egy haztartasban él, vagy ondllo jovedelemmel nem rendelke-
zik a sziilt/térvényes képviseldt kell postai Uton értesiteni (a masodpéldanyt az irattarban kell
arizni).

A tizendtddik igazolatlan éraffoglalkozas utan értesiteni ismételten kell a nagykora tanulot, valamint
~ gyermekvédelmi szakelldtasban részesildé tanuld esetén - a gyermekvedelmi szakszolgilatot.
Amennyiben a tanulé a sziilével/torvényes képviselvel egy haztartasban él, vagy onallo jovedelem-
mel nem rendellcezik a szill6t/torvényes kepviselSt kell postai uton értesiteni (a masodpeldanyt az
irattarban kell orizni).

A harmincadik igazolatlan éra utdn a tanuléi jogviszony megsziintetése.

Bar a szilld/torvényes képviseld az elektronikus naplo révén folyamatosan nyomon kovetheti gyer-
meke hidnyzisat, az értesitést a tanuldi jogviszony megsziinéséet megel6zéen legalabb ket alkalommal
postai tton is ki kell killdeni, amelyben fel kell hivni a sziilé/torvényes kepviseld figyelmet az igazo-
latlan mulasztis kovetkezmenyeire.

4.4.4. Felndttképzésben résztvevd tanuld esetében

Az iskola dokumentilja a tanulé tandrai foglalkozasokon vald jelenlétét, tivolmaradasat, tavolmara-
dasanak indokat, tovabba a tavolmaradas igazolasit. Az osztalyfonok félevenkent osszesiti a mulasz-
tisokat. Megsziinik a felndttképzési jogviszonya annak a felndttképzésben résztvevd tanulonak, aki-
nek mulasztasa egy tanitasi éven belill az éves oraszamainak hisz szazalekat eleri.
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4.5. A mulasztasokkal osszefliggd reszletes szabalyok

A tanulo tanitasi orarol/foglalkozasrol valo tavolmaradasat az elektronikus naploba az orat/foglalko-
zast tarto oktatd/pedagogus koteles bejegyezni.

Az elektronikus naplo ellencrzé fellletéhez a tanulo es a szild/torvenyes kepviseld egyedi jelszo
segitségevel a nap 24 orajaban internetes felileten keresztiil hozzafer, igy a tanulmanyi eredmeények-
rol és a hidanyzasolkrol, valamint a tanari és adminisztrativ tizenetekrdl azonnal értesiil.

Betegség vagy mas rendkiviili esemény miatti hianyzas elsé napjan a sziilonek/torvényes keépviselonel
telefonon, vagy elektronikus Gton kell értesitenie az iskolat/osztalyfonokot. A mulasztast a tanulonak
az iskolaba jovetele napjan azonnal, de leghkésobb a mulasztast kovetd hét napon belil kell igazolnia.

A tanulo havi mulasztasait az osztalyfonok az elektronikus naplé megfeleld rovataban hetente osz-
szesiti.

Folyamatos, egy hetet meghalado mulasztas esetén a tanulé (kiskora tanulo esetén a sziilo/gondvi-
selé) személyesen, postai Gton, az info@vikiskolahu vagy az osztalyfénok e-mail eimére kiildott
levélben, vagy a Kréta fellleten keresztil a kovetkezd heét elején koteles nyilatkozni a mulasztas
varhato idétartamarol.

Elore lathato esetben az iskolabdl valo tavolmaradasra a tanuld (kiskord tanulo esetében a sziilo/tor-
vényes [épviseld) irasbeli lkérelem (tjan elézetesen engedélyt kérhet az osztalyfonoktol maximum 3
napra. Harom napot meghalado tavolmaradast az iskola igazgatojatol lehet kérelmezni. Igazgatoi en-
gedely kizarolag a tavolmaradas hivatalos indoklasaval, avagy igazolasaval egylitt kérelmezheté, Sza-
badidés programokra (példaul: csaladi nyaraldsok, sielés, stb.) a tanév soran igazgatoi engedély nem
adhato.

A mulasztott orak/foglalkozasok anyagat es a hazi feladatokat potolni szlikséges. |1-2 napos hianyzas
eseten a mulasztast azonnal potolni kell, 3-tal 5 napig tartd hianyzas esetén a mulasztast 5 napon
beliil patolni kell. Tartos hianyzas (6 napnal hosszabb) esetén a mulasztott anyagbol a tanarral egyez-
tetett idopontban be kell szamolni (szoban vagy irasban).

Ha az osztalyfonok a mulasztas megkezdésétdl szamitott harom napon belll nem kap hitelt érdemlo
értesitest a tanulo tavolmaradasarol, telefonon fel kell szélitania a tanulot, kiskora tanulo eseteben
a szlilot/torvényes képviselot a mulasztas igazolasara. Tovabba fel kell hivni a figyelmet az igazolatlan
mulasztas esetleges kovetkezmenyeire.

Ha az osztilyfonolk és a sziilo/torvenyes kepviseld kozotti szobeli (telefonos vagy személyes) kom-
munikacio az igazolatlan mulasztast illetéen nem vezet eredmenyre, gy a sziilo/torvenyes képviseld
figyelmet legalabb egy alkalommal ajanlott levelben fel lcell hivni az igazolatlan mulasztas jogkovetkez-
ményeire.

A mulasztas igazolasat a gazdallodod szervezetnel torténd gyakorlati kepzes eseten a munkaltatonak
(szakoktatonak) kell leadni, annalk munkaltaté dltal littamozott masolati peldanyat pedig az osztaly-
fonoknek kell leadni.

A mulasztast a tanulonak az iskolaba jovetele napjan azonnal, de legkesobb a mulasztast koveto het
napon beliil igazolnia kell, ellenkezd esetben tavolléte igazolatlan mulasztasnalc szamit.
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Ha a tavolmaradast nem az elSirt modon igazoljak, a mulasztis igazolatlannak mindsdil.

4.6. A mulasztasok kovetkezményei

Amennyiben a leirt médon a mulasztds igazolasa nem torténik meg, Ugy az igazolatlan mulasztassa
valik.

Ha a tanulé mulasztasa egy adott tantargybol meghaladja a 30%-ot, de rendelkezik a szakmai prog-
ramban meghatirozott mennyiségli és mindségii' érdemijeggyel, alkor a szaktanar lezarja.

Ha a tanitasi év soran a tanulo igazolt és igazolatlan mulasztisa egyiittesen eléri a 250 orat/foglalko-
zast, de minden targybdl rendelkezik a szakmai programban meghatirozott mennyiségii és mindsegu
erdemjeggyel, akkor a szaktandrok lezarjalk.

Ha egy tanulé mulasztasa egy adott tantargybol meghaladja a 30%-ot, és nem szerezte meg a szakmai
programban meghatirozott mennyiségii és mindsegli érdemjegyet, akkor az oktatdi testilet enge-
délyezheti szamara, hogy osztilyozovizsgit tegyen. Az osztilyozovizsga letétele abban az esetben
tagadhaté meg, ha az adott tanulo igazolatlan mulasztasa meghaladja a 20 orat/foglalkozast es a szak-
képzd intézmeény eleget tett értesitési kotelezettsegeinek.

Ha a tanitasi év sordn a tanulo igazolt és igazolatlan mulasztasa egylittesen eléri a 250 orat/foglalko-
zist, és tébb tirgybdl sem szerezte meg a szalkmai programban meghatarozott mennyisegl s mind-
ségli érdemjegyet, akkor az oktatdi testiilet engedélyezheti szamara, hogy osztilyozdvizsgat tegyen.
Az osztilyozovizsga letétele abban az esetben tagadhato meg, ha az adott tanulo igazolatlan mulasz-
tasa meghaladja a 20 orat/foglalkozist és a szakképzd intézmeny eleget tett értesitési kotelezettse-
geinek. Ebben az esetben azonban az osztalyozévizsgat minden targybol meg kell tagadni, igy a tanuld
evfolyamot ismételni lesz koteles.

Ha a tanulé a szorgalmi idészakon kiviilli egybefiiggd gyakorlatrol valo igazolt és igazolatlan mulasztasa
meghaladja a szorgalmi id6szakon kiviili egybefiiggé gyakorlat foglalkozasainak husz szazalekat, a ta-
nuld az évfolyam kévetelményeit nem teljesitette, igy magasabb évfolyamba nem léphet.

A szorgalmi id&szakon kiviili egybefiiggo gyakorlat nem teljesitése évismétlést von maga utan.

A késon érkezd tanuldnak joga van a tandran/foglalkozason részt venni, amennyiben nem zavarja a
tanitas rendjét. Ha a tanuld a tanorai foglalkozas kezdetére nem érkezik meg, késik, azt igazolnia kell.
A késésel idétartamat a szaktanarok az elektronikus napléban rogzitik. Amennyiben ez az ido eleri
a tanorai foglalkozis idejét, a késés egy igazolt vagy igazolatlan oranak mindsdl.

Minden tanulénak az elsé tanitasi orajalfoglalkozdsa eléte 10 perccel, tovibbi érak/foglalkozasok
megkezdése elétt 2 perccel meg kell érkeznie a tanterembe, erre a jelzé csengetés figyelmezteti a
tanulakat.

lgazolatlan mulasztis esetén az alabbi fegyelmezéd intézkedéseket kell foganatositani és az elektroni-
kus napléba bejegyeznie relevancia szerint az osztalyfénoknek avagy az igazgatonak:

e 2 igazolatlan ora/foglalkozis — osztalyfénoki figyelmeztetés;

I5zabalyozva a [3.1.2, fejezethen,

M m s 0 550

vy baptista A bolcs tanitas az élet forrasa.”



e |0 igazolatlan ora/foglalkozas — osztalyfénoki intes;

e |5 igazolatlan ora/foglalkozas — igazgatdi intes;

e 25 igazolatlan oraffoglalkozas — fegyelmi eljaras meginditasanak lehetosége;

e 30 igazolatlan oraffoglalkozas — nem tankoteles tanulo esetében a tanuloi jogviszony a jog-
szabaly erejenél fogva megsziinilc.

Igazolatlan késésekhez kapcsolodo intezkedesek

Azok a tanulok, akiknek egy adott honapban az igazolatlan késéseinek osszesitett idotartama meg-
haladja a 40 percet, vagy az igazolatlan késések szama eleri a 10 alkalmat, az osztalyfénok osszesitése
és jelzése alapjan havonta egy alkalommal, az iskola iltal elére meghirdetett délutini idépontban,
oktatoi felligyelet mellett nevelési céll foglalkozason kotelesek részt venni.

Az igazolatlan kesesek a tanév soran osszeadodnak, azok az egyes honapok vegén nem nullazodnalk.
A mar figyelembe vett késésel ugyanakkor Gjabb intézkedés alapjaul ismételten nem szolgalhatnak.

A foglalkozas keretében a tanulok — eletkorukhoz, képessegeikhez és fizikai adottsagaikhoz igazo-
doan — az iskolai kozosség javat szolgilo feladatokban vehetnelk részt, igy killondsen rendezveények
elckészitésében, az iskola kornyezetének rendezésében vagy mas kozosségi tevekenységben. A fog-
lallkozas és az annak keretében végzett tevékenység nem lehet a tanulé szamira megalazo, testi vagy
lelki egeszseget veszélyeztetd, illetve életkorahoz vagy kepességeihez nem igazodo.

A kijelolt delutani foglalkozason valo részvetel a tanulo szamara kotelezd. Amennyiben a tanulo a
foglalkozason igazolatlanul nem jelenik meg, vagy az ott szamara jogszeriien kijelolt, életkoranak és
kepessegeinek megfeleld feladat teljesitését alapos ok nelkill megtagadja, vele szemben a Hazirend-
ben meghatarozott fegyelmezo intézkedesek soron kovetkezo fokozata alkalmazhato.

Megszinik a tanuloi jogviszonya — a tankoteles didkolk kivetelével — annalk, aki igazolatlanul harminc
tanitasi oranal/foglalkozasnal tobbet mulaszt, feltéve, ha az iskola a tanulért, kiskoru tanuld esetén a
szulot/torvényes kepviselot legalabb ketto alkalommal, irasban figyelmeztette az igazolatlan mulasztas
kovetkezmenyeire. A tanuloi jogviszony megsziinésérdl az iskola irasban értesiti a tanulot, kiskord
tanulo esetén a sziilot/torvenyes képviselot. Tankoteles koru tanuld sziildje/torvényes kepviselgje
ellen a Kormanyhivatal szabalysértési eljarast indit.

5. A téritesi dij, tandij befizetésére, visszafizetésére vonatkozo rendelke-
zesek

5.1.  Teritesmentesen biztositott feladatok kore

Az dllam a szakkeépzésben valo részvétel keretében ingyenesen biztositja
a) legfeljebb kettd szakma megszerzését az elsd szakmai vizsga befejezéséig, a masodik szakma
eseten |legfeljebb harom tanéven keresztill, és
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b) a szakképzd intézményben a szakmai képzéshez kapcsolodo elsé szakképesités megszerze-
sét az elsé képesitd vizsga befejezeseig.

A szakképzésben vald ingyenes részvétel szempontjabél nem szamit onallo szakma megszerzésének
a munkakér magasabb szinvonalon torténd ellitisa céljabol a meglévo részszakmat magaban foglalo
szakmara torténd felkeszités és szalkmai vizsga letétele.

Ezen kiviil a szakképzé intézmény annalk, aki a szakképzésben ingyenes részvételre jogosult, ingye-
nesen biztositja

¢) a szakmai oktatashoz, illetve a szakmai képzéshez kozvetleniil kapcsolédo foglalkozast,

d) a képzési és kimeneti kovetelményekhez, illetve a programkovetelmeényhez kapcsolodo tan-
anyag megismerését és feldolgozasat,

e) a mindennapos testnevelest,

f) az osztilyozd vizsgat, a killonbozeti vizsgit, valamint az ezekhez kapcsolodé javito- és potlo-
vizsgit (a javito- és potldvizsga ingyenessége a tanuldi jogviszony, illetve a felndttkepzesi jog-
viszony megsziinése utan letett elsé javito- és potlovizsgara is irdnyado), illetve

g) ugyanazon évfolyam megismétléset.

A szakképzé intézmény a tankoteles tanulé szamara a fent meghatirozottakon tul ingyenesen bizto-
sitja

h) a szakképzd intézmény nyitvatartisa és a jogszerii benntartozkodas ideje alatti felugyeletet,

i) jogszabdlyban meghatarozottak szerint az egészsegfejlesztést és a kotelezd rendszeres egesz-
segligyi felligyeletet,

i) a szakképzé intézmény altal a szakmai oktatassal osszefiiggésben szervezett, a szakkeépzd in-
tézményen kivilli egyéb foglallkozason, tanulmanyi kirandulason vagy egyéb szakmai progra-
mon valé reszyvetelt,

k) a szakmai oktatishoz kézvetleniil nem kapcsolodo foglalkozast, valamint a felzarkoztato es
fejlesztd pedagogiai ellatast es

I) a kozismereti oktatas elsajatitisara irdnyulo vagy a tartos gyogykezelés miatt |étesitett ven-
dégtanuloi jogviszonyt.

5.2. Téritési dij ellenében igénybe vehetd szolgaltatasok

a) A nem tankételes tanulonak, illetve képzésben részt vevé személynek a tanulmanyi kovetel-
mények nem teljesitése miatt az évfolyam masodszori megismetlése és

b) az érettségi bizonyitvany megszerzése vagy a tanuloi jogviszony, illetve a felndttképzési jog-
viszony megsziinése utin az érettségl vizsga, tovabba az adott vizsgatirgybol a tanuléi jogvi-
szony, illetve a felndttképzési jogviszony fennillisa alatt az érettségi bizonyitvany megszer-
zése eldtti sikertelen érettségi vizsga masodik vagy tovabbi javito- és potlo vizsgaja.

5.3. Tandij ellenében igénybe veheto szolgaltatasok

e A szakmai programhoz nem kapcsolédd oktatds, valamint az ezzel osszefiigg mas szolgalta-
tas,

baptista A bolcs tanitas az elet forrasa.”
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e a tanulmanyi kovetelmények nem teljesitese miatt az evfolyam harmadik es tovabbi alkalom-
mal torténd megismétlése.

54. Téritési dij / tandij mértéke

¢ Megallapitasa es befizetése tanevenkent az elGirasoknak megfelelGen toreenil,

s tandij és a téritési dij - a fenntarto altal meghatarozottak szerint - a tanulmanyi eredmeénytol
fliggden csolkenthetd,

e az iskola igazgatoja a fenntartd hatirozata alapjan dont a tovabbi téritésmentes ellatasrol, a
teritesi dij és a tandij osszegerdl, valamint az adhato kedvezményekrdl és a befizetés modja-
rol.

5.5, Visszafizetes

e Koltsegteriteses képzesnel, ha a tanulo sajat hibajabal szlinikk meg a tanuldi jogyiszony, akkor
nincs visszaterités, ha nem sajat hibajabol, akkor idéaranyosan tortenik.

e A téritési dij osszeget a szallépzo intézmeény a kepzesben részt vevo szemely szamara visz-
szafizeti, ha a képzésben részt vevo személy szakmat vagy szakképesitést szerez, illetve annak
megszerzése a lképzésben részt vevo személy szamara fel nem rohatd okbdl nem lehetséges.

Az intezmeny tanuloit megilletd ingyenes szolgaltatasokrol, illetve a téritesi dij/tandij ellenében
igénybe vehetd szolgaltatasolrol az iskola Téritési dij es tandij szabalyzata rendelkezile.

6. A tanulo, illetve a képzésben részt vevo személy altal elGallitott termek,
dolog, alkotas vagyoni jogara vonatkozo dijazas szabalyai

A tanulo jogutodjakent az iskola gyakorolja a vagyoni jogokat azok felett a targyak es termekek felett,
amelyeket a tanulo tanuldi jogviszonyabdl adodo kotelezetrségeinek teljesitése soran hozott létre, s
amelyeknek az elkészitéséhez az intézmeny biztositotta az anyagi és targyi feltételeket.

Amennyiben a szakkepzo intézmeny a tulajdonaba kerilt dolog ertekesitésével, hasznositasaval be-
vételre tesz szert, a tanulot dijazas illeti meg. A megfelelo dijazasban a tanuld — tizennegyedik életevet
be nem toltott tanuld esetén sziildje/torvényes képviseloje — és a szakkepzo intéezmeny allapodik
meg. A megallapodas alapja minden esetben a tanulo szellemi és fizikai teljesitmenyének mertéke,
valamint a dolog letrehozasara forditott becsiilt munkaidd. A dolog, szellemi termeék értékesitését,
hasznositasat kovetden az intézmeény vezetoje tajekoztatni koteles a tanulot az értékesités tényerol
és a bevetel mértekérdl, majd irasban koteles ajanlatot tenni a tanulo és az intezmény kozotti meg-
allapodasra vonatkozoan. A megillapodasnak tartalmaznia kell a dijazas mértékére vonatkozo kitételt
is. Egyetértés esetén a megallapodast mindket fél (a kiskor( tanuld esetében a sziilo/torvényes kep-
viseld és a tanulo) alairja. Amennyiben a megillapodast illetéen nem sziletik egyetértés, akkor to-
vabbi egyeztetéseket kell folytatni. Tovabbi megallapodas hianyaban a dolog, szellemi termék tulaj-
donjoga visszaszall az alkotora.
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A megfelelé dijazasban a tanuld és az igazgato altal megbizott intézményi képviseld allapodik meg, ha
a vagyoni jog atruhazasa alkalomszeriien, egyedileg elkészitett dologra vonatkozik. A tanitasi
orakifoglalkozasok keretében, a tanitdsi folyamat részeként, rendszeresen, osztaly, csoport kerete-
ben elkészitett dolgok vagyoni joganak atruhdzasa esetén, a megfelel6 dijazast a teljes oktatisi folya-
matban részt vevék altal végzett tevekenységre megallapithatd eredmény (nyereség) terhere kell
megallapitani.

Ha az iskola a dologgal kapcsolatos vagyoni jogokat nem szerzi meg, koteles azt — kérelemre —a
tanulo részére az iratkezelésre vonatkozod rendelkezések megtartisa mellett a jogviszony megsz(i-
nésekor visszaadni.

Ha a tanulé altal eléallitort dolog kiilén térvényben meghatarozott szellemi alkotds, akkor a fentieket
azzal az eltéréssel kell alkalmazni, hogy a szellemi alkotas ataddsira a munkaviszonyban vagy mas
hasonlé jogviszonyban létrehozott szellemi alkotas munkaltat részére térténd atadasara vonatkozo
rendelkezéseket, a dolog érzésére pedig egyebekben a Polgiri Torvéenykonyv felelds orzesre vonat-
kozo rendellezéseit kell alkalmazni.

Az egybefiigeé szakmai gyakorlat és dltaliban a gazdalkodd szervezetnél teljesitett gyakorlati képzes
sordn eléillitott termék, dolog tulajdonjogirél a szakképzési munkaszerzédésben, tanuloszerzodés-
ben vagy az egyiittm(ikodési megallapodasban foglaltak szerint kell eljarni.

7. A szocidlis 6sztondij, a szocialis timogatas megallapitasanak és feloszta-
sanak elvei

A tanulé részére szocidlis juttatisok csak aklcor biztosithatdak, ha az intézmeény lkoltségvetésében a
fedezet rendelkezésre 3ll. Szocialis 6szténdij, illetve szocidlis timogatas allapithato meg annak a ta-
nulénal, aki ez irant irasbeli kérelemmel fordul az intézményhez. A tanuldk részére biztositott szo-
cialis timogatisok odaitélésérdl, az iskola igazgatoja az osztalyfénok vélemeényének kikerése alapjan
dont, A szocidlis timogatisoknal elonyt élvez az a tanulo:

e akinek egyik vagy mindket sziiléje munkanelkuli,

o akit az egyik szild egyedil nevel,

o akinél a csaldd egy fére juto havi jovedelme nem éri el a mindenkori legalacsonyabb munkaber
50 %-at,

e &s a fentiek mellett, ha magatartdsa és tanulmanyi munkaja ellen nincs kifogas.

A szocialis dsztondi, illetve a szocidlis tamogatdsok lehetésegérdl az intézmény minden tanitasi ev
kezdetekor tijékoztatja a tanuldkat, illetve a tanulok szileit. A tijékoztatas formdja: a tajékoztatd
kitlizése az iskola hirdetotablajan.

8. A nem alanyi jogon jaré tankényvtamogatas elve és az elosztas rendje

A nem alanyi jogon jard tankonyvtamogatasokat elsésorban a kényvearban levo tankonyvek és tartos
tankényvek kélcsonzésével kell biztositani. A tankényvkélcsonzés az iskolai konyvtar kozremiikode-
sével tortenik.
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A, lkolcsonozhetd tankonyvek jegyzéke az iskola konyvtaranak vezetésével megbizott tanulmanyi iro-
dai munkatarsnal erheto el.

Pénzbeli taimogatast az érintetteknek csalc aklcor lehet biztositani, ha a normativ kedvezmeények ki-
elégitesen tul maradt meg szabad penziigyi fedezet pénzbeli timogatasokra. A pénzlgyi tamogatast
azokra a konyvekre lehet csak nydjtani, melyek a konyvtarbol nem kolcsonozhetdek. A timogatast
az elozoek figyelembe vételével, az igénylok tamogatasi igényenek osszege aranyaban kell nydjtani.

Az iskola igazgatoja gondoskodik arrol, hogy az allam dltal téritésmentesen biztositott tankonyveket,
tovabba az okratoi/pedagogus-keézikanyveket az iskola konyvtari allomany nyilvantartasaba vegyek,
ahonnan az iskola oktatoi/pedagogusai kikolcsonozhetik az oktatok/pedagogusok részére meghata-
rozott idopontban. A kolcsonzeés ideje egy tanév,
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9. A tanulok, illetve a kepzésben részt vevd személyek véleménynyilvanita-
sanak es rendszeres tajekoztatasanak rendje és formai

A tanulo, szemelyére és tanulmanyaira vonatkozo, valamint az intézmeny miikodesevel, életevel kap-
csolatos kérdéseivel, vélemenyével, észrevételeivel, szoban vagy irasban az iskolai tanaraihoz, osz-
talyfonokéhez vagy az iskola vezetésének tagjaihoz fordulhat. Keérdéseire, észrevételeire |5 napon
belul érdemi valaszt kell kapnia.

A tanuldk képviseldik atjan is véleményt mondhatnal, javaslatot tehetnek az iskola életét erinto
kerdésekre. Didkonkormanyzati kepviseldile Otjan részt vehetnek az érdekeilet érintd dontések
meghozatalaban. A tanulo kozossegek donthetnek — az oktatoi testillet vélemenye meghallgatasaval
— sajat kozdossegi eletiik tervezéseben, valamint didkonkormanyzati kepviselok megyalasztasaban.

Szervezett vélemeénynyilvanitast az iskola igazgatoja, szaktanara, a tanulok nagyobb kozossége kez-
demeényezhet.

A vélemenyezesi jog szempontjabol az iskola tanulolétszamanak 25 %-at meghalado kozosség mind-
stil nagyobb kozosségnek. A mindennapi kommunikacio formai:

osztalyfonoki ora,
diakonkormanyzat megbeszélése,
didkkozgyiilés,

esetmegbeszélés,

iskola honlapja,

iskola Facebook-profilja.

10. A tanulok, illetve a képzésben részt vevo személyek jutalmazasanak
elvei és formai

10.1. A jutalmazas eljarasi szabalyai, elvei

Kiemelkedd tevékenysegiikert iskolink tanuldi, kozbsségei, csoportjai szobeli, irasbeli és targyi ju-
talmazasban részestlhetnek. Azt a tanulét, ald tanulmanyi munkajat képességeihez meérten kiemel-
kedoen végzi, aki példamutatd szorgalmat tanusit, hozzajarul az intézmeény jo hirnevének megdrze-
séhez és noveléséhez, az intézmény dicséretben részesiti, illetve jutalmazza, Az elvégzett kiemelkedd
munka altalaban tanévenként kerul jutalmazasra.

10.2. A jutalmazas formai

e Szaktanari dicséret:
o kiemelkedd tanulmanyi eredményért adott tantargybol;
o onkeént vallalt nem kotelezd feladatokért adott tantargybol (pl. kiallicas, kiselSadas
keszitése).
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s Osztalyfonoki dicseret:
o iskolai szinti feladat szinvonalas teljesitéséeért (pl. iskolai falidjsag, mlsor);
o az osztalyban vallalt feladat kiemelkedGen jo elvégzeséert (pl. osztalyrendezvény meg-
szervezeése; karacsony, kirandulas);
o egymas segitése (pl. gyenge tanuloval eredményesen foglalkozott);

e |gazgatoi dicséret:
o iskolai feladattal kapcsolatos kiemellkedd szervezé munkaert;
o az intézmeny melto képviselete az intézmeényen kivil (pl. tanulmanyi verseny, sport).

e Altalinos tantestiileti dicséret:
o a kozossegert legtobbet tevo diakok szamara;
o kiemelkedé tanulmanyi eredmenyert;
o orszagos versenyen elért jo eredményert.

Jutalmazas:

e o VIK Emléklap:
o az a vegzos diak kapja, aki az iskola hirnevet oregbitve kiemelkedo teljesitmenyt ny(j-
tott az intézmenyben.

10.3. A jutalmazas alapja

e kimagaslo tanulmanyi eredmeny

e peldamutatd magatartas, szorgalom,

e eredmenyes szereplés versenyeken, palyazatokon,

¢ |imagaslo sporteredmenyels,

e aziskola, a kozosség erdekeben végzett tarsadalmi, kozossegi tevekenyseg.

10.4. A jutalmak formai

s konyvjutalom,

# targyjutalom,

o oklevel,

e bizonyitvanyba térténd bejegyzes.
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1. A fegyelmezd intézkedések formai és alkalmazasuk elvei

Az a tanulé, aki a tanuléi jogviszonnyal kapcsolatos —a hizirendbe foglalt - kotelezettségeit szande-
kosan vagy gondatlanul megszegi, fegyelmezé intézkedésben részesiilhet, vagy fegyelmi fokozatot
kaphat. A fegyelmez6 intézkedés és a fegyelmi fokozat nevelési eszkoz, alkalmazasakor figyelembe
kell venni a tanulé életkori sajitossagait és a terhére rott kotelességszegés sulyat. A fegyelmezd
intézkedés és a fegyelmi fokozat nem lehet megtorld vagy megalazo, testi fenyités nem alkalmazhato.

Tettenérés esetén a tanulé az okozott kirért anyagi felelésséggel tartozik. A tanulo gondatlan, vagy
szandékos kirokozasa esetén a tanuld sziiléje az Szkt.-ban foglaltak szerinti kartéritési dijat koteles
megfizetni. Az Szkt. 66 § szerint, ha a tanulo a szaklkeépzé intézménynek jogellenesen kart okoz, a
Ptk. szerint koteles azt megtériteni. A (2) bekezdésben meghatarozott esetben a kdrtérités merteke
nem haladhatja meg

- a) gondatlan kirokozis esetén, a kirokozas napjan érvényes kotelezo leglkisebb munkaber egy-

havi osszegenek otven szazalekar,
- b) szandékos karokozis esetén othavi osszeget.

A lkartérités pontos mértékét az irdnyado eljards szerint az iskola igazgatoja hatirozza meg.

A vizsgalat soran meg kell allapitani a kirokozis koriilményeit, az okozott kar nagysigat, valamint a
feliigyeletet ellatd személyét is. A vizsgalat tényérdl, és a dontésrél a tanulot, kiskord tanulo esetében
sziilgjét/torvényes képviselSjét értesiteni kell, és fel kell szélitani a kar megtéritésére. A kartérités
elmaradisa esetén az eldirdsoknak megfelelden az iskola pert indithat.

| 1.1. Fegyelmezd intézkedések

s Szobeli figyelmeztetes
e  Oktatoi szobeli figyelmeztetés
» Oktatoi irasbeli figyelmeztetes
o Odaitélésérdl a szaktanar, szakoktatd dont, az adott szakéran mutatott viselkedés
alapjan.
o Szaktandri, szakoktaté irasbeli figyelmeztetés tantargyanként és oktatonkent egy al-
kalommal adhaté, majd a magasabb folkozatl fegyelmez6 intézkedés alkalmazando.
e Oktatoi into
o Odaitélésérdl a szaktandr, szakoktaté dont. | alkalommal adhato egyszeri vétségert,
figyelembe véve annak stlyossagat, vagy ha a tanulo sorozatos kisebb fegyelemsérteé-
sekkel elérte a fokozatot.
o Oktatédi inté tantargyankeént és oktatonként egy alkalommal adhato, majd a magasabb
fokozatl fegyelmezd intézkedes allkalmazando.
e Osztilyfénoki irasbeli figyelmeztetes
o Odaitélésérd| az osztalyfonok dont a fegyelmi vétségek — magatartasi vetseg, az adott
tanévre elfogadott igazolé dokumentum hianya, igazolatlan mulasztas — alapjan, de
adhato egyszeri vétségért is, figyelembe véve annak nagysagat.
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o Osztalyfonoki irasbeli figyelmeztetes osszesen ket alkalommal adhato, amelybdl egy
magatartasi vetseég, egy pedig igazolatlan mulasztasok vonatkozasaban alkalmazhato,
majd a magasabb folcozatll fegyelmezd intezkedes alkalmazando.

e Osztalyfonoli intd

o Odaitéléserdl az osztalyfonok dont a fegyelmi vétségek — magatartasi vetseg, az adott
tanévre elfogadott igazolo dokumentum hidanya, igazolatlan mulasztas — alapjan, de
adhato egyszeri vétségeért is, figyelembe véve annak nagysagat.

o Osztalyfonold irasbeli figyelmeztetés osszesen ket alkalommal adhato, amelybdl egy
magatartasi vétseg, egy pedig igazolatlan mulasztisok vonatkozasiban alkalmazhatso,
majd a magasabb fokozati fegyelmezo intéezkedés alkalmazando.

o |gazgatoi irasbeli figyelmeztetd

o Odaitélésérol az igazgato dont a fegyelmi vetségek — magatartasi vetseg, az adott tan-
évre elfogadott igazold dokumentum hidnya, igazolatlan mulasztas — alapjan, de adhato
egyszeri vetsegert is, figyelembe véve annak nagysagat.

o lgazgatdi irasbeli figyelmeztetd osszesen két alkalommal adhato, majd a magasabb fo-
kozatl fegyelmezd intézkedés alkalmazando.

s |gazgatoi intd

o Odaitéléserdl az igazgatd dont a fegyelmi vétségek — magatartasi vétseg, az adott tan-
évre elfogadott igazolo dokumentum hianya, igazolatlan mulasztas —alapjan, de adhato
egyszeri vétsegert is, figyelembe véve annak nagysagat.

o |gazgatoi figyelmeztetés dsszesen egy alkalommal adhato, majd a magasabb fokozatu
fegyelmezo intézkedés alkalmazando.

¢ Fegyelmi eljaras meginditasa

o Fegyelmi eljaras az Intézmenyi SzMSz vonatkozo rendelkezései alapjan indithato és

folytathato le.

I1.2. Fegyelmi vétség

Sulyos, vetkes fegyelmi vetsegnek szamit:

¢ a durva verbalis agresszio

e a masik tanulo bantalmazasa

e megserti a jogszabalyokban foglalt kotelezettséget

s az intézmenyben, vagy az intézmeny rendezvenyein tiltott kép-, vagy hangfelvételt készit
* megserti a hazirendet, vagy a gyalcorlati képzesi hely munkarendjet

a munkaltato jelzése alapjan a szakképzesi munkaszerzodesben vallalt kotelezettsegeit a ta-
nulé a neki felréhato ok miatt nem teljesiti
az iskola altal szervezett belsé és kiilsé rendezvényeken a tanulo magatartasa sérti az intéz-

meny belsé szabalyzataiban foglaltakat

barmely modon art az iskola johirének, beleértve a kozosségi mediakban tett bejegyzéseket,
képeket, videofelveteleket is
a tanar lkeérésével szemben ellenallast tandsit

| 24

O e 554

wvay baptista A bolcs tanitds az élet forrasa.”




o az egészségre artalmas szerek (dohanytermékek, és dohanyzast imitdlo eszkozdk, szeszesital,
drogok és tudatmodositd szerek) iskolaba hozatala, fogyasztasa, terjesztese

s fegyver, vagy olyan harcieszkozok, szerszamok behozatala, amelyek masoknak serulest okoz-
hatnalk, vagy a tobbi tanuldban felelmet kelthetnek

o az iskola oktatéi, alkalmazottai, tanulétarsai emberi méltésaganak megsertése

e ezen til minden olyan cselekmény, amely szabalysértési, vagy biintetSjogi eljarast alapoz meg.

11.3. A fegyelmi biintetés modjai

e megrovas,

e meghatirozott kedvezmények csokkentése, illetéleg megvonasa,

e ithelyezés masik osztalyba, tanulocsoportba, vagy iskolaba,

e kizaras az iskolabol.
Az iskola Hazirendjét megsértd diakkal szemben az iskola barmely oktatoja/pedagogusa illetve az
igazgato fegyelmezé intézkedést kezdeményezhet, és — az ligyben érintett tobbi oktatoval/pedago-
gussal egyeztetve — donthet az intézkedés fokozatirdl. A fegyelmezés soran hozott megrovd intéz-
kedések kiszabasandl a fokozatossag elve érvényesiil, amelytél indokolt esetben — a vétség sulyatol
fuggoen — el lehet térni.

A fegyelmi eljaras meginditasarol az oktatéi testillet dont egyszerii szavazattobbséggel, ez a hataskor
nem atruhizhatéd. A fegyelmi eljaras meginditdsarol szolo dontésben meg kell jeloini az eljards tar-
gyava tett kotelessegszegést. A fegyelmi eljiras soran a tanulé fegyelmi felelGssége kizarolag a fe-
gyelmi eljars targydva tett kotelességszegés miatt dllapithatd meg. A fegyelmi eljardst az oktatoi
testiilet altal megbizott legalabb hiromtagl Fegyelmi Bizottsag (FB) folytatja le, amely bizottsag az
oktatdi testiilet elséfoki fegyelmi jogkorenek gyakorloja.
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|2. Elektronikus naplo hasznalata esetén a kiskort tanulo torvényes
képviseloje hozzaféresének modja

A program celja, hogy a torvenyes keépviseld naprakész informaciokhoz jusson gyermelénelk tanul-
manyi adatairol és esetleges hianyzasairol. A program haszndlata magas szintl informatikai ismere-
teket nem igényel, aki haszndlt mar internet-bongészét, konnyen kezelni tudja, s az adatok lekérde-
zesehez barmely internet-eléréssel rendelkezd szamitogepen lehetdség van.

Az osztalyfonokok felelossége és kotelessége, hogy a belépéshez szikseéges adatok (felhasznaloi nev
és jelszd) eljussanak a felhasznalokhoz, azaz a torvényes képviseldhoz®,

A torvényes képviseld részérol tortend hozzaferes modja a kovetkezo:

Az elektronikus naplohoz a jogosultak személyes koddal férhetnek hozza, melyet személyesen a
szulo/torvenyes képviseld kap meg.

Az elektronikus naplo hasznalata erdekében a hozzaféresi kod megadasa mellett az iskola tajékoztatja
a kod jogosultjat:

¢ az elektronikus naplo interneten keresztili elérési ttvonalardl,

e az elektronilcus napld hasznalati rendjérdl, a belépés, bejelentkezés modjarol,

e a kozpontilag generalt kod, jelszo megvaltoztatasanak celszerlisegerdl, és modjarol,
e arrol, hogy a gyermeke osztilyzatait hogyan tudja megtekinteni.

Az elektronikus naplo fobb funkcioi torvenyes képviselak részére:

e A kapott felhasznaléi név és jelszo piarossal torténo sikeres belépes utan a fooldalon a re-
sziikre érlkezett aktualis Uzeneteket tekinthetik meg.

e A torvenyes kepviseld megnézheti gyermelce tanulmanyi eredményet: tantargyankenti jegyeit,
illetve azt, hogy milyen az atlaga adott tantargybaol.

* A torvényes képviseld a riportok segitségevel megtekintheti gyermeke orarendjét, hianyza-
sait.

* Felndittképzés esetében a hozzdférési jog a Részivevdt e,
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13. A foglalkozasok kozotti sziinetek, valamint a féétkezésre biztositott
hosszabb sziinet id6tartama, és a csengetés rendje

A tanitasi érakifoglalkozisok kozote szinetekben barmely probléma esetén az igyeletes tandrtdl
kell segitséget kérni.

Mas tanterembe, szaktanterembe, tornaterembe vonulas eléte, valamint az utolso tanitasi ora/foglal-
liozds utdn a tantermet tiszta, tanitasra alkalmas allapotban kell elhagyni.

A folyosok, mellekhelyiségek tisztasagaert minden tanulo felelos.

Az 6rakézi sziineteket a tanulok a kulturalt magatartas, a balesetvédelmi elSirdsok szabalyait betartva
tolthetik el, igyelve sajit és trsaik testi épségére.

Lyukaséra alatt a konyvtarban vagy Ures tanteremben lehet tartozkodni.

Tanitasi idé — ami a didk 6rarendje szerinti elsé és utolsé éraffoglalkozis kézott idot jelenti — alatt
az iskola engedély nélkilli elhagyasa fegyelmi vétség. Kilépési engedélyt az osztalyfénoktdl, annak
tavollétében pedig az igazgatohelyettestd| lehet kérni. A kilepés engedélyezesérdl a portast ertesiteni
sziikséges. Az iskola épiiletét a tanuld lyukasora alatt sem hagyhatja el. A sziil6i kérelem nem feltétlen
biztositéka a kilépési engedely megadasanak.

Tanitasi idé utini programok céljira tantermeket az altalinos igazgatohelyettestdl lehet kérni elore
engedélyezett programok szamara,

I3.1. Csengetési rend

NAPPALI | ESTI TAGOZAT B
ora szama ora kezdete - Ora végn
O.6ra 7:15 - 7:55 |
|.ora 8:00 - | 8:40 i
2.ora 8:50 - 9:30
3.ora 9:45 [ - [0:25
4.6ra [0:35 - I1:15
5.6ra [1:30 - 12:10
_bobra 12:20 - 13:00 |
foetkezesre szant idd |3:00 13:20
JT.ora 13:20 |- 14:00
8.0ra 14:10 - [ 4:50
9./0.6ra | 5:00/15.05 - | 5:40 N
) 10.].ara 15:45 - |6:20
I 1/2.6ra 16:25 - 17:00
12/3.6ra _ | 7:05 - I7:40
13./4.6ra | 7:45 - 18:20
14./5.6ra |8:25 - 19.00
15./6.6ra 19.05 - 19:40
16.4/7.6ra | 9:45 - 20:20
17./8.6ra 20:25 - 21:00
18./9.6ra 21:05 - 21:40
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CSENGETESI REND
rividitett orak

MNAPPALI TAGOZAT
ora szama orakezdete | - | Ora vege

0. ora 7:20 - | 7:55
l.éra 8:00 - B:35
2.6ra 8:40 - 5:15
J.ora 9:25 - | 10:00
4.0ra 10:05 - 10:40 -
S.6ra 1 0:45 - 11:20
b.6ra [1:30 - 12:05
Jara 12:10 - 12:45
B.ora |2:50 - 13:25
9.6ra 13:30 | 4:05
10.0ra [4:10 1 4:45

|4. A tanuldk, illetve a kepzeésben részt vevo szemelyek munkarendije
Az iskolaban a nappali oktatds munkarendje szerint az orakat/foglalkozasokat tobbnyire 7:15 és 16:10

kozott szervezziik. A tanmiihelyi és egyéb gyakorlati foglalkozasok kivételes esetben a fentitél eltérd
idopontban is kezdodhetnek.

A tanitasi ido alatt a nappali munkarendben tanulok az iskola teriletét nem hagyhatjak el. Ez aldl
indokolt esetben — az osztalyfonok vagy az igazgatohelyettes kilépési engedélyével, a szilS/térvényes
keépviseld személyes vagy irasos kerésére — adhatd felmentés.

A nem nappali, munkarend nélkiili felnottképzés résztvevoi részere a tanitasi orakat/foglalkozasokat
hetkoznap jellemzden 14:40 és 21:35 kozott szervezziik, hétvégén jellemzéen szombati napokon.

|5. A foglalkozasok rendje

Az elso tanitasi oraralfoglalkozasra minden tanulonak az adott ora eléte 10 perccel meg kell érkeznie
a kijelolt tanterembe. Az orald/foglalkozasok kezdetét és véget csengd jelzi. A terembe érkezd tanart,
felnottet, iskolai dolgozot felallassal tdvozlik a tanuldle.

A tanorahozffoglalkozashoz nem szikséges targyak (tilcott és hasznalataban korlatozott targyak, va-
lamint a tanorahoz sziikségtelen tovabbi targyak) hasznalata a szervezett iskolai foglalkozasolon tilos.
A tanulok tudomasul veszik, hogy a tandran/foglalkozason engedély nélkiil hasznalt targyat az orat
tarto szaktanar - elektronikus eszkoz esetén kikapcsolt allapotban - elveheti, majd azt a tanitasi
oraffoglalkozas vegen visszaadja a tanulonak, avagy a tiltott vagy hasznilatiban korlitozott tirgyak
kategoriajaba tartozo targyat az arra vonatkozo szabdlyozis szerint a szabalyszegd sziildjének, vagy
gondviselojenek adja at az intézmeny igazgatoja.
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A szalktantermel, szamitastechnikai termek, a tanétterem és tankonyha, valamint a tornaterem hasz-
nalatanak specidlis rendjét, baleset-, tliz- és munkavédelmi eldirasait a szaktanarok az elso tanitasi
oran ismertetik.

A tanul6 a tanitisi érakra/foglalicozasokra koteles a tanszereét, felszerelését elékésziteni. A tanulé a
tanorai foglalkozas soran koteles betartani az oktato/pedagogus utasitasait, a tanora/foglalkozas
rendjét nem zavarhatja, szolasi szandeékat kezemeléssel kell jeleznie, s csak az oktatd/pedagogus szo-
litasara szolhat. A tanulé a tanorai foglalkozasokon koteles részt venni.

15.1. A testnevelés orak/foglalkozasok rendje

e A testnevelési orakra/foglalkozasokra a szunetben kell atoltozni, csengetéskor csak a testne-
veldvel egylitt lehet a kijelolt tornaterembe bemenni.

s A testnevelési orarolffoglalkozasrol teljes és részleges felmentésre, gyogytestnevelesre a
tanév elsé hetében, illetve folyamatosan az iskolaorvos tehet javaslatot. A teljes felmentes az
iskolaorvos javaslata alapjan az igazgato hataskore.

* Az eldirt gyogytestnevelesi orakon/foglalkozasokon valo részvetel kotelezo.

* A felmentett (llando vagy idoszakos felmentés esetén is) vagy felszereles nelkill oran megje-
lend tanuloknalc a tornateremben kell tartozlkodniuk, a tornateremre vonatkozo szabalyokat
betartva.

o Az oraffoglalkozis litogatisa alél felmentett tanuldknak, amennyiben az elsé vagy utolsd
ordik a testnevelés orak, azolkon nem kell részt venniile

¢ Az egy hetet meghaladd idétartamu felmentés esetén csak szakorvosi felmentés fogadhato
el.

¢ Tiltott, vagy hasznalataban korlatozott targy, utobbi kategoriabdl kilonosen mobiltelefon,
tablet, okosora, kep és hangfelvevo keszilek nem lehet a tanuldnal.

s Az egyeb értekeket (pl. ora, pénztarca, ékszerek, tablagépek, laptopok, stb.) a zart oltozoben
vagy a tanulok rendelkezésére allo zarhato szekrényeikben kell hagyni, ezek nem kertilnek az
ertéelkmepgdrzo dobozba.

» Az oltozo kulesaért és rendjéért az aktudlis orat/foglalkozast tarto tanar felel. A testneveles
oraffoglalkozas utan a testneveld tandr nyitja, oltozés utan pedig 6 zarja az oltozo ajtajat, a
kulesot a portira & adja le. A lopasok elkeriilése érdekében az 6ltozd ajtajat a testneveles
oralfoglallkozas ideje alatt zarva kell tartani, az oltozoben az oralfoglalkozas ideje alatt senki
sem tartozkodhat. A felmentett tanulok az ora/foglalkozas ideje alatt a tornateremben tar-
tozkodnak. A soron kovetkezd osztaly nem mehet be az oltozabe, ha az elotte levo osztaly
még nem fejezte be az oltozést. Az oltozdben szemetelni tilos.

s A tanulok kormeének hossza nem haladhatja meg az ujjvegtol szamitott 0,5 cm-t, ellenkezd
esetben a tanuld érai munkaja elégtelen érdemjeggyel minositheto.

o Testékszerek és egyéb ékszerek viselése a testnevelés orakon/foglalkozasokon nem megen-
gedett.

e A hosszabb haji (ful ala éré hosszisagl) tanulok kotelesek a hajukat gumival osszekotni
ésfvagy feltlizni. Ellenkezd esetben 6rai munkajuk elégtelen osztilyzattal mindsitheto.
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* A testnevelés orakon/foglalkozasolkon kotelezd felszerelés: VIK emblémaval ellatott polo
(kek, narancssarga, feher), amennyiben ez nincsen, egyéb fehér polo viselése kotelezd. Ezen
kiviil tréning nadrag és fehér talpl valtocipo képezi a felszerelés részét.

e A felszereléssel nem rendelkezd tanuldl orai munkaja elégtelen.

¢ A tanulo a tornaterembe nem vihet be enni- és innivalot.

* A tanulo testneveles oran/foglalkozison nem ragozhat.

e A tanulo szemiiveget az orin/foglalkozason csak sajat felelossegére, sportrogzitéssel viselhet.

e A sportszertarbol tornaeszkazt csak a testneveld tanar engedélyével lehet kivinni. A szertar-
ban tanar jelenléete nélkil didk nem tartozkodhat,
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16. A tantargyvalasztassal, annak médositasaval kapcsolatos eljarasi ker-
dések

16.1. Vélaszthatd tantargyak, foglalkozasok

A mésodik idegen nyelv tanulasa az ot évfolyamos képzésben a nyelvi elSkeszitd évfolyamon (9.NY
évfolyamon), a gimnaziumi képzésben a 9.évfolyamon kezdédik. Masodik nyelvkent — |étszamtol fug-
géen - valaszthaté nyelvek: német, olasz, orosz, spanyol. A masodik idegen nyelv tantargy kotelezo,
a valasztas ebben az esetben arra vonatkozik, hogy melyik idegen nyelvet kivanja tanulni a tanuls. A
vilasztast korlatozhatja a jelentkezések szama miatt kialakuld tanulisszervezesi helyzet. Az egy adott
idegennyelvre torténd tiljelentkezés esetén, a nyelvi csoportokba torténd besorolas, a hozott ta-
nulmanyi eredmények alapjan tortenik.

A mésodik idegen nyelv tanuldsa a turisztikai és vendéglité technikumi képzesben a 0. évfolyamot
kivetd avben kezdddik (1 1. évfolyamon). Masodik nyelviént valaszthatd nyelvek: nemet, orosz, spa-
nyol. A masodik idegen nyelv tantirgy kotelezd. A valasztast lkorlatozhatja a jelentkezesek szama
miatt kialakuld tanulsszervezési helyzet. Az egy adott idegennyelvre torténd tiljelentkezés esetén,
a nyelvi csoportokba torténd besorolas, a tanulmanyi eredmények alapjan tortenil.

Az érettségi vizsga egyes vizsgatargyaibol kézépszinten vagy emelt szinten tehetd érettsegi vizsga. A
VIK Vendéglatd, Turisztikai, Szépészeti Baptista Technikum, Szakképzé Iskola és Gimnazium tizen-
egyedik-tizenkettedik (tizenharmadik) évfolyamon a kotelezd vizsgatargyakbol biztositja, hogy tanu-
16i — valasztasul szerint — mind a kdzépszint(i, mind pedig az emelt szintii érettsegi vizsgara fel tud-
janale készilni.

Az érettségi vizsga szervezése a 100/1997. (VI. 13.) Kormanyrendelet alapjan zajlik, kovetelményei
és témakérei pedig megfelelnek a 40/2002. (V. 24.) OM rendeletben foglalt részletes erettsegi kove-
telmeényeknek.

Gimnaziumban fakulticios tantirgyak megvalasztisara ad lehetseget az intézmeny. |0. évfolyamon
marcius 30-ig nyilatkoznak a tanulék arrél, mely tantirgyat kivanjak | 1-12. évfolyam soran fakultacios
tantirgyi keretek kozott tanulni. Dontésilk két tanévre szol.

Az iskola igazgatdja minden év aprilis |5-ig elkésziti és a fenntartd jovahagyasat kovetéen kozzéteszi
a tajékoztator azokrdl a tantargyakrol, amelyek kézil a tanuldk a kovetkezd tanévben szabadon
valaszthatnak, kézépiskoliban tijékoztatést ad tovabba az érettségi vizsgara tortend felkészites szint-
jérdl is. A tajékoztato tartalmazza, hogy a tantargyat elérelathatoan melyik oktato/pedagogus fogja
oktatni. A tanulék majus 20-ig jelenthetik be a tantargy és a felkészulesi szint megvalasztasaval kap-
csolatos dontesiiket.

A valaszthaté tantirgyak esetében, didkjainknak nem tudunk lehetdséget adni, hogy megjeloljék, me-
lyil oktaténal/pedagogusnal szeretnék tanulmanyaikat folytatni. A foglalkozast vezeté oktato/peda-
gogus a tantirgyfelosztasban keriil megjelolésre.

A valasztasukat a tanulok és a sziilé/torvényes képviseld alairasuklal megerdsitik, és tudomasul ve-
szik, hogy az értékelés, a mulasztas, tovabbi a magasabb évfolyamra lépés vonatkozasaban gy kell

:
|
L

A boles tanitas az élet forrasa.”

vbaptista



tekinteni a valasztott targyat (targyakat), mintha kotelezd tandrai foglalkozas (foglalkozasok) lenné-
nel. Valasztott tantargyat leadni csak tanév végen lehet irisban kérvényezve, eldrehozott, emelt
szinten teljesitett erettségi vizsga esetén.

16.2. Erettségi tantargy(ak) vélasztasinak szabdlyai

Erettségi elétt allo nappali tagozatos, 12. évfolyamos gimnaziumi tanuloknak az aktualis tanév mun-
katervében meghatirozott hatiriddig kell eldonteniiik, hogy melyik az a vilasztott targy, melybdl
erettsegi vizsgat kivannak tenni.

A technikumi osztalyol esetében 12, évfolyamon lehetéséget biztositunk 6. érettségi targy valaszta-
sara.

|7. A szakképzd intézmény helyiségei, berendezési tirgyai, eszkozei és a
szakképzd intézményhez tartozo teriiletek hasznalatanak rendje

A Szakkepzesi Torveny végrehajtasarol szolé 12/2020. (Il. 7.) Korm. rendelet | 65. § a) pontja alapjan
a tanuld kotelessége, hogy életkorahoz és fejlettségéhez, tovibba iskolai elfoglaltsigihoz igazodva,
oktatd/pedagogus felligyelete, sziikség esetén irdnyitasa mellett kézremiikodjon sajat kornyezetének
és az altala alkalmazott eszkozoknek a rendben tartisaban, a tanitasi 6rak, iskolai rendezvények elé-
keszitéseben, lezarasaban. A 165. § b) pontja alapjan tanuléinktél elvirjuk, hogy vigyazzanak az épiilet,
a helyisegek és azok berendezésének épségére, tisztasigira és rendjére.

Az iskola minden tanuloja felelds a takarékos energiafelhasznalasért.

Az iskola biztositja a tanulonak azt a jogat, hogy az iskoliban rendelkezésre allo eszkozoket, iskolai
letesitményeket a tanitds elStr, a tandrik/foglalkozisok kozotti sziinetekben, valamint a tanitdst ko-
vetden, de az iskola nyitvatartdsi idejében igénybe vegye.

A diakonkormanyzat az iskola helyiségeit, az iskola berendezéseit — az igazgatohelyettessel vald
egyeztetés utdn, hivatalos programjaihoz — szabadon hasznalhatja.

I7.1. Iskolai kényvtar hasznilata

e A konyvtirat az iskola valamennyi tanuldja és dolgozdja hasznalhatja.

¢ A konyvtar tanitasi napokon (heti 22 6raban) déleldtr és délutan is latogathato.
e A szolgaltatisolc haszniloinak korét az iskola igazgatoja bovitheti.

e A konyvtar hasznailata ingyenes.

¢ A konyvtar helyiségébe enni- és innivalot bevinni tilos.

= Az olvaso minden egyes konyv kolcsonzését aliirasaval igazolja.

e A konyvek tisztasagira, épségére minden tanulonak vigyaznia kell.
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e A konyvtari dllomany nagyobb része kolcsondzhetd, illetve részben kolcsonozhetd, kisebb
hanyada csak az olvaséteremben hasznalhatod, A kolcsonozhetdség koret a konyvtiros hata-
rozza meg. (Részben kolesondzhetdk pl. a folydiratok, szotirak vagy az |-1 példanyban talal-
haté dokumentumolk, nem kolcsonozhetdk pl. a konyvritkasagok, regi konyvek.)

¢ A dokumentumok kolcsonzési idotartama alapesetben egy honap.

s A részben kolcsonozhetd dokumentumok kolesonzési idejét minden esetben a konyvtaros
hatarozza meg.

e Haa tanuld a konyvtir dllomanyiba tartozd konyvet elvesziti vagy megrongalja, koteles masik
példinyrol gondoskodni. Amennyiben ez nem térténik meg, az elveszett, megrongalt kony-
veket napi aron, a beszerzési ar maximum tizszeresén kell megtériteni.

e Amennyiben a tanulé a konyvtarral szembeni tartozasit tobbszori felszolitdsra sem rendezi,
a koényvtiros koteles a tanulo osztalyfénokéhez fordulni.

e A tanitasi év végen, illetve az iskolabdl valé kiiratkozas elétt a konyvtari tartozasokat rendezni
kell. Ezért a konyvtaros mellett az osztalyfonolol is felelosek.

e Az ingyen tankonyveket tiszta dllapotban kell visszaszolgaltatni, amikor a kényvre, konyvekre
mar nincs sziikség. Ha érettségi tantargy konyveirdl van szo, akkor a tartozast legkesdbb az
erettségi bizonyitvany atadasa elott kell rendezni.

o Az iskola oktatoi/pedagdgusai az intézmény konyvtaran keresztill hasznalatra meghkapjak a
munkajukhoz sziikséges tankonyveket, digitalis tananyagokat, tanari segedkonyveket, infor-
matikai eszkozoket.

e Tanitasi szinetben a konyvtar zarva tart,

17.2. Tornatermek hasznilata

Mindezt a 15.1-es fejezet taglalja részletesen. A tornatermekre vonatkozd szabalyok a tanulokkal
év elejen ismertetésre, valamint a tornatermek eléterében jol lithato helyre elhelyezésre kerilnek,

17.3. Az informatika eés a nyelvi szaktantermek hasznalata

A szamitogéptermekben és a nyelvi szaktanteremben tanulé tanari fellgyelet nélkil nem tartozkod-
hat.

e Tandran/foglalkozason kivil az ajtokat zarva kell tartani, kulcsolat csak a szamitastechnika és
idegen nyelvtanirok, illetve a takaritondk vehetik fel a tanari szobabol vagy a portarol.

s Enni- és innivalot a szamitogépterembe bevinni tilos.

s Programok telepitése, sajit adathordozd haszndlata tilos, Tilos tovabba a szamitogepek hard-
ver-, illetve szoftverbeallitasait modositani, masok adatait olvasni, torolni!

» Az oralfoglalkozis végén minden eszkozt (szamitogép, monitor, hangszoro, stb.) ki kell kap-
csolni.

¢ Monitorokat, szimitogéphazakat és egyéb eszkozoket rongalni, firkalni szigortan tilos!

o Az eszkozoket (egér, stb.) gepek kozott cserélgetni tilos!

e Barmilyen hibat, rendellenességet, rongalast haladéktalanul jelezni kell a szaktanarnak.
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e A tanuldk kotelesek mindig ugyanannal a gépnél dolgozni, ahova elsd esetben keriiltek (kive-
tel géphiba).
¢ Vagyonveédelmi- és biztonsagtechnikai okokbol az informatika szaktantermek kameraval fel-
szereltek, a felveteleket jogszabalyban eloirt ideig orizzuk. Azt kovetden a felvetelek a GDPR
szabalyzatban meghatirozott modon keriilnek megsemmisitésre. A felvetelek visszanézése,
hatosag(olnalk torténo atadasa csak rendkiviil indokolt esetben lehetséges, melyet a szak-
tanterembe belépoknek tudomasul kell vennitlk.
Az Intezmenyen beliili digitalis eszkozak hasznalatanak szabalyai c. dokumentum tovabbi informaci-
okat tartalmaz az intéezmenyen beluli digitalis eszkozhasznalatrol.

17.4. A mellékhelyiségek, mosok hasznalati rendje

e Mindenkit kériink a mellékhelyiségek rendeltetésszerii hasznalatara.

o A WC-t minden hasznalat utan le kell obliteni, a YWC-papirt rendeltetésének megfeleloen
kell hasznalni!

* A vizesapokat hasznalat utan el kell zarni!

s Csapba, lefolyoba, WC-be hajat, filtisztitot, vattat, egyeb szemetet tilos dobni, mert dugulast
okoz!

e A mellékhelyiségekben keriilni kell minden olyan tevékenyseget (pl.: viz szétlocsoldsa), amely
balesetveszélyt idézhet eld!

s A mellekhelyiségek, mosék ajtajat hasznalat soran kerjlik zarva tartani.

« Barmilyen rendellenességet, balesetveszélyt kotelesek a tanulok a folyosougyeletesnek je-
lezni.

e A mellékhelyiségel fiistérzekelSklkel vannak ellatva.

|7.5. Egyéb, az iskoldhoz tartozo teriiletek haszndlatanak rendje

¢ A biifé hasznalata a kovetkezo: a biifét a tanulok sziinetekben, esetleges lyukasorakban, vala-
mint a tanorakat kovetd idészakban a nyitvatartasi idoben latogathatjak.

e Az udvar haszndlata a kovetkezd: az udvart a tanulok a nagysziinetelben szabadon igénybe
vehetilc.

* folyosok hasznalata a kovetkezo: a folyosok igénybevetele csak a tanorakon/foglalkozasokon
kivili idoszakban, a tandran kiviili foglalkozasok zavarasa neélkil torténhet.

* Az iskola szekhelyet a vagyonvedelem erdekeben kamerakkal es egyeb biztonsagi berende-
zésekkel vedijik, A kameralk altal rogzitett felvételek jogszabalyban eldirt ideig orizziik. Azt
kovetoen a felvételek a GDPR szabalyzatban meghatarozott modon kerilnek megsemmisi-
tesre. A felvételek visszanézese, hatosig(ok)nak torténd aradasa csak rendkivil indokolt
esetben lehetseges, melyet az iskolaba belépoknek tudomasul kell vennitik.

[7.6. A kornyezettudatos hasznalatra vonatkozo szabalyok

¢ A nem hasznalt tantermel, folyosolk vilagitasanak lekapcsolasa.
e Tanitdsi orak végen valamennyi tanteremben a vilagitas lekapcsolasa.
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e A tantermek fiitési idészakban torténd ésszerii szellztetése. A kiilsé- és belsd ablakok za-
rasa.

¢ Projektorok, szamitogépek, egyéb fogyasztok hasznalat utini kikapesolasa.

o Mosdokban csapok elzarasa. Uj mellékhelyiségekben viztakarékos WC-tartilyok felszerelése.

e Fénymasolt anyagok mennyiségének csokkentése.

o Papiralapli anyagok helyett elektronikus kérdéivek, informacios adatlapok hasznalata.

o Szelektiv hulladékgydijtes.

s A biifében egyre tobb helyben készitett és nem elére csomagolt élelmiszer ertékesitése.

18. A szakképzo intézmény altal szervezett, a szakmai program vegrehaj-
tasahoz kapcsolodo, szakképzd intézményen kiviili rendezvényeken el-
vart magatartas

Az iskola altal szervezett, a szakmai program végrehajtasihoz kapcsolodo iskolan kivili rendezve-
nyeken elvirt tanuld magatartas, hogy:

e a tanulék tisztelettudoan viselkedjenek a tanaraiklal,

e |ultwralt magatartast tandsitsanak,

e az intézmény nevéhez, jo hirnevéhez meltdan viselkedjenek,

e a feliigyeletiiket ellitd oktatd/pedagogus utasitisainak eleget tegyenek.
Az iskola teriiletén, valamint az iskola altal szervezett iskolan kiviili programok, foglalkozasok alkal-
maval a tanulok szamara tilos:

s serllést okozo targyat, kést, fegyvert, petardat hozni,

e a dohanyzas,

s szeszes ital fogyasztasa,

s kabitd és bodito szerek fogyasztasa és tartasa, valamint

o az alkohol és kibitd vagy bodito szer dltal befolyasolt dllapotban valo megjelenés, tartozko-

das.

18.1. Muzeum-, mozi-, szinhazlatogatas

Muzeum-, mozi-, szinhazlitogatis keretében lehetdség szerint olyan darabot kell valasztani, amelyelk
a tanulok kulturalis, torténelmi vagy miivészeti ismereteit bévitik, és alkalmasalc arra, hogy szakora-
konlfoglalkozasokon, vagy az osztalyfénoki éran/foglalkozason kozosen megbeszélve tanulsigokkal
szolgaljanak a kozépiskolas korosztaly szaimara. Felelose az osztalyfonok.

18.2. Kiilfoldi kapcsolatok

Szervezett kiilfoldi kapcsolatok révén a tanulék jobban elmélyilhetnek a tanult idegen nyelvekben,
megismerhetik az adott orszagban él6 embereket. Ezek soran kozvetlen tapasztalatokat szerezhet-

35

O ey § 13588

A boles tanitas az elet forrasa.”




nek az Eurdpai Unid orszagairdl és a vilasztott szakmajukban mikodo iskolik gyakorlatarél. A tanu-
Iolc palyazat Gtjan, elsosorban az ERASMUS+ program keretében utaznak |-5 honapos kiilfoldi szak-
mai gyakorlatra.

18.3. Tanulmanyi és kilfoldi kirandulas

A tanulmanyi és kilfaldi kirandulas az iskolai élet, a kozosségek kialakitasanak és fejlodesenek szer-
ves, potolhatatlan reszei, amelyeknek azonban illeszkedniik kell a tanulok életkori sajatossagaihoz
es a szakmai programban meghatirozott nevelési és szakmai tartalomhoz. Ezért az iskola mindent
megtesz a kirandulasok igényes és egyben koltségkiméld megszervezése és problémamentes lebo-
nyolitasa érdekében. A kirandulasok megszervezéséert az azt meghirdetd szaktanar felelos. Tanulo-
ink magaviseletét nem osztalyozzulk, azonban jelentds eltéréseket tapasztalunk abban. Az elvarhato
magatartasi normakat be nem tarto tanulck esetén intézmenyi szinten rendszerint megfeleld me-
derbe tudjuk terelni és tartani ezen tanulok viselkedését, ugyanakkor kiilsé rendezvényeken, eseme-
nyeken, kirandulasokon valo részvétel esetén ugyanezt nem minden esetben tudjule megteremteni.
Ezen oknal fogva tanulmanyi kirandulason, belfoldon es kilféldon egyarant csak olyan tanulo vehet
resze, akiert az esemenyt szervezo feleldsséget vallal. Ennek eldontése minden esetben a szervezo
hataskore. Azon didkok, akiért a szervezo nem vallalja a kiilsé helyszinen valo részvetellel jaro fele-
|osséget, nem vehet részt a kiilsés esemeényen. Szamdra az intézmeényben zajlo tanitisi napon valo
részvétel kotelezo, A tanulmanyi kirandulas napja tanitasi napnak minosiil; szervezeésének es lebo-
nyolitasanak keérdéseit igazgatoi utasitasban kell szabilyozni. Az iskola altal szervezett kirandulisokon
a kiskoru tanulo csak a sziil6/tarvenyes keépviselo irasos engedelyevel, valamint nagykord tanulo sajat
részvételi nyilatkozataval vehet részt. A sziilonek/torvényes képviselonek irasban kell nyilatikoznia a
koltségek vallalasaral. A kirandulason részt nem vevo tanulok foglalkoztatasarol az igazgatd dont.

A tanulmanyi kirandulas megszervezésenek feltetele, hogy azon az osztaly tanuloinak legalabb 70%-
a részt kivanjon venni. Amennyiben a tanulmanyi kirandulison valo részvételi szandék eléri vagy
meghaladja a 70%-ot, a tanulmanyi kirandulas az iskola altal meghatarozott feltételel szerint meg-
szervezheto. Ha a részveteli szandek a 70%-ot nem eri el, tanulmanyi kirandulas nem szervezheto
meg. Ebben az esetben az osztily szamara egy tanitasi nap keretében, egynapos csapatépito progra-
mot kell szervezni, amelyen az osztaly valamennyi tanulojanak részt kell vennie. A csapatépito prog-
ram iskolaidoben, a tanitasi ido részeként keriil megszervezésre, és az adott nap tanitasi napnak
minosiil.

A tanulmanyi és kilfoldi iskolai kirandulasok eseten iskolank a tanulonak okozott karért a lkartéritesi
felelésseg altalinos szabalyai szerint felel. A tobbnapos tanulmanyi és a kulfoldi iskolai kirandulasok
esetében felelGsségbiztositas kotése lkotelezd, amely meglétéért a szervezo felel. A felelossegbizto-

sitas koltsegét a résztvevo allja.

A tanulmanyi es kiilfoldi iskolai kirandulascle Intézmeényi programnak minodsilnek, igy a Hazirendben
foglalt dltalanos szabalyok betartasa kotelezo.

A Hatartalanul program keretein belil szervezett kulfoldi kirandulasok celja a magyarorszagi es a
kiilhoni magyar fiatalok kozti kapecsolatok kialakitisa és erdsitése.
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18.4. Az iskolai rendezvények rendje

Az linnepélyek, rendezvények miisorai az iskola hagyoményainak kialakitasat és apolasat, a kozosseg
formélasat szolgaljal.

Az iskolai iinnepségeken, rendezvényeken a tanulok megjelenése kotelezd.

Az iskolai kézdsség iinnepélyes osszejovetelei killséségeiben is megkiilonboztetettek, ezért az Un-
nepléruha viselése kotelezé. Ugyanez vonatkozik az érettségi es szakmai vizsgakra is, flggetlenil
attol, hogy az irasbeli vagy szobeli vizsga. A rendezvényeken az linnepléruha a lanyok szamara feher

bliz, sétét szoknya vagy hosszi sétét nadrag; fidk szamara pedig fehér ing, hosszu sotet nadrig,
esetleg nyakkendd, sotét zalo.

Iskolai rendezvényen felnétt és diakiigyelet miikodtetése kotelezd. A feliigyeleti beosztast a rendez-
vény elétt 3 munlanappal el kell késziteni.

Iskolai rendezvénynek minésiilnek a tanulmanyi, osztaly- és iskolai kiranduldsok, valamint a taborok
is, ezért a hazirend hatilya ezen eseményekre is kiterjed.

19. A tanuldi jogviszonybél szairmazé tanuléi jogok és kotelezettsegek

Serelem esetén az iskola tanuldja — kiskor tanulé esetén torvényes képviseldje — a torvényben elirt
modon az osztalyfénoketdl, illetve az iskola vezetdjétd| kérhet jogorvoslatot. Masodfoken a fenn-
tarto Baptista Szeretetszolgalathoz fordulhat jogorvoslatért. Az iskolai kozosség életet erint6 egyes
kérdésekben a tanuldlc a Didkonkormanyzaton keresztiil érvényesithetik jogaikat.

19.1. A tanulo joga, hogy

e megismerje az iskola mikodesenek alapdokumentumait;

s a Hazirendet minden beiratkozé tanuld alairja, egy-egy példanyt az osztilyokban is elhelye-
ziink — az iskola Szakmai Programja, Szervezeti és Miikodési Szabalyzata, valamint a Hazirend
|-1 példanya az iskolai konyvtarban és az iskola honlapjan — www.vikiskola.hu —is megtekint-
hetd;

e tiszteletben tartsik személyiségi jogait, azaz a maginélethez, a személyes tulajdonhoz, a le-
veltitokhoz, valamint az emberi méltosaganak es a jo hirnevenek megdrzéséhez, s a szeme-
lyiségének szabad kibontakoztatasihoz, onrendelkezéshez fiizodé jogat, ha ezek gyalorlasa
kdzben nem korlitoz misokat jogaik (tobbek kidzott a tanulishoz valo jog) gyalkorlasaban, és
nem veszélyezteti masok egészséget, testi epseget;

e jogai megsértése, valamint ligyében dontés, intézkedés meghozatalanak elmulasztisa eseten
a jogszabdlyban meghatirozottak szerint eljarast inditson (az iskola elézetes egyeztetési le-
hetéséget biztosit a sziiléknek, tanuloknak, amellyel megelézhetd a jogorvoslati eljaras meg-
inditasa),

\37 )

E
]
d

way baptista A bolcs tanitas az élet forrasa.”



e vallasi, vilagnézeti vagy mds meggydzddéset, nemzeti vagy etnikai onazonossagat tiszteletben
tartsak, és azt kifejezésre juttathassa, feltéve, hogy e joganak gyakorliasa nem ltkozik jogsza-
balyba, nem serti masoknak ugyanezen jogit, es nem korlatozza a tarsai tanulashoz valo jo-
ganak gyakorlasar;

e hozzajusson a jogai gyakorlasihoz szikséges informacidkhoz, tijékoztassak a jogai gyakorli-
sahoz szlkséges eljarasokrol;

e véleményt mondjon, javaslatot tegyen és kezdemeényezzen az iskolai kozosseég eletevel kap-
csolatos kérdesekben, s ezekre érdemi valaszt kapjon a megkereséstdl szamitott |5napon
beliil:

e problémas Ugyeivel, kéréseivel, kérvényeivel az illetékes tanarhoz vagy tanarokhoz, osztaly-
fonokhoz, iskolatitlkdarhoz, igazgatohelyetteshez, igazgatohoz vagy a diakénkormanyzathoz és
az azt timogato tandrhoz forduljon, s felvetéseire, kérdéseire, kéréseire |0 napon belul ér-
demi valaszt kapjon;

e valaszto és valaszthato legyen a didkkepviseleti szervezetekben (Diakonkormanyzat);

* kepviselo Utjan reszt vegyen az erdekeit érintd dontésel meghozatalaban;

¢ szinvonalas oktatasban részesiiljon, abban aktivan reszt vegyen;

e igenybe vegye az iskola letesitményeit, szolgaltatasait, valamint a tanintézet nydjtotta tanul-
manyi kedvezmeényeket (korrepetalds, tanfolyam, sportkor, szakkor, konyvtir, emelt szinti
érettsegi fellészités stb.);

s szervezett formaban - on-line kerdaiv formajaban az aktualis tanév végén - vélemeényt nyilva-
nitson az 6t neveld oktatdk/pedagogusok munkajardl — a tanuld véleménynyilvanitasa soran
tartozkodjon olyan ertékitéletek kinyilvanitasatol és olyan kifejezések hasznalatatol, amelyek
allalmasak arra, hogy megsértsél mas tanulok, valamint az iskolaban dolgozok emberi mel-
tosagat;

» biztonsagban s egészséges kornyezetben oktassak, a szemelyi tisztasagat biztosito helyisegek
rendelkezésére alljanak;

e az iskola epiiletet, letesitmenyeit |atogassa, azok eszkozeit, berendezéseit felelcsséggel, ren-
deltetésszeriien hasznalja;

e az egeszségligyi ellitasban valo részvételrdl mind a tanuld, mind pedig a szilé/torvényes kép-
viselo értesitést kapjon;

e tanuloi, kiskor( tanulo eseteben torvenyes képviseldi beleegyezés utan rendszeres egészseg-
tigyi ellatdsban részesiljon (iskolaorvosi ellatas keretében szemeszeti és belgyogyaszati vizs-
galat, evente egyszer fogaszati ellatds, valamint sziikség esetén tuddszlirés);

* az egeszsegligyi ellitas soran személyisegi jogait, emberi méltosigat, onrendelkezési jogat
tiszteletben tartsdle

o |elli, testi s ertelmi fejlodéset elosegitd vedelemben részesuljon az iskola altal biztositott
szamitogepeken valo internet-hozzaférés soran,

* a jogszabalyokban meghatirozott modon és mértekben szocidlis juttatasokban reszesiiljon;

e csalidja anyagi helyzetétdl fuggden — jogszabilyban meghatirozott esetekben — kérelmére
teritesmentes vagy kedvezmenyes tanszerellatasban részesiljon, tovabba, hogy részben vagy
egeszben mentesiljon a tanulokat terheld koltsegek megfizetése alol vagy engedelyt kapjon
a fizetési kotelezettség teljesitésének halasztasara vagy a részletekben vala fizetésre;
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e kollégiumi ellitasban részesiljon,

e kérelmére — jogszabalyban meghatarozott eljaras szerint - fiiggetlen vizsgabizottsag elott ad-
jon szamot tuddsaral;

o jogszabdlyban meghatirozottak szerint vendégtanuléi jogviszonyt létesitsen;

e kérje az atvételét masik szakképz6 intézménybe vagy koznevelési intezmenybe;

e a jogszabilyokban meghatirozott feltételek mellett részt vegyen az iskolan kiviili szakmai,
kulturalis, sport- és mas egyesiiletek, klubok alapitisaban, munkajaban, s ezekben tisztsegeket
toltson be;

e részt vegyen a szakkorok, didkkorok munkajaban, illetve inditasukat kezdeményezze aklor,
ha legalabb 16 f6 keri azt;

o megvalaszthatja, mely tantirgy(ak)bol kivan kozép-, valamint mely tantargy(ak)bol kivan emelt
szintli érettségi vizsgit tenni, joga tovabba, hogy az emelt szintli érettségi vizsgira valo felke-
szitésben részt vegyen;

s tanulmanyokat folytasson az iskola altal inditott szakképzd évfolyamon, annak befejezésevel
pedig szakmai vizsgat tegyen,

o képességeit, érdeklodését és adottsagait figyelembe véve tovabbtanuljon;

e beiratkozzon a nem kételezd tanérai foglalkozasokra azzal a feltétellel, hogy a tanitasi év
végéig e foglalkozasok esetén a mulasztast, az értékelést és mindsitést, tovabba a magasabb
évfolyamra lépést gy kell kezelni, mintha kotelezé tanorai foglalkozas lenne;

» kérje a foglalkozasokon valé részvétel aldli felmentését, illetve korabbi tanulmanyai beszami-
LAsat;

o irasbeli kérelemmel forduljon az igazgatdhoz a tanitasi év vegétdl szamitott 30 napon belll,
hogy a kovetkezd tanitasi évben nem kivan részt venni a szabadon valasztott, nem kotelezo
tanitasi oran,

o Atvételét kérje masik osztalyba vagy képzés-tipusba, amennyiben a vonatkozo, mindenkor
hatilyos jogszabalyok ezt lehetdve teszik;

e induljon az iskolai, teriileti, valamint orszigos tanulmanyi versenyeken, vetélkeddkaon, palya-
zatolkon;

e részt vegyen a kozépiskolai (gimnaziumi, technikumi és szakképzd iskolai) tanulok szamara
kiirt palyazatok programjaiban;

e tijékoztatast kapjon tanulmanyi elémenetelérél, munkaja értékeleserdl, érdemjegyeirol, az
osztalynapléba bekeriild bejegyzésekrdl (pl.: késés, mulasztas);

e egy tanitasi napon elére bejelentett médon 2 db osszefoglalo témazird dolgozatot irhat —
nem tekintendé témazaré dolgozatnak az irisbeli feleltetés és a ,,ropdolgozat”, ,szodolgo-

zat";

e dolgozatait két héten belill értékelve visszakapja, de legkésébb a tirgyhot kovetd honap 8.
napjan;

e kiemelkedd tanulméanyi munkajaért, kozosségi tevékenységéért dicséretben, jutalomban reé-
szesiljon;

o lakéhelye és az iskola kézotti jaratokra bérletet igényeljen a titkrsdg igazolasai és a didkiga-
zolvany felhasznalasaval;
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nyaron munkat vallaljon, abban az esetben, ha betoltotte 16. életévét, valamint teljesitette az
eldirt szakmai gyakorlatot, és nem kell javitd vagy potlo vizsgit tennie;

az iskola helyiségeit, technilai eszkozeit szervezett formaban, felugyelet mellett a tanitasi idén
kivil is hasznalhassa;

ha az altala a tanuloi jogviszonyabol eredd kotelezettségenek teljesitésevel osszefuggésben
elaallitott dolog értékesitésével, hasznositasaval az iskola bevetelre tesz szert, a tanulét is
dijazas illesse meg az intézmény mindenkor hatilyos Szervezeti és Miikodési Szabalyzataban
meghatirozott mértékben.

Az intezmenyi felvete| és az dtvétel jelentkezes alapjan torténik. A felvetelrdl és atvételrél az
igazgato dont. A tanuldi jogviszony a beiratkozas napjan jon létre, a tanuldt a tanuléi jogvi-
szonyon alapuld jogok és kotelezettségek ettdl az idSponttdl kezdve illetik meg és terhelik.

A tanulo kotelességei

Tartsa be az iskola hazirendjét, valamint az intézmény szabalyzatainak rendelkezéseit!

Tartsa tiszteletben az intézmény vezetoit, oktatoit/pedagogusait, alkalmazottait, valamint ta-
nulotarsait, s tartozkodjon azok emberi méltdsiganak és jogainak megsértésétél!
Fegyelmezett magatartasaval, miveltségével, szakmai tudasaval jaruljon hozza az iskola jo hir-
nevehez!

Segitse intézménylink feladatainak teljesitését, hagyomanyainak apolasit és tovabbfejleszté-
sét!

A tanitasi id6 alatt az iskola épiletében tartozkodjon, rendkiviili esetben az iskola épiiletét
csak osztalyfonoki és/vagy igazgatoiligazgatohelyettesi engedéllyel hagyja el!

Az eloirasoknak megfeleléen kezelje a rabizott, az oktatas soran hasznalt eszkozoket, védje
az iskola felszereléseir, letesitményeit, kornyezetet!

Tartsa be a munka-, egészség-, tiiz-, vagyon-, valamint baleset- és kornyezetvédelmi szaba-
lyolat!

A tanitasi orakra/foglalkozasokra 10 perccel az el&irt elsd foglalkozas kezdési idépontja elétt,
tisztan, apoltan, az alkalomhoz ill6 ruhaban érkezzen meg!

Munkaruhat igenylo gyakorlati foglalkozas vagy testnevelés oraffoglalkozis elétt becsengete-
sig oltozzon at!

A tanitasi orakhoz/foglalkozasokhoz és a gyakorlatokhoz szilkséges felszereléseit tartsa ren-
dezett allapotban, és a mindenkori orarend beosztasa szerint hozza magival azolat!

Az adott tanévre elfogadott iskolai igazolé dokumentum mindig legyen a nappalis tanuloknal
az iskolaban es a gyakorlati helyeken! Az intézmeénybe torténd belépéskor a beléptetd kirtya
mellett ellencrizhetd a didkigazolviny, vagy més arcképes igazolviny megléte.

A gyalkorlati foglalkozasokra mindig vigye magival a szitkséges munkaruhat és az érvényes
egeszseglgyi konyvenek masolatat! Annak eredeti példinyat az osztilyfénokok érzik meg.
A tanitisi orakon/foglalkozdsokon aktivan vegyen részt és viselkedjen fegyelmezetten!
Tegyen meg minden tdle telhetot annak érdekében, hogy a tananyagot a lehetd legteljesebb
mertekben elsajititsa, és ebben legyen tarsai segitségére is!

Mulasztasait, hianyzasait a 6.1 fejezetben leirtak szerint igazolja!
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e A tanitasi oraldfoglalkozasok és a gyakorlatok kozti sziinetekben, valamint az iskola rendez-
vényein fogadjon szot a feladatat végzé lgyeletes tandrnak, meg abban az esetben is, ha az
ligyeletes 6t kozvetleniil nem tanitja, esetleg nem ismerik egymast! A kijelolt tigyeletes min-
den esetben az iskola oktatoi testiiletét és vezetéset képviseli.

o Az iskolaban tiszta, apolt, kulturalt kiilsével, a helyhez, alkalomhoz illo, idéjarasnak megfelelS
dltozékben jelenjen meg! A testnevelés oran eés szakmai gyakorlat folyamdn a balesetveszély
megel6zése érdekében testékszereket ne viseljen! Kérmeinelk hosszisiga nem haladhatja
meg az ujjvégektd] szamitote 0,5 cm-t. Ennél hosszabb kormok (elsésorban miikérmak) ese-
tén, a tanulé a szakmai foglalkozasokon valamint testnevelés oralkon nem vehet részt. Ebben
az esetben érai munkaja elégtelen érdemjeggyel mindsithetd. Megjelenésével mindig feleljen
meg a vendéglatos, turisztikai és szépészeti szolgaltatasok szakmai kévetelmenyeinek!

e Az iinnepségeken, iskolai rendezvényeken iinnepélyes, az alkalomhoz ill5 ruhaban jelenjen
meg (sotét alj, nadrag és feher ing, bluz)!

e Téritse meg az dltala szandékosan vagy gondatlansigbol okozott kart! A szakképzeésrdl szolo
2019, évi LXXX. torvény 66, § (1) szerint, ha a tanulo a szakképzd intézmeénynek kart okoz,
a Ptk. szerint koteles azt megtériteni. A kartérités mérteke nem haladhatja meg
- a kirokozis napjan érvényes kotelezé legkisebb munkabér - egyhavi 6sszegének otven

szazalékat gondatlan kiarokozas esetén,
- odthavi osszegét szandékos kirokozas esetén.

e A tanteremben tartott utolsé oraffoglalkozis utan az ablakot csulja be, a villanyt kapcsolja
le, a helyiséget hagyja rendezett allapotban, és erre figyelmeztesse tarsait!

o Gyakorlati foglalkozas idején tartsa be a munkahely — a gyakorlati képzésben résztvevo gaz-
dilkodé szerverzet - eldirasait! A gyakorlatahoz kapesolodé dokumentumokat naprakeszen
vezesse, munkanaplojat heti rendszerességgel adja le az osztalyfonoleének ellendrzés céljabol!

e Védje a kozosségi és magantulajdont! Forditson gondot az iskola minden helyisége rendjének
és tisztasiganak megtartasara, allaganak megorzesere!

e Vegyen részt az iskolai kérnyezet szépitésében! Diszitse osztalytermeét!

e Tartdzkodjon minden stlyosan elitélendd tanuléi magatartastol, Ggymint agresszio, bantal-
mazas, masok megalazasa, internetes zaklatisa, lopas, masok egészségének veszelyeztetése,
kibitoszer terjesztés és/vagy -fogyasztas, szeszesital-terjesztés és/vagy -fogyasztas, valamint a
dohanyzas!

o Tartézkodjon az aldbbi, a Biinteté Torvenykonyv 2012. évi C. torvénye (Btk.) alapjan a digi-
talis térben is megvaldsithatd sérelemokozisra alkalmas cselekményektol: zaklatas, kiszolgal-
tatott személy megaldzisa, ragalmazas, becsiletsertes, zsarolis! Mindezek bekovetkezte ese-
tén intézményiink a jogszabilyi elGirasoknak megfeleléen jar el. Iskolankban a Kormany altal
Kormanyhatirozatban (1488/2016 (IX.2.)) elfogadott Magyarorszag Digitdlis Gyermekve-
delmi Stratégiajanalk javaslatai mentén torténik a sérelemkezelés.

o Az intézményben a Biintetd Torvénykonyvbe (itkozd cselekedetek - kabitoszer terjesztés
éslvagy-fogyasztas, lopds, nem megengedett eszkozolk behozatala stb. - esetén az ugy tiszta-
zasara minden esetben a rendorség segitseget kerjuk,
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19.3. Tilalmak

Az iskola teriiletére csak az olktatast szolgalo eszkozoket lehet behozni. Ettél eltérni csak a munka-
és balesetvedelmi oktatason elhangzottak értelmében lehet,

Indokolatlanul sok penzt, ertéktargyakat, avagy magas ertekd targyat a tanulo csak sajat felelosségere
hozhat magaval. A jogszabalyol altal tiltott targynak minosilo targyat tilos az intézmenybe hozni és
ott birtokolni. Az iskolaba behozott targyakert, azok eltlinéséért az intézmeny semmilyen felelosse-
get nem vallal!

53,1 Haszndlataban korlatozott targyakra vonatkozo szabalyok

A vonatkozo jogszabalyok alapjan hasznalataban korlatozott tairgynak mindsulnek a telekommuni-
kacios eszkozok — kiilonosen a mobiltelefonolc —, a kép- vagy hangrogzitésre alkalmas eszkozok es
az internetelérésre alkalmas okoseszkozok. Intezmenyiink elényben részesiti azt a megoldast, amely

szerint a tanulo ne hozzon magaval az iskolaba semmilyen hasznalataban korlatozott targyat! Ameny-
nyiben ez esszer( olkok miatt nem kivitelezhetd (pl.: mobiltelefonon rendelkezésre allo utazasi iga-
zolvanyol, szulGi elérés biztositisa a tanitasi idon kiviil), Ggy a hasznalataban korlatozott targyat az
alabbiak szerint rendeljilk el kezelni.

Intézmenyiinkben az intézmenyen belul, valamint a tanitasi idében zajlé kiilsd helyszinl programol
eseten, a jogszabalyok alapjan ,hasznalatdban korlitozott targy™ korebe tartozo targyak kozil, kiza-
rolag a mobiltelefonok és okosorik birtoklasa engedélyezett, minden mas hasznalataban korlatozott
targyat tilos az intézmenybe, avagy az intézmenyi kilsé programokra magukkal hozniuk, vagy ott
birtokolniuk. llyen eszkoz tobbek kozott, a tablet, laptop, digitalis fenyképezdgeép, diktafon, egyeb
kep- es hangrogzitok, stb.

Amennyiben a tanuld az intézmenyi ajanlas (ne hozzon semmilyen hasznalataban korlatozott targyat
az intezmenybe) ellenere praktikus okeknal fogva meégis be kivanja hozni az intézménybe mobiltele-
fonjat es/vagy okosorajat, Ugy azt sajit és kizarolagos felelosségére teheti meg, a kovetkezok szerint.

mobiltelefont és okosorat, kizarolag kikapcsolt allapotban hozhatja be az iskola épiiletébe, avagy a
killsé helyszinii intézmenyi programalon szintén kikapcsolt allapotban tarthatja maganal.

A tanuld az intézménybe érkezésekor, a tanitisi idé megkezdése eldtr koteles mobiltelefonjat, és ha
van ckosorajat kikapcsolt allapotban ondlléan elhelyezni és elzarni az adott tanitasi évben nevére
szolo ertékmegdrzo szekrényben vagy rekeszben (kivéve, ha az igazgato oktatdsi célbol kiilon enge-
délyt adott a mobiltelefon oktatisi céli haszndlatara)! A tanitasi idd végeztével a tanuld sajat érték-
megorzojének tartalmat onalléan veheti ki az adott tanitasi évben nevére szolo értékmegorzo szek-
renybdl, vagy rekeszbdl, de az iskola épiiletebdl valo tavozas megtortenteig azt tovabbra is kikapesolt
allapotban kell tartania.

Ha arra utalé informacic meril fel, hogy a tanulo az intézmény teriletén, vagy kiilsé helyszind intéz-
ményi esemeényen barmely hasznalataban korlatozott targyat hasznal, vagy birtokol, akkor a szaba-
lyok betartasat az oktato es az oktato munkat kozvetlenil segitc munkatars jogosult ellenorizni azzal,
hogy elsasarban felszolitja a tanulot a targy dtadasara. Amennyiben a felszolitas ellenére a targyat
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nem adja at, felszolitja a tanuldt annak igazolasara, hogy a hasznalatiban korlatozott targy nincs a
birtokaiban. Ha a tanulé a haszndlatiban korlitozott tirgyat engedély nélliil birtokaban tartja a tanitas
idétartama alatt, azt a tanulotol az oktatd dtveszi, és legkésdbb a tanitasi ora végeztével elhelyezi az
igazgatdi irodiban erre a célra hasznalatos taroléban. Amennyiben a tanulo nem tesz eleget az oktato
tijékoztatja az igazgatot, aki hasonloképpen jar el, és szikség esetén tovabbi intézkedéseket fogana-
tosit.

Amennyiben a tanulé a haszndlatiban korlatozott targyat dtadta az intézmeny intézkedd munkatar-
sanak (oktatd, oktatdi munlat segité munkatars, igazgatd és igazgatohelyettesek), gy a hasznalata-
ban korlitozott tirgyat az igazgatdi iroda erre a célra szolgald tarolojaban sziikséges elhelyezni. Az
igy megérzott tirgyat kizarolag aszillonek, vagy gondviselének adja vissza az intézmeny igazgatoja,
avagy az intezmeny igazgatohelyettese.

Haszndlataban korlitozott tirgy tanitasi idében torténd birtoklasa ésivagy hasznilata fegyelmi intéz-
kedéskent elsé alkalommal igazgatéi figyelmeztetést, masodik alkalommal igazgatoi int6 alkalmazasat
vonja maga utan. A tanulé kovetkezé hasonld, avagy sulyosabb kihdgasa esetén a tanuloval szemben
fegyelmi eljaras indul.

Az intézmeény igazgatdja oktatisi célbol — kiilon engedéllyel - a mobiltelefon s egyeb hasznilatiban
korlatozott targy hasznilatat engedélyesheti.

19.3.2. Tiltott targyak és hasznalataban korlatozott targyak

Tiltott targyakra vonatkozo helyi szabalyok

Az oktatasi intézményekre vonatkozo jogszabilyok alapjan, azok rendelkezéseinek megfelelSen, til-
tott targynak mindsild tirgyakat és eszkozoket tilos az Intézménybe behozni, valamint ott birtokolni
,a tanitasi nap folyaman™. A tiltis az Intézményen beliil, illetve a tanitisi idSben kiilsS helyszinen
megvalésuld Intézményi programok és események alkalmaval egyarant, azonos modon ervényes.

Ha arra utalé informacio meriil fel, hogy a tanulé az intézmeény teriiletén, vagy kiilsé helyszind intez-
ményi eseményen tiltott targyat tart birtokaban, akkor a szabalyok betartasat az oktato és az oktato
munlat kdzvetleniil segité munkatars jogosult ellenérizni azzal, hogy felszolitja a tanulot annak iga-
zolasira, hogy a tiltott targy nincs a birtokaban. Ezzel egyidejiileg a felszolito, az igazgato, vagy az
intézményben elérhetd igazgathelyettesek egyikének bevondsival a tiltott targy birtoklasanak
és/vagy hasznilatanak bizonyossaga, vagy megillapitott tényszer(isége alapjan, értesiti az altalanos
renddri szervet és a tanulo szulgjet.

Tiltott targy birtoklisa, vagy haszndlata esetén az oktato nem veheti at a targyat, mivel igy o valnaa
targy birtoklojava, A tiltott tirgyat a tanulo koteles olyan biztonsigos helyre helyezni, ahol a tiltott
tirgy nem veszélyezteti masok vagyonat, biztonsagat, egészségét, életét, és ezzel egyidejlleg a jelen-
lévé munkatirs gondoskodik a tanuldk és tovabbi személyek targytol torténd elkilonitéseérdl.
Amennyiben a tiltott targy kapcsan a fent nevezett veszélyek nem éllnak fent, gy az oktato kiserete
mellett a tanuléd az igazgatol irodat koteles felkeresni, és a tiltott tirgyat az igazgatoi iroda erre a
célra biztositott megdrzdjében koteles elhelyezni.
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A vonatkozo jogszabdlyok értelmében valamennyi, a kézbiztonsigra kiilondsen veszélyes targyon til,
értékesitheto valamennyi termél is, azaz valamennyi alkoholos, illetve cigaretta és dohanytermék,
valamint a dohanyzast imitild eszkozok is egyarant!

Mivel utobbi tirgyakat a 18, életévét betsltote személy birtokolhat, ezért az ilyen tiltott tirgyat a |8.
életévét betoltott oktato, vagy oktatdi munkat segité munkatars dtveheti a tanulotol. Az ilyen tiltott
Intezmeny. A tiltott tirgyat kizarolag a sziilének adja az Intézmény igazgatdja, vagy igazgatohelyet-
tese.

Tiltott targy birtoklasa, illetve hasznalata esetén az intézmeény igazgatdja, vagy igazgatdhelyettese
minden tovabbi esetben rendéri intézkedést kér, illetve értesiti a tanulé sziiléjét vagy gondviseldjét.
A tiltott targy esetleges visszaadasa a rendérségi eljiras alapjan torténik.

A tiltott targyak tanitasi idoben tortend intézmenyi, vagy kilsé helyszini birtoklisa, hasznalata, min-
den esetben igazgatdi intot, vagy sulyosabb, ismétlédé esetben fegyelmi eljardst von maga utan.

Ha a tanulo a hasznalataban korlatozott targyat — kivéve a kikapcsolt dllapoti mobiltelefont és

olcosorat - engedely nélkil birtokaban tartja a tanitis idétartama alate, beleértve a kiilsd helyszini
intézményi programokat is, azt a tanulétdl az oktatd, vagy oktatist segitdé munkatirs atveszi, és a
leheto leghamarabb elhelyezi az igazgatoi iroda erre a ceélra kijelolt tarolojaban.

A hasznalataban korlatozott targyak tanitisi idSben térténd intézményi, vagy kiilso helyszinii birtok-
lisa, haszndlata, minden esetben elsd alkalommal igazgatdi figyelmeztetSt, masodik alkalommal igaz-
gatoi intot, harmadik esetben fegyelmi eljaras megkezdését vonja maga utan.

A hasznalataban korlitozott targyat (leginkabb mobiltelefon) tanulotdl térténd elvétele utin kiziro-
lag gondviselének vagy gondviseld dltal meghatirozott nagykorinak adhatd vissza az intézményben,

Amennyiben a tiltott targy vagyontirgyra, egészségre, biztonsagra, avagy életre vald veszélyessége
feltételezhetd, Ogy oktatoink és valamennyi munkatarsunk a tirsadalmilag elvirhato észszeriiség sze-
rint, legjobb szandeka és tudasa szerint jogosult cselekedni.

19:3.3: A tiltott és hasznalatiban korlatozott targyak szabalybetartasi el-
lenorzese

Az igazgato a tiltott targyak eés hasznalataban korlatozott targyak szabilyainak betartasat az igazga-
tohelyettesek, osztalyfonokok, olktatdk, oktatoi munkat segité munkatarsak, valamint munkakozos-
segvezetol visszajelzései alapjan ellendrzi.

Az igazgato a helyi dltalanos rendori szerv bevonasaval szuroprobaszeri ellendrzést szervezhet,
amelyrol| elozetes tajekoztatast nem koteles nyljtani az intézmény tanuldi, szilei és gondviseldi, va-
lamint oktatoi és tovabbi munkatarsai szamara.
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19.3.4. Tovabbi tilto szabalyok

A testneveles oraffoglalkozas es a szakmai gyakorlati oraffoglalkozas elott a szakoktatoknak leadott,
majd pancélkazettaba zart targyalert vallal az iskola feleldsséget.

Tilos a tanuloknak a tantermek ablakain kihajolni, hangosan kiszélni, barmit kiadni, kidobni, az iskola
épllete elott hangoskodni, zajongani!

Az iskola egesz teriiletén tilos a dohanyzas és a dohanyzast imitalo eszkozok hasznalata es intéz-
ménybe torténd behozatala! A korlitozas kiterjed az intézmény dltal szervezett kiilsé helyszind prog-
ram mindegyilére! Egészségvédelmi okokbol, tanulaink és munkatarsaink egészségenel védelmében
torekvesiink, hogy az iskola épliletének vonzaskorzetében a dohanyzas minden formajat megsziin-
tessik. Azzal a tanuloval szemben, aki az iskola teriletén, vagy rendezvényein dohanyzik, fegyelmi
intézkedést foganatositunk. Amennyiben a tanulo dohanyzasa miatt az iskolat megbiintetil, akkor a
torveny altal kiszabott pénzbiintetést az iskola a tanulora haritja.

Az islcolaban, illetve az iskola altal szervezett foglalkozasokon, tovabba a nevelési-oktatasi intézme-
nyen kivil a tanulok részére szervezett rendezvényeken tilos a szeszesital és a kabito hatasu szerel
fogyasztasa és terjesztése! Ugyanakkor tilos ezek hatasa alatt allo tanulonak az iskolaban vagy annak
rendezvényein tartozkodni! Ennek a tilalomnak a megszegése a legsilyosabb fegyelmi vetsegek koze
tartozik,

Iskolankban tilos az energiaitalok iskolaba torténd behozatala, ottani birtoklasa és fogyasztasa!

A tanitasi orakon/foglalkozasokon csak a szaktanar dltal engedélyezett eszikozol, targyak lehetnek a
tanulo asztalan.

A tanari szobaba tanulo nem lephet be, kiveve, ha az igazgato vagy a tantestilet valamely tagja erre
felszalitja.

Tanitasi ido alatt az iskola épiiletét esak az osztalyfonok, illetve az igazgato vagy helyettese engede-
lyevel lehet elhagyni!

20. Az iskola miikodési rendje

20.1. A tanulok fogadasanak es az iskola nyitva tartasanak rendje

A tanév rendjet miniszteri rendelet, helyi rendjét az oktatoi testillet hatarozza meg es rogziti eves
munkaterveben az adott tanév nyitoértekezletén.

Az iskola épiilete székhelyen szorgalmi idében hétféi és szerdai napokon 06:30 oratol 21:30 ordig, a
hét tobbi napjan 06:30 — 20:30 oraig van nyitva.

A nappali tagozatos tanulok részere a tanaran kivili foglalkozasokat jellemzéen |5.25 oratol 18.30
oraig szervezzik meg.
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A szakkepzo intezmennyel munkavallaloi es tanuloi jogviszonyban allok belépése kizarolag a magnes-
kartyas beléptetd rendszer hasznalataval lehetséges, melynek részletes szabalyait a VIK Szakképzo
Intezmeny es Gimnazium Beléptetési szabdlyzata tartalmazza.

A szakképzo intézmennyel munkavallaloi és tanuloi jogviszonyban nem allok belépésére vonatkozo
eloirasokat szintén a VIK Szakképzo Intézmeny es Gimnazium Beléptetesi szabalyzata tartalmazza.

20.2. A tanulok hivatalos iigyeinek intézésére rendelkezésre allo ido

Szorgalmi idoszakban a tanulok hivatalos tgyeiket az alabbi idopontokban intezhetik:

s hetfo | 2:00- 18:00
* |kedd 08:00— 13:00
s szerda [ 2:00- 18:00
s csltortok 08:00— 13:00

= Péntekenkent a szemelyes tgyintezeés sziunetel.
Konyvtar:
e Ugyfélfogadisi idSben

Minden — a tanul&i jogviszonnyal kapcsolatos — iratot az iskolatitkarsagrol lehet kilkérni. A tanulok
kérelmeiket az igazgatohoz az iskolatitkarsag (tjan juttathatjik el (pl.: vizsgakeérelem, versenykikerés
stb.). A postan érkezd és a személyesen beadott kérelmet is érkeztetni és iktatni kell.

Hirdetményeket és plakatokat az epiilet folyosojan kifiiggesztés elott az igazgatohelyettesnek vagy a
tanulmanyi irodavezetdnek be kell mutatni, az engedélyezo alairasaval es pecsettel latja el a kihelyez-
hetd nyomtatvanyolat.

20.3. KRETA rendszer és hivatalos kommunikacio

Iskolank hivatalos kommunikacios csatornaja a KRETA, valamint Intézmeényi honlapunk, amely a
www.vikiskola.hu webcimen érheto el.

A KRETA, azaz a Kéznevelési Regisztracios és Tanulmanyi Alaprendszer nem csak a tanuldk értéke-
léseit tartalmazza, hanem a mindennapi hivatalos kapcsolattartds intézmeényi eszkoze is egyuteal. Ta-
nuloink, sziileik és gondviseloik ezen forumon keresztll tarthatjak a kapcsolatot intézmenylnkkel,
oktatoinkkal, osztalyfonokeinkkel, adminisztracios munkatarainkkal es vezetoseglinkkel, barmilyen
hivatalos jellegli targyban kivinnak tijékozodni, avagy eljarni! A hivatalos tigyek intézésenek tovabbi
modja postai Uton valosulhat meg.

Intézmeényi honlapunk tartalmazza az iskolankkal kapcsolatos legfontosabb dltalanos, illetve idoszaki
informaciokat.
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Intézményiink tovabbi forumokon és kézosségi platformokon is jelen van, ezek azonban sermmilyen
forméban nem tekintheték intézmeényiink hivatalos tigyekkel kapcsolatos platformjainknak! Ezek ki-
zarélag iskolank kézosségi életének és marketing tevékenységének szinterei, esetenkent a figyelem
felkelteset szolgaljak!

Napjainkban jellemzs, hogy tanuléi illetve sziiléi csoportok jénnek létre a tanulok — tobbnyire osz-
talykozosségi — iigyeinek kommunikacios csatornajakent a digitalis térben. Intézményunk ezen foru-
mok praktikussagat megérti, ugyanalkor elzarkozik azok hasznalatatol, oktatoi szarmara az ilyen jel-
legii kapesolattartist tiltja. Intézményiink gyakorlatiban az ilyen forumokon folytatott barminemi
kommunikacio nem hivatalosnak, az intézménytél teljes mértékben elkiiloniiltnek tekintendd! Intéz-
ményiink tiltja ezen forumok hasznalatat, és semmilyen felelésséget nem vallal az ilyen modon mii-
kédtetett forumokon folytatott kommunikaciobol adédé barminemil jogsértés esetén!

A szakkeépzésrél szold 2019. évi LXXX. torvény (a tovabbiakban: Szkt.) 115. § (1) belezdése szerint a
szakképzd intézmeny koteles a regisztracios és tanulmanyi alaprendszert hasznalni.

Regisztricios és tanulményi alaprendszerként a Kéznevelési Regisztracios és Tanulmanyi Alaprend-
szer szakképzési és felndttképzési moduljat kell hasznalni.

Az bsztondijra és a tamogatasra valé jogosultsagot a tirgyhonap tizenotodik napjin a regisztracios
és tanulmanyi rendszer alapjan kell megallapitani.
A szakképzé intézmeény hozzaférést biztosit a regiszeracios és tanulmanyi alaprendszerhez a dualis

képzdhelynele, A szakirany( oktatist folytato szervezet a tanuld, illetve a képzésben részt vevo sze-
mély szakirany( oktatisirol a regisztracios és tanulmanyi rendszerben foglalkozasi naplot vezet.

A szakképzés informacios rendszerében a regiszeracios és tanulmanyi alaprendszer részeként kell
nyilvantartani az Szkr. 342. § (1) bekezdésében meghatarozott adatokat.

Az Szkr. 25, § szerint a torzslap, a félévi értesitd, a naplo, a kozossegi szolgilati lap, 2 tanuldi jogvi-
szony igazold lapja nyomtatvanyt a szakképzo intézmény a regisztracios es tanulmanyi alaprendszer-
ben elektronikus Gton eléillitott és hitelesitett papiralapl nyomtatvanykeént allitja eld.

20.4. Fogaddorak a sziilok/torvényes képviseldk és tanulok szamara

Evente harom alkalommal tartunk osztilyonként sziiléi értekezletet (szeptember, januar, aprilis),
valamint az iskola valamennyi pedagogusa tanévenként — az igazgaté altal kijelolt idopontban — ket
alkalommal (november és 4prilis honapban) tart (igynevezett Gsszevont fogadoorat. A fogaddorak
idépontja: | 7:00 —19.00.

Az iskola a tanitasi sziinetekben a hivatalos ligyek intézésére kilon meghatarozott iigyeleti rend
szerint tart nyitva. Az ligyeleti rendet az iskola igazgatoja hatarozza meg, és azt a szunet megkezdése
aléte a szillsk/tarvényes képviseldk, a tanuldk és a oktatok/pedagogusok tudomasara hozza az iskola
honlapjan keresztiil.
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A nyari szunetben az irodai lgyelet heti egy napon az aktualis kiirasnak megfeleléen 9:00-15:00-ig

tart.
Egyeb fogadoorak

s Iskolaorvos® kedd 9:00-15:00

«  Vedond: kedd, csutortok, pentek (kivéve honap elsd péntek) 8:00-16:00

Amennyiben a szilo/torvenyes képviselo fogadodrin kivilli idépontokban kivan konzultilni gyermeke
tanaraval, akkor erre — a rendkiviili eseteket leszamitva — telefonon vagy elektronikus levél ttjan
torténd iddpont-egyeztetes utan kerilhet sor.

Az igazgatoval es az igazgatohelyettessel — a rendkiviili eseteket leszamitva — telefonon vagy elektro-
nikus level dtjan torténd idépont-egyeztetés utin kizardlag a fogaddnapjukon keriilhet sor,

Felnottoktatas eseten a kapcsolattartds - a jogszabilyokban eldirt tajékoztatisi kotelezettséget (pl.
érettségi &s szakmai vizsga-tdjekoztatok) kiveve - jellemzden irasbeli.

20.5. A hetesi rendszer, a hetes feladatai

Az iskola tantermeinek, berendezéseinek rendeltetésszerii hasznilatit, az osztily foglalkozisainak
rendjét nappali munkarendben a hetesek segitik. Hetenként torténd valtasban egyszerre 2 hetes litja
el a feladatokat.

20.5.1.A hetesek feladatai, kotelességei

e Biztositjak a tanitas targyi feltételeit (tiszta tabla, kreta, szemléltetd eszkozok stb.), a tiszta
kulturale karnyezetet.

e Feliigyelik az osztalyt a tanar megérkezéséig, felelnek az osztily rendjéért, Rendbontas esetén
azonnal segitseget hivnak (lgyeletes tanar, osztalyfonok, igazgatohelyettes).

e |elentilk a hidnyzokat, jelzik az esetleges problémakat.

e Becsengetes utan 5 perccel jelzik az igazgatohelyettesnek a tanar hianyat.

o Oraffoglalkozis végeztével a terembél vald tavozaskor ligyelnek annak tisztén valé dtadasara.
Az utolso oralfoglalkozas utan a tanarral egylte felligyelik, hogy az ablakok zirva legyenek, a
villany le legyen kapcsolva.

20.6. Tanari iigyelet rendje, tevékenysege

Az lgyeletes tanar a szinetekben:

e feliigyeli a folyosok és mellékhelyiségek rendjet,

* azintézmenyi szabilyzatokban vagy jogszabalyban tiltott magatartist tandsito (pl. dohinyzo)
tanulokat az igazgatohelyetteshez kiséri, s nila fegyelmi intézkedést kezdeményez,

o felligyeli a lépcsokon torténd balesetmentes kozlekedést,

¢ betekint a termekbe es probléma esetén intézkedik,

* Az iskoloegdszsdgiioyl szolgalat adott évi milkidési rendjétdl fliggden valtozhat,
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e beosztas szerinti helyen és turnusban biztositja a fegyelmet és a rendet.

21. A tanéran kiviili foglalkozasok, tevékenységek rendje

Az iskola a tandrai foglalkozasok mellett — igény szerint — tanoran kiviili foglalkozasokat szervez.
Minden foglalkozas csak elézetes engedéllyel, s tandri feliigyelettel szervezhetd és bonyolithato.

21.1. A tandran kiviili foglalkozasok tipusai

Az iskola — a tanérai foglalkozasok mellett a tanulok érdeklGdese, igényei, sziikségletei, valamint az
intézmény lehetéségeinek figyelembe vételével tanéran kiviili egyéb foglalkozasokat szervez. A fog-
lalkozasok helyét és idStartamat az igazgatd és helyettese rogzitik a tanéran kiviili orarendben, te-
rembeosztassal egyiitt. A foglalkozasokrol naplot kell vezetni.

21.1.1. Tehetséggondozas

A tehetséggondozas keretéill szolgalo csoportokat a magasabb szintli kepzés igenyével az ok-
tato(k)/pedagbgus és az igazgato egyeztetése utin lehet meghirdetni. Ezek yezetdit az igazgato bizza
meg. A foglalkozisok idépontjarol és a latogatottsagrol naplot kell vezetni,

21.1.2.Ontevékeny tanuléi diakkérok létrehozasanak szabdlyai

A szakképzésré| szélo 2019. évi LXXX. torvény 68.§ értelmében a tanulok a szakmai oktatassal
bsszefiiggd kozos tevélkenységiik megszervezésére didkkoroket hozhat letre, melyek miikodeéset az
oktatoi testiilet segiti. A didkkorok forumai a demokracidra, a kozéleti feleldsségre nevelésnek,

Az iskoliban a tanulék igényeiknek, érdeklddésiiknek megfeleléen didkkoroket szervezhetnek, me-
lyek meghirdetését, megszervezéset és miikodtetését a diakok végzik. A diakkor lehet: szakkor, ér-
dellédési kor, onképzdkor, éneklar, miveszeti csoport, sth.

A diaklorok létrehozasara az adott tanévet megelézé tanév végéig az iskola igazgatojanal javaslatot
tehet a tanuld, a szillé/torvényes képviseld, az oktatd/pedagdgus vagy a diakonkormanyzat kepvise-
16je.

A javasolt didkldrok létrehozasardl a lehetdségek figyelembevételével, a tantirgyfelosztas és az éves
munkatery elfogadisakor az oktatoi testilet dont.

A diakkorskbe a tanuldknak év elején kell jelentkezniiik, azok munkajiban a tanév végéig reszt kell
vennidlk.

A diakkorok munkija nagymértékben hagyatkozik a kreativ tanulok aktivitdsara, onfejleszto teve-
kenységre.

A didkkorslk szakmai iranyitisit a tanulék kérése alapjan kimagaslé felkésziiltségli oktatok/pedago-
gusol vagy kiilsé szakemberek végzik az igazgato engedélyével.
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21.1.3.Iskofa tinnepi miisorok, megemlékezések

Az iskola innepi miisorainak, megemlékezéseinek terveit az éves munkaterv tartalmazza a misor
elkesziteseert felelos pedagogus megnevezesevel. Az lnnepségeken az iskola tanuloi a hazirend, az
SzMSz és a szobeli utasitasoknak megfeleld Gltozékben és rendben kotelesek megjelenni. A tanitas
nélkiili munkanapol egyike ,,DOK NAP", amelynek tematikajit a Diskdnkormanyzat hatirozza meg.

21.1.4.Versenyeken valo részvétel

A versenyeken valo reszvétel a diakjaink képességeinek kialakitasat és fejleszteset celozza. A tanulok
intézmeényi, varosi, megyei és orszagos meghirdetést versenyeken vehetnek részt, szaktanari felke-
szitést igénybe véve. A meghirdetett orszigos versenyekre a felkészitésért, a szervezésért, a neve-
zesert a szaktargyi oktato(k), a gyakorlati olctatasvezetd és az igazgatohelyettes felelosek.

21.1.5.Felzarkoztatasok, korrepetdldsok

A felzarkoztatasok, korrepetilasok célja az alapképességek fejlesztése és a tantervi kovetelmények-
hez valo felzarkoztatas. A korrepetilast az igazgato altal megbizott oktato/pedagogus tartja.

21.1.6.Rehabilitacios tandrai foglalkozasok (SNI), fejlesztd pedagogiai ellatas (BTMN)

A rehabilitacios tanorai foglalkozasolt, valamint a fejlesztd pedagégiai ellatas célja a sajatos nevelési
igenyli és a killonleges banasmodot igénylo gyermek, tanulo - aki a szakertoi bizottsag szakértdi
velemenye alapjan az életlkorahoz viszonyitottan jelentésen alulteljesit, tirsas kapcsolati problémak-
lcal, tanulasi, magatartasszabalyozasi hianyossiagokkal kiizd, kozosségbe valé beilleszkedése, tovibba
szemeélyiségfejlodése nehezitett vagy sajatos tendencidlkat mutat, de nem mindsil sajatos nevelési
igenylinek — alapkepessegeinek fejlesztese és a tantervi kovetelmeényekhez valo felzarkoéztatdsa, A
foglalkozast, rehabilitacios ellatast a fogyatekossag tipusanak megfelel6 gyogypedagogus vagy fejleszid
pedagogus litja el.

21.1.7.Iskolai rendezvények

Hazank nemzeti Unnepeit a munkatervben meghatirozottak szerint Unnepeljik, hagyomanyos VIK-
es tinnepélyek a golyatabor, golyabal, szalagavaté, DOK-nap, sportnapok, ballagis.

22. A tanuldi tevékenység értékelese

AVIK Szakképzd Intézmeény és Gimnazium az osztalyzatrél a tanulét és a kiskor( tanulé sziléjét/tor-
vényes képviseldjét félevkor értesitd, év végén bizonyitviny Gtjan értesiti. Az elektronikus naplo
hasznalata miatt a tanuld és a sziild/torvényes képviselo a tanév soran folyamatosan tajékozodhat az
erdemjegyekradl internetes felileten.

Az erdemijegy és az osztalyzat megallapitasa a tanuld teljesitményének, szorgalmanak értékelesekor,
mindsitésekor intézménylinkben nem lehet fegyelmezesi eszkoz.
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Az erdemjegyel és osztilyzatok a kovetkezdlk:

e atanulo tudasanal: értékelésénel és mindsitésénel
jeles (5), jo (4), kozepes (3), elégséges (2), elégtelen ()

Az egyes tanulok félevi és év vegi osztilyzatat az oktatoi testiilet osztalyozo értekezleten attekinti,
és az oktatd/pedagogus, az osztalyfénok, valamint a gyakorlati kepzést szervezo gazdalkodo szerve-
zet altal megallapitott osztalyzatok alapjan dont a tanuld magasabb évfolyamba lepeserdl.

A szaklkepzesi munkaszerzodessel foglalkoztatott tanulok szakmai gyakorlati tevékenységével ossze-
figed teljesitményét a gyakorlati képzés szervezdje értekeli. A tanulo félévi és év végi osztilyzatit a
gyalorlati képzés szervezdje allapitja meg és az oktatdi testilet dont a tanuld magasabb evfolyamba
lepéserdl, szakmai vizsgara bocsatasarol.

Az egyéni tanrend szerint haladé tanulé az igazgaté altal meghatirozott iddben, és az oktatoi testiilet
altal meghatarozott modon ad szamot tudasarél.

Ha a tanuld valamely tantargybdl elérehozott érettségi vizsgat tett, s igy az adott tantargy tanulmanyi
kovetelmeényeit teljesitette, a VIK Szaklépzo Intézmeny es Gimnazium igazgatojatol irasban kerheti
az adott targy oralatogatasa aldli mentesitést.

A tanulot, ha egyéni adottsaga, fejlettsége szikseégesse teszi, a szakertoi bizottsag vélemeénye és a
szlilével/torvényes képviseldvel vagy nagykort tanuléval folytatott megbeszélés alapjan az igazgato
egy tanévre mentesiti

e az érdemjegyekkel és osztilyzatokkal torténd értékelés és mindsiteés alol, és helyette szove-
ges ertékelés és mindsités allkalmazasat irja eld,
¢ a gyakorlati képzés kivetelével egyes tantirgyakbol, tantirgyrészekbdl az értékelés és a mi-
nasites alol.
Az évkozi erdemjegyeket az elektronikus naploban kell rogziteni. A témazaro dolgozatokat ossze-
foglalas es rendszerezoé ora el6zi meg.

Az értékelés nappali és esti tagozat esetében is azonos elvek alapjan torténik, azonban az esti tagozat
esetében plusz szabalyként a kovetkezd szabaly is betartando. Az évvégi beszamoltatod vizsgan,
a matematika tantargy kivételével, valamennyi tantargybdl kotelezd a szobeli vizsga leg-
alabb elégséges osztalyzasi szint(i teljesitése. Elégtelen szobeli vizsga eseten, a tanulot a
az érintett targybdl elégtelenre kell lezarni. Ez abban az esetben is igy van, amennyiben az
irasbeli beszamoltatd dolgozatanak eredménye elégséges, vagy annal jobb osztalyzat.

Az év végi értékelés alapja az egész éves munka, ezért az elsé félévben szerzett jegyeket is figyelembe
kell venni az év végi ziriskor; az osztilyzat a bizonyitvanyba kerl a jogszabalyok altal elGirt nyilvan-
tartasi szabalyok szerint.

A félevi értesité jegy megaillapitasanal a félév folyaman szerzett érdemjegyeket atlagoljuk, amibe a
temazaro dolgozatokra kapott erdemjegyeket duplan szamoljuk. Az év végi osztalyzat megallapitasa-
nal a teljes tanév folyaman szerzett eérdemjegyeket atlagoljuk, amibe a témazard dolgozatokra kapott
érdemjegyeket duplin szamitjuk bele. A szakaszvizsga soran kapott érdemjegy 400,00 %-os sillyal,
dupla témazaro ertekkel bir. A szakaszvizsgan és a nyelvi meérésen elért teljesitmény | szakaszvizsga
érdemjegy”’-kent, illetve ,nyelvi mérés érdemjegy’-ként keril be a naploba. A nyelvi mérés az ev
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vegi osztalyzatba 50% sullyal — egész szamkent, tizedes jegyek nélkil — szamit bele. Az ev vegi er-
demjegy megallapitasanal az evkozben szerzett jegyek atlaga, amelyet ket tizedes pontossagig kell
kerekiteni, 50% sullyal szamitando.

A tanulmanyok alatti vizsga (osztalyozovizsga, kiillonbozeti vizsga, javito vagy potlo vizsga, beszamol-
tato vizsga) vegso erdemjegy kialakitasakor az irasbeli dolgozat eredmeénye kétharmados, a szobeli
felelet egyharmados sullyal kerdl beszamitasra. A tanulmanyolk alatti vizsga szobeli és/vagy irasbeli és
szilkség esetén gyakorlati részbdl all.

A tanuld osztalyzatait mind a nappali kepzes, mind a felnottképzes esetében a tanulo evkozi teljesit-
ménye és érdemijegyei alapjan kell meghatarozni. Az érettségire torténd felkeszito felndttkepzésben
a félevi és ev végi osztalyzatok kialakitasaba az évkozben szerzett érdemjegyeken kiviil beszamitanal
a félev és tanéy zdrasa elotti kotelezd irasbeli és szobeli beszamolok alkalmaval nydjtott eredményel
is. A beszamolok ertekelése soran az irasbeli dolgozat sulya ketszeres.

Elozetesen nyilvanossagra hozott, kiszamithato, indoklassal ellatott és igazsagos értekelést valositunk
meg.
Az irasbeli dolgozatoknal, a szébeli feleléseknél és a gyakorlati munkavégzéselknél egyarant személyre

szabott értékelést alkalmazunk, amely tilmutat az adott érdemjegyen.

Az osztalyozasnal a hagyomanyos 5 foku skalat hasznaljuk, illetve tantargyi szinten rogzitjik az 5-4-
3-2-1 osztalyzatokhoz tartozod kovetelményelet.

Az osztalyzatok kialakitasanal a tanulo egesz eves tanulmanyi munkajat tartjuk szem elott. A kozepes,
jo, jeles osztalyzatokat a kerekites altalanos szabalyai szerint alakitjuk ki — figyelembe véve a meg-
szerzett jegyek tipusat, hiszen a témazaro dolgozatok mindsitései dupla sulytak.

; o g minden esetben jeles osztalyzatra értékelik a
4.8 atlag feletti teljesitmenyt ;
szaktanarok
4,5, valamint a 4,79 kozotti atlag ese- a szaktanar donthet arrol, hogy a tanulo elome-
tén netelét jora vagy jelesre értekeli
, T My W minden esetben j6 osztalyzatra ertekelik a szak-
3.8 és 4,49 kozotti atlagu teljesitmenyt el I v

IS, valamint a 3,79 kozotti ﬁﬁe?e-_‘ a szaktanar dénﬁe?arrél, hogy a tanuld elome-
ten netelet kozepesre vagy jora ertékeli
minden esetben kozepes osztalyzatra értékelik
a szaktanarok
2,5, valamint a 2,79 kozotti atlag ese- | a szaktanar donthet arrol, hogy a tanulo elome-
tén B netelét elégségesre vagy kozepesre értekeli
minden esetben elégseges osztalyzatra értékelik
a szaktanarok

2,8 és 3,49 lkozocti atlagu teljesitményt

1.8 és 2,49 kozotti atlagu teljesitmenyt

' 1,61, valamint az 1,79 kozotti dtlag a szaktanar donthet arraél, hogy a tanulo elome-
esetén | netelét elégtelenre vagy elégségesre ertekeli
I.6-es atlagu, valamint az az alatti tel- 0 : ; L i
A kizarolag elégtelen osztalyzattal mindsitheto
jesitmeny

|
P w019 S

- baptista A béles tanitas az élet forrasa.”




A szaktanar az osztalyfénokkel torténd konzulticiot kovetden dont arrdl, hogy a tanulo eldmene-
telét lefelé vagy felfelé kerekitve értékeli a megadotrt atlagteljesitmények esetén, melynek soran fi-
gyelembe veszi a tanuld hozzaallasat, motivaciojit és a tanév soran tanisitott fejlédesi vagy épp ha-
nyatlé tendenciat, Minden ilyen esetben az osztalyfonck koteles az oktatoi testlletet tajekoztatni a
kétséges erdemjegyrol.

Az értékelésnél betartjuk a rendszeresség és a modszertani sokszinliseg elvet (feleltetes, dolgozat-
iras, évfolyam felmérések, projektmunkak, otthoni munkak ertékelese stb.)

Ertékelésnél a jutalmazis és az elmarasztalis eszkdzeit egyarant alkalmazzuk, az értékelést egyarant
hasznéljuk diagnosztizilasra, folyamatjellemzésre és osszegzesre.

Az SNI és BTMN tanulok esetén a javasolt tantargy értekelése aloli felmentést alkalmazzuk, de ilyen
esetben is értékeljiik a tanulo munkéjat. Tanuléink fejlédését szoveges értékelésben rogzitjik, melyet
az egyéni fejlesztési tervhez csatolunk. Ezen szoveges értékelés az alapja a késobbi fejlesztesi tery
korrekcionak, valamint a kontroll szakértoi vizsgalatoknak. A szakmai vizsga kovetelmenyei miatt, a
vonatkozé vizsgarészekhez kapcsolddé tantargyak esetén az orak/foglalkozisok latogatasa és az ér-
tekelés alal sem adhato felmentes.

22.1. Az ellenérzés és az értékeles modjai

22.1.1. Az irasheli szamonkérés formai

Az utolsd két-hirom leckébdl elozetes jelzes nelkdl irat-
hato. =
Egy vagy két osszefiiggd anyagrészbdl all, amelyet mindig
osszefoglalas készit eld. Félévente legalibb | témazaro dol-
Témazaro dolgozat gozat iratandé. A témazird dolgozat érdemjegye sulyozot-
tabb, mint a tobbi érdemjegyé, ezért a félévi értekelésben,
Jilletve év végi osztilyzatban ket jegynek szamit.
Kozépszinti vagy emeltszint(i csoportbontashoz, nyelw
| csoportol kialakitasahoz szukseges.
A szalaaszvizsga szabalyzat altal az adott évfolyamon megha-
| tarozott tantargyakbdl tett szobeli szamonkéres.
A szakaszvizsga és nyelvi méreési szabalyzat szerint a n}felw
Nyelvi méres dolgozat elékészitd évfolyam végén, elsé és masodik idegen nyelvbdl
i tett komplex szamonkeéres.
Az adott félév munkajanak ellencrzese cehabol a szaktandr
Beszamola esti tagozaton | altal megadott témakorokbdl. A beszamold eredménye keét-
szeres stlyozassal szamit a vegso osztilyzat kialakitasakor.

Ropdolgozat

Felmeérd dolgozat

Szakaszvizsga dolgozat

22.1.2, A heti 6raszam €s a szamonkérés kapcsolata

| 1-2 oras tantargy esetén félevente minimum 3 érdemjegy
3-4 oras tantargy esetén feléevente minimum 5 érdemjegy )
5-nél tobb &ras tantargy esetén felévente minimum 7 érdemjegy
9.Ny évfolyamon célnyelvbdl félévente minimum 15 érdemjegy
[
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22.1.3. A szobeli szamonkérés formai

Tanulonkeént maximum 10-15 perces idotartamban:
e tanorai felelés a napi feladatokbal,
s kiseloadas elore kiadott feladat alapjan,
e szamonkeres osszefoglalo oran, nagyobb anyagrészbol, tételekbdl,
# tanulmanyok alatti vizsga szobeli resze,
e kozépszinti éretrségi vizsga belsd iskolai bizottsag elétt,
s szakaszvizsga szobeli komplex felelet az adott évfolyamon meghatarozott tantiargyakbal,
e nyelvi mérési szobeli komplex felelet nyelvi el6keészitd évfolyamon elso es masodik idegen
nyelvbal,
* beszamold esti tagozaton az adott félév ismeretanyagabal.

22.1.4. A gyakorlati szamonkérés formai, rendje

s egy-egy produkcioftermek létrehozasa, bemutatasa (rajz, egyéb mialkotas, tornagyakorlat,
szamitogepen végzett munka, szakképzesben az adott szakma altal eloirt gyakorlati feladat
teljesitése stb.),

e projekt munka (osszetett, tanorai kereteken tulmutato, tobb tantargyon ativeld egyéni vagy
csoportmunka).

22.1.5. Az értékeles lehetséges formai

A, diagnosztikai értélelést alapvetden a tanuldk indulasi szintjének megallapitasara hasznalhatjuk. Az
indulasi szint rogzitése fontos lepés az SNI eés BTMN tanulok felkésziiltséegének feltérképezéséhez,
alapja a célzott vizsgalatnak, de jelzéértékkel szolgal a tanulasi kudarenak kitett tanulok esetén is.

A folyamatjellemzésre alkalmas értékelést alapvetden a tanulas-tanitas folyamataban az eppen aktu-
alis tudasszint megallapitasara hasznalhatjuk. Ezen értékelési mod elssorban a tanitasi madszereink
eredmenyessegeto| ad tajékoztatist, s metodikai fejlesztésre serkent. Az SNI és BTMN tanulok
egyeni fejlesztesének sikeresseget is ily modon értékeljiik, ez uton kivanjuk a szilot/torvenyes kep-
viselot tajekoztatni a fejlesztés meneterol, eredmeényeirdl. Az értékelést a fejlesztési terv mellélde-
teként archivaljul.

Az 0sszegzd ertekelés elsdsorban egy-egy tematilus egység végen vagy a jellegzetes csomopontoknal
allcalmazhato. Ezen ertéleelési mod relativ képet fest a tanulok ismereteirdl, képessegeirdl és kész-
segeirdl, illetve tdjekoztatast nyljt a szaktanar, valamint a nevelési-oktatasi folyamaton kivil allok
szamara.

22.1.6. Az értékelés korlatai

e Azon a napon, amikor komplex méres vagy vizsga van valamely tirgybol, mas beszamoltatas
nem |ehetseges.

e Témazaro dolgozatot egy héten legfeljebb harmat lehet irattatni, s a tanulokat legalabb egy
hettel a szamonkérest megelézéen tajekoztatni kell.
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s Az irasbeli és szobeli szimonkérés mennyisége legyen tekintettel a tanulok heti leterheltse-

gere.

A tovabbhaladis feltétele minden évfolyamon az elégséges szint, valamint a megfelelt szint elérése a

tantargyakbol a szamonkérési és értékelési rendszer alapjan.

22.1.7. Az 5 foku osztdlyozds kitelezéen alkalmazott szintjei

@Bt frasheli feladatoknal

Intézményiinkben a gimnaziumi és nyelvi elSkészitds gimnaziumi képzés elsé idegen nyelvtantargyinak

kivételével, valamennyi képzési formaban és évfolyamon a kévetkezd osztilyozast alkalmazzuk:

Gimniziumi és nyelvi elékészitds gimnaziumi osztilyok esetén az elsd idegen nyelvtantirgy értekelése:

P N Szobeli feleftetésnél

100-85 % | 5 (jeles)
84-70% 4 (jo) il
69-55 % 3 (kozepes)
54-40 % 2 (elégseges)
1390 % | (elégtelen) |

100-90 % 5 (jeles)

89-80 % 4 (jo) -

79-70 % 3 (kézepes) |
69-60 % 1 (elégséges)

59-0 % | (elégtelen)

5 (jeles)

kivaloan, énalloan, esetleg kisebb segitd kérdésekkel eléadott isme-
retanyag, logikusan és hianytalanul megadott valaszok

4 (jo)

osszefiiggden, jol felépitett és eldadott ismeretanyag, az dsszefiigge-
sek kis hanyadara a tanulé csak oktatoi segédlettel emlékszik

3 (kozepes)

akadozva eldadott ismeretanyag, a tanulo osszefliggo feleletre nem
képes, a tények tobbséget felsorolja, az osszefiiggések kisebbik ha-
nyadat segitd kerdesek alapjan

2 (elegseges)

1 (elégtelen)

nehézlesen és igen hidnyosan eldadott ismeretanyag, a tények tobb-
seget segitd kérdésekre fel tudja idézni, de azokat rendszerezni, ma-
gyardzni, kézottik osszefiiggeseket feltirni nem képes a tanulo

elfogadhatatlan, igen hianyos tartalom, a tények 50%-at sem tudja
még segitd kérdésekre sem felidézni a tanuld

A boles tanitas az elet forrasa.”
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22.1.8.0sztdlyozovizsga

Az osztalyozovizsga tantargyankenti és evfolyamonkenti kovetelmeényeit minden osztalyozdvizsga
iddszalk elott 60 nappal az iskola honlapjan (www.vikiskola.hu) tessziilc kozzeé.

Az osztalyozovizsgara torteno jelentkezés személyesen az iskolatitkarsagon torténik minden oszta-
lyozovizsga idoszak elatt 8 munkanappal.

22.1.9.Elérehozott idegen nyelvii érettségi vizsgdhoz kapcsolodé osztalyozdvizsga specialis szabd-

lyai

A tanuldknak adott tanév november 30-ig kérelem formajaban jeleznie kell az elérehozott erettseé-
gire torténo jelentkezeési szandekat, amelyet a tanito szaktanar vélemeényez a felkésziilés szintjet ille-
toen.

Az osztilyozovizsga idotartama irasbeli vizsgarész esetében 90 perc.

A kovetkezo osztalyozast alkalmazzuk osztilyozovizsgak esetében:

L 100-91 % 5 (jeles) |
84-90% 4 (j6) !
77-83 % |3 (kozepes) |

‘ 70-76 % | 2 (elégséges)

| 1-69 % | (elégtelen)

22.1.10.Tanév kozbeni gyakorlati vizsgak, szintmérés és annak értékelése

A tanulok gyakorlati tudasanak iddszakes nyomon kovetese erdekében a Szakmai Programban meg-
hatarozottak szerint koztes vizsgakat szerveziink. Fodrasz képzés esetén a szakoktatok félévente
(feleven beliil tobb alkalomra bontva) idoszakos projektvizsgakat szerveznek a tanuldk szamara. A
kepzési és kimeneti kovetelmenyekkel 6sszhangban ezen vizsgak értekelése az alabbiak szerint alakul:

A félev saran a szakoktato altal eloirt osszes vizsgarészt teljesiteni szikséges. Amennyiben barmelyik
vizsgarész értékelése nem eredményes, nem éri el az elégséges szintet, abban az esetben elsé félev
esetén a félévi, masodik félév esetén az év végi jegy is elégtelen, tantargyi atlagrol figgetlendl. A
felevben értékelendo vizsgarészek eredmeénye nem sulyozott.

22.1.11. A tanulmanyok alatti vizsgdk tervezett ideje

A tanulmanyok alatti vizsgak (agazati alapvizsga, szakmai vizsga, érettségi vizsga, szakaszvizsga, nyelvi
meres, osztalyozovizsga, kulonbozeti, javito es potlo vizsga, stb.) tervezett idejet az adott tanévre
vonatkozo kozzéteteli lista tartalmazza, amely az iskola honlapjan (www.vikiskola.hu) elérheto.

A boles tanitas az elet forrasa.”
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22.2. Mulasztas és értékelés kapcsolata

Ha a tanulé mulasztisa egy adott tantirgybdl meghaladja a 30%-ot, de rendelkezik a szakmai prog-
ramban meghatirozott mennyiségii és mindségli® érdemjeggyel, akkor a szaktanar lezarja,

Ha a tanitasi év sordn a tanuld igazolt és igazolatlan mulasztasa egylittesen eléri a 250 orat/foglalko-
zast, de minden targybol rendelkezik a szakmai programban meghatarozott mennyiségli és mindsegl
erdemjeggyel, akkor a szaktanarok lezarjak.

Ha egy tanuld mulasztisa egy adott tantirgybdl meghaladja a 30%-ot, és nem szerezte meg a szakmai
programban meghatirozott mennyiségii és mindségii érdemjegyet, akkor az oktatdi testiilet enge-
délyezheti szimdra, hogy osztilyozo vizsgat tegyen. Az osztilyozo vizsga letétele abban az esetben
tagadhatéd meg, ha az adott tanulé igazolatlan mulasztasa meghaladja a 20 orat/foglalkozast és a szak-
kepzd intezmeny eleget tett értesitési kotelezettsegeinek.

Ha a tanitasi év soran a tanulo igazolt és igazolatlan mulasztisa egylittesen eléri a 250 orat/foglalko-
zast, és tobb tirgybdl sem szerezte meg a szakmai programban meghatarozott mennyiségil es mino-
ségii érdemjegyet, akkor az oktatdi testillet engedélyezheti szamara, hogy osztalyozo vizsgat tegyen.
Az osztalyozd vizsga letétele abban az esetben tagadhaté meg, ha az adott tanulo igazolatlan mulasz-
tasa meghaladja a 20 orat/foglalkozast és a szakképzé intézmény eleget tett értesitési kotelezettse-
geinek, Ebben az esetben azonban az osztalyozo vizsgit minden tirgybol meg kell tagadni, igy a tanulo
evfolyamot ismételni lesz koteles.

Az érintett tanulok szamara az oktatoi testillet az osztilyozovizsga letételét a szaktandr es az osz-
talyfénok véleményének meghallgatisaval az osztilyozd értekezleten engedelyezi.

Ha a tanulénak a szorgalmi id6szakban teljesitendd szakiranyl oktatasrol valo igazolt es igazolatlan
mulasztisa egy tanévben meghaladja az adott tanévre vonatkozé osszes szakirdny( oktatasi id6 20
%-at, a tanulétanulmanyait csak az évfolyam megismétlésével folytathatja.

Ha a tanulé a szorgalmi idoszakon kiviili egybefiiggd gyakorlatrol valo igazolt és igazolatlan mulasztasa
meghaladja a szorgalmi idészakon kiviili egybefiiggd gyakorlat foglalkozasainak 20 %-it, a tanuld az
évfolyam kévetelményeit nem teljesitette, igy magasabb évfolyamba nem léphet. Az igazolatlan mu-
lasztas nem haladhatja meg a szorgalmi iddszakon kiviili egybefiiggd gyakorlat foglalkozasainak 5 %-
it. Az igazolatlanmulasztast a tanuld potolni koteles. Ha a tanulé mulasztasa az e bekezdésben meg-
hatirozott mértéket eléri és mulasztasat a kovetkezo tanév megkezdeseig potolja, illetve ezt a gya-
korlati kepzés szervezoje igazolja, magasabb évfolyamba lephet.

22.3. A magatartas és szorgalom ertékelése

A magatartas és szorgalom értékelésére a 2021/2022-es tanévtél kezdédéen nem keril sor,

GSzabalyozva o 13,12, fejezetben.
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224, Portfolio

A szakmai kepzesek soran eldirt portfoliok leadasaval kapcsolatban - mind tartalmi, mind formai
tekintetben- tanev elején a Classroomba feltaltott dokumentumban leirtak a mervadolk. A leirtaktol
valo eltérés kovetkezményeit szintén a dokumentum tartalmazza.”
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22.5. Ertékelési tipusok siilyozasa

irasbeli témaziré dolgozat 200 %
{rasbeli répdolgozat 100 %
S5zobeli felelet 100 %
' Beszamolo 100 %
' Gyakorlati feladat 100 % ]
Kisérettségi 100 %
Hazi feladat 50 % |
Hézi dolgozat 50 % 'S N
Projektmunka : 50 %
Orai munka 50 %
Masik intézménybdl hozott értékelés 100 % \
Irasbeli dolgozat 100 %
Orai feladat - 150%
Teszt feladat 100 %
Feladatlap | 100 %
Nyelvi feladat 100 %
| Kompetenciamérés 1 100%
Tudaskviz feladat 50 %
Szalaszvizsga 400 %
| Belsd gyakc—rEti vizsga (szepészet) 200 %
Online feladat 50% '
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23. Kilfoldi szakmai gyakorlat — ERASMUS+ program

23.1. A kiutazas feltetelei

o a VIK Szakkepzd Intézmennyel és Gimnaziummal fenndllo nappali tagozatos tanuloi jogvi-
szony, illetve a frissen (legfeljebb |2 honapja) végzett tanulck is részt vehetnek a programban,

e az iskola altal meghirdetett palyazatra pontosan és hianytalanul kitoltott jelentkezési lapot,
motivacios levelet es angol es/vagy néemet nyelvii Europass onéletrajzot kell leadni a hirdet-
menyben meghatarozott hataridoig,

e ajelentkezéshez alapvetden jo tanulmanyi atlageredmény, valamint idegen nyelvbadl is jo ér-
demjegy szlikséges,

« az osztalyfonok, a nyelvtanarok es a szakoktatok egybehangzo, taimogatd velemenye.

23.2. Oszi félévben 5 honapra kiutazok

Az 6szi felevben kiutazo tanulok a tanév inditasanak elsé hetében kezdik meg a felkésziilést a kiilfoldi
szakmai gyakorlatra. Ez ido alatt a tanitasi orakra/foglalkozasokra nem kotelezo a bejaras. A 2. hettol
kezdodoen a tanulok osszes tantargyuk 50%-bol koteleselk félévzard beszamoltato vizsgat tenni. Az
oktatoi testiilet dontése alapjan a programban résztvevo tanulok Testnevelés és sport tantargybol
mentesilnek az ertekeles alal.

Az itthoni felkészites menete: az elsd heten elméleti orakon (idegen nyelv, kulturalis és orszagisme-
ret, valamint pszicholdgiai-lélektani felkészités), a masodik héten pedig gyakorlati orakon/foglalkoza-
sokon (gasztronomiai és értékesitési gyakorlat) vesznek részt a tanulok. Amennyiben indokolt, a
nyari idészakban kihelyezett gyakorlati helyeken, 3-4 hetes gyakorlati felkészitésen is részt kell ven-
nitlk. A felkészitési orakon/foglalkozasokon a részvétel kotelezd.

Hazaerkezést kovetoen a tanulok haladéktalanul megkezdik az orakifoglalkozasolk litogatasat és a
szorgalmi idoszak végéig a szaktanarokkal egyeztetett ttemezesben folyamatosan adnak szamot a
tudasukrol, szereznek érdemjegyeket. Ezen kivil tantargyailc fennmaradé 50%-bol a tavaszi sziinet
utan kotelesek beszamoltato vizsgat tenni. Ha a szorgalmi idoszak végéig évzard érdemjeggyel nem
lennének osztalyozhatoak, alkor kotelesek osztilyozovizsgat tenni.

23.3. Tavaszi felevben 5 honapra kiutazok

A kiutazas elott, februar elsc hetében a kivalasztott tanulok szamara megkezdadik a kulfoldi szakmai
gyakorlatra valo felkeészules idoszala. Ez ido alatt az orikra/foglalkozasokra nem kotelezo a bejaras.
A masodik hettol kezdddoen a tanulok osszes tantargyuk 50%-bol kotelesek félévzaro beszamoltato
vizsgat tenni. Az oktatoi testllet dontése alapjan a programban résztvevd tanulok Testnevelés és
sport tantargybol mentesiilnek az értélkeles alol.

Az itthoni felkészites menete: az elsé héten elméleti orakon (idegen nyelv, kulturalis és orszag isme-
ret, valamint pszichologiai felkészités), a masodik héten pedig gyakorlati drakon/foglalkozasokon
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(gasztrondmiai és értékesitési gyakorlat) vesznek részt a tanulok. Felkeszitesi orakon/foglalkoziso-
kon a részvétel kotelezo,

Hazaérkezést kovetden, a még hatralévd masodik féléves beszamoltato vizsgak teljesitésére: az osz-
tilyozé-, potlo- és javitovizsgak idépontjaban keriil sor.

Bizonyos szakmai tantirgyak, valamint a szorgalmi idészakon kiviili egybefliggd gyakorlat kivetelt ke-
peznek a beszamoltato vizsgak alol, mivel azokat a kiilfoldi szakmai gyakorlat keretén belul teljesit-
hetik a tanuldk. Erdemjegyiik a kiilfoldon kidllitott szakmai értékelesiikben szerepel.

24, Egészséges életmodra vonatkozo tamogato intézmeényi munkarend —
Ovo és védo eldirasokra is kiterjedo- szabalyai

Az iskola minden dolgozojanak és tanulojanak feladata, hogy a tanulok testi épségenek megdrzeseben
kozremiikodjon. Ha a tanuld balesetet szenved, vagy ennek veszélye fennall, minden tanuldnak ko-
telessége segitséget nydjtani, a sziikséges intézkedéseket megtenni, tanarait, az iskola vezetoseget
azonnal ertesiteni.

Minden tanulonak ismernie kell és a tandriakon/foglalkozédsokon be kell tartania a biztonsagi, tiizve-
delmi és a testi épség megovasaval kapcsolatos eloirasokat.

Az iskoliban fokozottan balesetveszélyes oraknak mindsitett oktatasi teriletek:

e vegyi és mérgezd anyagok alkalmazasat igénylo tanuloi kiserletek;

e intenziy hokozlést igénylS vagy eredményezd tanuloi kiserletek, vagy munkafeladatok;

e testnevelési oranffoglalkozason vald munkavégzés (tornaterem, fallabda-terem, jegpalya, sza-
badtéri sporttevekenyseg soran);

¢ tankonyhai szakmai gyakorlati ora;

o tanfodraszat szakmai gyakorlati ora.

A testi épség, egészség megovasa érdekében:

e a tanitdsi oran kiviili foglalkozasokon, kirandulisokon, kulturalis és sportrendezvenyeken
minden tanulo koteles a felligyeld, kisérd tanar balesetek megelézését szolgilo intezkedeseit
betartani;

e aradiitorokra, ablakokba, lépcsore és korlatra ulni veszelyes eés tilos;

e atankonyhiban a sz(ré, vagd szerszamokkal, a f6z06, siitd berendezesekkel jatszani veszelyes
es tilos;

s aziskoldban és annak rendezvényein alkohol- és drogfogyasztas tilos;

e ongyljtd és egyéb tiiz okozasara alkalmas eszkoz hasznalata az epiiletben (tandran, szunet-
ben) tilos;

e az iskola egész teriiletén tilos a dohdnyzis, ebbe beletartozik az elektromos cigaretta hasz-
nalata is.
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25. A tanuloi jogok ervenyesitese, a jogorvoslati jog gyakorlasa

Jogorvoslat érdekeében a tanulo egyéni érdeksérelme eseten (ha a dontés meltanytalan vagy a tanulo
erdekeit seérti) irasban panaszt nydjthat be felilvizsgalat kerése celjabol. A feliilvizsgalati kérelem
tartalmazza a panasz lenyegét tényekkel, adatokkal alatamasztva.

A panasz kivizsgaldsira a DOK tagjaibél és az oktatdi testillet képviselSibdl dllé vizsgild bizottsig
jogosult.

A panasz erdemi elbirdlisardl az orveslas benydjtasatol szamitott hisz napon belll az igazgato kote-
les intézkedni, és arrdl irdasban értesiti a tanulot,

Jogszabalysértés esetén a tanuld, illetve torvényes képviselSje torvényességi kérelemmel az igazgaton
keresztill az iskolafenntartéhoz fordulhat.

Minden egyéb, az iskolai élette| kapcsolatos érdeksérelmi iigyben a DOK-héz fordulhatnak a tanulok,
ennek modjit és rendjét a DOK SzMSz-e tartalmazza.

A teljes bizonyossaghoz valo jog azt jelenti, hogy, ha a diak és az iskola kozotti jogvita esetében a
tényallas nem tisztazhato megnyugtatoan, akkor a tanulo javara kell donteni.

Tovabbi jogorvoslati lehetdségként a tanulo az Olktatasi Jogok Biztosanak Hivatalahoz fordulhat,
amely az oktatassal kapcsolatos allampolgari jogok ervenyesilésének elosegitésében mikodik kozre.
A hivatalt az oktatasi jogok biztosa vezeti,

A tovabbi panaszkezeléssel kapcsolatos szabalyainkat, Panaszkezelesi szabalyzatunk tartalmazza.

26. Kiilonbozdé beszamitasi, felmentési kérelmek benyujtasanak és elbira-
lasanak szabalyai

26.1. Korabbi tanulmanyok, tantargyak beszamitasanak szabalyai

Masik iskolabol dtvett tanuld akkor kaphat felmentést bizonyos tantargyak tanulisa alél, ha bizonyit-
vanyaban lévo tantargy tartalma és oraszama legalabb 75,00 % meértékben egyezést mutat a VIK
Szaklepzo Intézmeny és Gimnazium helyi tanterveben szerepld tartalommal és oraszammal.

26.2. Az idegen nyelv tanitasaval, a nyelvvizsgakkal kapcsolatos rendelkezések

Az idegen nyelvtanulasa, vizsgakotelezettség aloli mentesités csak egyedi elbiralas alapjan, pedagagiai
szalszolgalat, szakeértdi timogato vélemeény, javaslat alapjan torténhet. Bizonyos szakképesitésel ese-
tén, amelyek nyelvvizsgahoz kotottek, az idegen nyelv tanulasa, illetve a nyelvvizsga alol mentesites,
nem adhaté. Az iskolai oktatas 9-13. évfolyamain az idegen nyelv tanulasa alol felmentesre a mar
meglévo nyelvvizsga nem jogosit. A kérelmek elbiralasakor az érettségi vizsga vizsgaszabalyzatanalk
kiadasarol szalo 100/1997. (VI. 13.) Kormanyrendelet, tovabba az idegennyelv-tudast igazolo allami-
lag elismert nyelvvizsgaztatas rendjérdl és a nyelvvizsga-bizonyitvanyokrol szolo 71/1998 (IV.8.) Kor-
manyrendelet elSirasai iranyadoal.
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26.3. Testneveléssel kapcsolatos kérelmekre vonatkozo szabalyok

Részleges, vagy teljes felmentést, gyogytestnevelést kerd tanulok szakorvosi igazolasukat az adott
tanév szeptember 30-dig az iskola orvosanak mutatjak be, aki megadja szamukra a felmentést. Az
iskola orvosanak felmentést tartalmazoé iratat, az iskola titkarsaga iktatja, Ez az iktatoszam kerl az
osztilynaplaba, amelynek alapjan a bizonyitvanyba a tanév végeén, a , felmentett” bejegyzes kerdl.

Kizarolag hetente ket testnevelés orarol/foglalkozasrol (technikumok [1-12. evfolyamain hetente
egy orarolifoglalkozasrol) adhato felmentés abban az esetben, ha a tanuld a tanev elején kihirdetett
hatariddig igazolja, hogy a vonatkozo jogszabdlyban foglaltaknak megfeleléen heti rendszeresseggel
sportol vagy testmozgast végez szervezett keretek kozott

27. Specialis szabalyok a fodrasz gyakorlati termek és 6lt6z6 hasznalata-
hoz

27.1. A gyakorlati termek, tanmiihelyek és oltoz6 hasznalatanak rendje

A fodrisz tanulok felelsek a kozosségi tulajdon védelméert, a gyakorlati termek és oltozé rendje-
nek, tisztasaganak, dekoraciojinak megdrzéséért, beleértve azok berendezési tirgyait és eszkozeit.
Abban az esetben, ha a tanuld hianyt, vagy rongaldst eszlel, alkor azt koteles az orat/foglalkozast
tartd tanarnal, az osztalyfénoknek, vagy az Ugyeletes vezetonek azonnal jelezni. A tanulé anyagilag
felelos az iskolatol ideiglenes haszndlatra dtvett, illetve az iskolaban hasznalt eszkozokeért, vagyontar-
gyakert. Abban az esetben, ha a tanuld a felszerelésben kirt okoz, azonnal jelenteni kell az orat/fog-
lallkozast tarto tandrnak, az osztalyfonoknek, vagy az ligyeletes vezetonek.

A tanuld kirokozisa esetén a tanuld ellen vizsgilat indul a kidrokozas kérilményeinek kivizsgaldsara,
az okozott kar nagysaganak elbiralasara. A sziilot/torvenyes kepviselot tajekoztatni kell a vizsgalat
eredményérdl. A tanuld iskolai tanulmanyai folytatisa soran okozott - gondatlan vagy szandékos —
kirokozasa esetén a Ptk. szabalyai szerint kartéritésre kotelezhetd. Ha a felszolitds nem vezet ered-
ményre, az iskola igazgatéja a tanulé illetve a szill6/tdrvényes képvisels ellen pert indithat. Szandékos
karokozas esetén a tanulot az anyagi feleldsségen til fegyelmi felelosseg is terheli.

Az egyes helyiségek berendezéseit, felszereléseit, eszkozeit elvinni, masik terembe athelyezni, csal
az iskola vezetdjének hozzdjarulasaval lehet. Az islkola terlletérdl barmilyen eszkozt kivinni, csak a
kivitelre vonatkozo igazgatdi engedéllyel szabad. Tanitasi ido alatt is csak tanari fellgyelettel lehet
tartozkodni a fodrasz gyakorlati termekben. A kulcsokat a tanarok veszik fel a portarél, minden
gyakorlat elején és gyakorlati orak/foglalkozasok végén azt a portira kotelesek leadni. Az orak/fog-
lalkozasolk kozotti sziinetekben ezeket a helyiségeket a diakoknak el kell hagyniuk, az ajtokat kulcesal
be kell zarni.

Minden tanulénak a tanév megkezdésekor munka-, baleset- és tlzvédelmi oktatason kell részt venni.
Az oktatisra az elsé osztalyfénoki dran/foglalkozason keriil sor, ekkor a jelenléti ivet a tanulok ko-
telesek alirni! A fodraszat eszkozeire lebontva pedig az elsé gyakorlati oranffoglalkozason a fodrasz
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gyakorlati oktato vezeteseével, killon munkavédelmi oktatasban is részt kell venni a tanuloknak, ahol
jelenléti ivet irnalk ala, s aminek témaja bekeril az e-naploba.

Allcohol, drog behozatala és fogyasztasa az iskola terileten tilos! Tiiz- es robbanasveszélyes anyago-
kat az iskoliba behozni tilos! Ez alol kivétel fodrasz tanulok gazegdje. Az iskolaban nem tarolhato a
gazeégo és az utantoltd sem, azokat minden gyakorlat utan kotelesel magukkal vinni. Gazpalack cse-
rejének helyszine minden esetben az iskola udvara.

A fodrasz tanuldk, a tanuloi jogviszonyukkal kapcsolatos targyailkat felelosseggel kezelik, megorze-
stikral gondoskodnale. Nem a fodraszathoz kapesolodo, nagy ertékdl vagyontargyak, miiszaki ciklkelk
iskolaba tortend behozatalat mellozni kell, mert az iskola meghibasodasuk és elvesztesiile esetén
felelsseget nem wvillal.

A termekben, a folyosdkon taldlhato elektromos kapcsoldszekrényelchez, tiiz- és balesetvedelmi be-
rendezesekhez hozzanydlni tilos. Azokon ruhat, targyakat tarolni tilos és balesetveszélyes!A termek-
ben talalhatd berendezések csak a teremben tanitd tanar utasitdsa és feligyelete mellett hasznalha-
tolk.

A tanuld kotelessége, hogy

e a gyakorlati drakon/foglalkozasokon az ott elvart felszereléssel megjelenjen,

* magatartasa fegyelmezett legyen, maradéktalanul vegrehajtsa az iskola oktatoinak/pedagogu-
sainak és felndtt dolgozoinak utasitasait, a hazirend elGirasait, és az iskola helyiségeinek hasz-
nalatara vonatkozo szabalyokat betartsa,

e vedje a szemelyi és kozossegi tulajdont,

* az epulet berendezési targyait, eszkozeit rendeltetésszerien hasznalja,

o a7z iskola vezetoinek, tandrainak, az iskola alkalmazottainak, tanulétarsainak emberi meledsa-
gat és jogait tiszteletben tartsa,

e Ovja sajat és tirsai testi épségét, elsajatitsa és betartsa az egészségvedelmi, baleset- es tiizve-
delmi szabalyokat. Tanév kezdetekor az osztalyfonok és a szaktanarol a tanulo tudomasara
hozzak e szabalyok tartalmat, melynek elsajatitasat a tanulo alairasaval igazolja,

e oltozéke legyen tiszta, rendezett, a helyszinhez illetve, az idSjarasnak megfelels,

¢ politikai és egyéb csoportosulasokhoz tartozasat azok egyenruhdjanak, jelképeinek viselésé-
vel az iskoldban és az iskolan kivilli programokon nem demonstralhatja,

¢ a tanulo nem hozhat be, nem viselhet, nem rajzolhat az iskolaban kozszemérmet sérté abra-
kat &s onkenyuralmi jelkepeket, sem ezekhez nagyon hasonlito abrakat, jelkepeket, nem hasz-
nalhat tragar kifejezéseket,

s nem vaghat sem osztilytars, sem modell hajaba,

e gyakorlati orakon/foglalkozasokon jozan allapotban jelenjen meg,

e oraffoglalkozas alatt nem ragogumizhat, és sem ételt sem italt nem fogyaszthat,

e tanora/foglallcozas alatt a tanar engedélye kell a terem elhagyasahoz és beszélni csak tanari
engedellyel lehet,

e betartsa a tiltott és hasznalataban korlatozott targyakra vonatlozo intézmenyi szabalyair,
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e a tanteremben csak az illetékes tanar jelenlétében tartézkodhatnak a tanulok, a folyoson,
lépcsohazban a diakok kerdilik a larmazast és minden olyan tevékenységet, amely veszélyezteti
a testi épseéget, vagy rongalast okozhat, vagy zavarja a tanitast,

e a bufé becsongetés utin mar nem vehetd igénybe, a fodrasztanulok gyakorlati napjan a fenti
csengetesi rendben megjelolt idoben mehetnek a biifébe,

e a tanuld koteles szorgalmi idészakon kivili egybefiiggd gyakorlatot a szamara atadott beosz-
tas szerinti helyen és idépontban letdlteni, errdl jelenléti ivet és munkanaplot vezetni,

¢ a 209-es teremhez tartozo oltozd hasznalata kotelezo, gyakorlati ora/foglalkozas elott a tanar
kinyitja az 0ltozo ajtajat,

e az ora/foglalkozas megkezdése elott a tanulok atoltoznek munkaruhaba, becsongeteskor a
tanar bezarja az oltozo ajtajat es csak a szinetre nyitja ki Gjra. Az orak/foglalkozasok vegez-
tével az oltézében a didkok nem hagyhatnak semmilyen ruhat, tirgyat. Az ott hagyott, eltlint
targyakeért az iskola nem vallal felelosséget,

e MUNKARUHA HASZNALATA KOTELEZO: fehér polo, sotét, derékig érd, hossziszaru
szovetnadrag, zart cipé,

e a tanulo koteles apolt kezekkel megjelenni a szakmai gyakorlatokon, korme nem |ehet az
ujbegy végetol szamitott 0,5 cm-él hosszabb,

s aszakmai gyakorlaton és gyakorlati oran/foglallkozason a tanuld munkanaplot vezet, amit min-
den gyakorlati vizsgajan bemutat a vizsgabizottsagnal. A munkanaplo vezetése naprakesz, a
tanulo a megfigyeleseit rogziti a megadott szempontok alapjan. A munkanaplot a gyakorlatot
vezetd tanar és a gyakorlati oktatisvezetd rendszeresen ellendrzi. Hidnyos vezetése a gya-
korlati vizsgan elégtelen osztilyzattal értékelendd,

s a gyakorlatok ideje alatt az iskola és az adott szalon hazirendje érvényes a tanulora,

e az iskolai és az iskolan kivili gyakorléhelyeken a tanulék munkajukat segitséggel, vagy onal-
loan végzik a megbizott szakember felligyelete melletr,

e artanuld joga az elméleti oktatds és a gyakorlati képzés soran szaktanari, szakoltatoi felugyelet
mellett a szakmai képzéshez alkalmazott eszkozok hasznalata,

e a tanuld koteles az eszkozoket rendeltetésszeriien alkalmazni, rendben, tisztan tartani,

e az iskolai gyakorlaton, valamint a szalonokban hasznalt felszerelést, eszkozoket a tanulok fel-
keszités es feligyelet nelkil nem hasznalhatjak. Az eszkozok meghibasodasarol, seriileseral
a tanuld koteles az iskolai, illetve a szalon fellgyeletet biztosito oktatojat ertesiteni. Seriile
eszlkozt hasznalni tilos!

o a gyakorlati képzés soran, ha a tanulé a kotelességeit a helyszinen vétlkesen és sulyosan meg-
szegi, fegyelmi, jogellenes karokozas eseten karteritesi eljaras ala vonhato.

27.2. Hidnyzasok

A gyakorlati oktatisban résztvevs tanuldkra a mulasztis, késés tekintetében az iskola hazirendjében
foglaltak érvényesel.

A szalongyakorlatrdl valé hidnyzas esetén a tanuld a munkakezdés elétt értesiti a gyakorlohely ve-
zetojet, és ertesiti az iskolat (osztalyfonok, gyakorlati oktatdsvezeto) is. Betegseg eseten csak a mun-
kaképesseg csoklkenéset bizonyitd orvosi igazolas fogadhato el.
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A szalonolkban mulasztott gyakorlatokat a szakképzesre vonatkozo szabilyok szerint, akar az ora-
rendtdl eltérd napon is, potolni lell, melynek idopontjat a tanulé altal benydjtote kérveny alapjan az
iskola jovahagyja. A kérvényt a tanulo melle beosztott vezeto fodrasszal is ala kell iratni.

28. Iskolai tankonyvrendelés elkészitéséhez és az ahhoz kapcsolodo fenn-
tartoi egyetértd nyilatkozat beszerzésének maodja. Az iskolai tankonyv-
ellatas helyi rendje

28.1. A tankonyvrendelés

Az iskola a KELLO Konyvtarellito Nonprofit Kft. (tovabbiakban Konyvtarellato) aleal mikodtetett
elektronikus informacios rendszer alkalmazasaval a Konyvtarellatonak kildi meg a megrendelni ki-
vant tankonyveket az alabbi hatiridolk betartasaval:

e atankonyvrendelés hatarideje aprilis utalsé munkanapja,
e atankonyvrendelés modositasanak es a normativ kedvezmeényben részesiilok feltiintetésének
hatarideje junius 30,

e a potrendelés hatarideje szeptember 5.

A tankonyvek kivalasztasa tantargyankent és osztalyonkent torténik, a szakmai munkacsoportok fel-
adata, hogy a tankonyyfelelos altal kiadott listaba a kivalasztott konyvet beirjak a szakmai munkacso-
port tagjainak javaslata alapjan. A lista osszeallitasara - a jegyzelk kiadasatol szamitva - legalabb ket
het all rendelkezésre.

A megrendelés leadasat megelSzden az iskola a tankonyvlistat a szulok/torvenyes képviselok részere
megismerhetove teszi.

A velemenyezeést kovetoen késziil el az osztalyok tanulonkenti és tankonyvenkeénti tankonyvrende-
lési jegyzéke, melynek alapjan a didkok és sziil6/torvényes képviseld — egyenileg — kijelolik az altalulk
megrendelni kivant konyveket, és alairjak a rendelésiiket. Az egyéni rendeléseket a tanulok az osz-

talyfonokiikhoz juttatjak el, melyet dsszesitve dtadnak a tankonyvfeleldsnek. Ennek hatarideje a tan-
kényvrendelés hataridejét megelézé hét vege.

A megrendelés rogzitése az elektronikus informacids rendszerben a tankonyvfelelos feladata.

Az iskola vegleges tankonyvrendelesének elkészitését kovetoen az iskola igazgatoja jelzi azt a Fenn-
tartonak, aki az elektronikus informacios rendszeren keresztil jovahagyja a megrendelest.

28.2. Tankonyvtamogatas

A 2020/202 1 -es tanévtol a mar a 10-12. évfolyamos tanulok, illetve az elsé szakképesitést megszerzo
|3-16, evfolyamos tanulok is teritésmentesen kapjak meg a tankonyveket. A nemzeti koznevelés
tankonyvellatasarol szolo 201 3. evi CCXXXII. torvény szerint a felmend rendszerben bevezetesre
keriilo ingyenes islolai tankonyvellitassal nem érintett iskolai évfolyamolon az iskolai tankonyvren-
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delesnek biztositania kell, hogy - az iskolatal torténd tankonyvkalcsonzés, napkoziben, tanuloszoba-
ban elhelyezett tankonyvek igénybevétele, hasznalt tankonyvel biztositasa, illetve tankényvek meg-
vasarlasahoz nyljtott pénzbeli timogatas Gtjan - a nappali rendszerii iskolai oktatasban reszt vevo
minden olyan tanuld részére, aki

a) tartosan beteg,

b) a szakértoi bizottsag szakeértdi vélemeénye alapjan mozgasszervi, érzékszervi, ertelmi vagy be-
szedfogyatekos, tobb fogyatekossag egylttes elofordulasa eseten halmozottan fogyatékos, autizmus
spektrum zavarral vagy egyéb psziches fejlodési zavarral (stlyos tanulasi, figyelem- vagy magatartas-
szabalyozasi zavarral) kiizd,

c) hirom vagy tobb kiskord, illetve eltartott gyermeket nevelé csaladban él,

d) nagykoru es sajat jogan iskolaztatasi tamogatasra jogosult,

e) rendszeres gyermelivéedelmi kedvezmeényben részesiil, vagy

f} a gyermelkvédelmi gondoskodas kereteben nevelésbe vett vagy utégondozoi ellatasban részeslil
a tankonyvek ingyenesen alljanak rendelkezésre (a tovabbiakban: normativ kedvezmeny). A nevelo-
szulonel, gyermekotthonban vagy mas bentlakasos intézményben ideiglenes hatallyal elhelyezett ta-
nulo utan nem vehetd igénybe a normativ kedvezmeny.

Az iskola az ingyenes tankonyvellatast részben djonnan vasarolt konyveldeel, részben az iskola konyv-
tarabol kolcsonzotr konyvelkkel biztositja, mindegyik konyv az iskola tulajdona. Ezeket a tankonyve-
ket a didkol a konyvtar kolcsanzesi szabalyai szerint kolcsonzik ki, és a konyvtari konyvekre vonat-
lkozo szabalyok alapjan hasznaljak. Az atvett konyveket a tanulok kotelesek a lehetd legjobb allapot-
ban megorizni, azokba tollal beleirni, a szoveget alahOzni a munkafuzeteleet kivéve nem szabad.

A tankonyvet az utolso tanitdsi héten kell a tanulonak leadnia az osztalyfénok részére, sziilkség esetén
minden tankonyy Ujbol kolcsonozhetd. A tankonyvet le kell adni, ha a tanuld jogviszonya megsziinik,
illetve amennyiben az adott tantargybol sikeres érettsegi illetve szalkmai vizsgat tett, akkor az azt
kovetd 3 napon belll. A munkafiizetek a tanulé sajat tulajdonat képezik, azokat nem kell visszaszol-
galtatni.

Az elveszett vagy a tanulo hibajabol stlyosan rongilodott konyvek arat a tanulo koteles megtériteni,
vagy annak potlasardl koteles gondoskodni.

Az elveszett vagy a tanulo hibajabol sulyosan rongilodott konyveket az aktualis tankonyvijegyzeken
szereplo ar 100%-an kell megtériteni.

Egyéb esetekben az iskola a kolcsonzott tankonyveket nem értékesiti.

28.3. Pedagéguskézikonyv-ellatas

Az iskola a tankonyvjegyzéken lévo pedagogus-kézikonyvek beszerzeésere vonatkozo igényeit minden
ev junius 30-aig osszesiti, és rendeléset megkiildi a Konyvtarellatd reszére. A kiado az adott tan-
konyvehez fejlesztett pedagogus-kézikonyveket téritésmentesen atadja a Konyvtarellitod részére,
amely azokat az iskola részére tovabbitja.

Az iskola igazgatoja gondoskodik arrol, hogy az allam altal téritésmentesen biztositott tankonyveket,
tovabbi a pedagogus-kezikonyveket az iskola konyvtari allomany nyilvantartasaba vegyeék, ahonnan
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az iskola oktatoifpedagogusai kikolcsonozhetik az oktatok/pedagogusok részére meghatarozott ido-
pontban. A kolcsonzes ideje egy tanév.,
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Zaradeék

A VIK Vendéglatd, Turisztikai, Szépeszeti Baptista Technikum, Szakképzo Iskola és Gimnazium
2026. szeptember (1. napjatol ervényes Hazirendjét az oktatoi testiilet 2026. augusztus 25-én tartott
értekezletén megtargyalta és elfogadta. A DOK véleményezési jogit gyakorolta.

Az intézmény biztonsagos mikidéseherz szitkséges tovibbi rendelkezéseket —mint pl. a tiiz- és mun-
kavedelem, hulladékkerelés szabdlyait — 6nallo szabalyzatok tartalmazzak, E szabilyzatok, mint

igazgatol utasitisok jelen Hazirend valtoztatasa nélkiil modosithatok.

A iskola hazirendje elérhetd az intézmény honlapjan, a kényvtarban, a tanulmanyi irodan és a tanari
szobdban,

Budapest, 2026, augusztus 31.

P.H.
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Legitimaciok
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Nyilatkozat
(Diakonkormanyzat)

A VIK Vendéglatd, Turisztikai, Szépészeti Baptista Technikum, Szakképzo Iskola és Gimnazium
Didkinkormanyzatanak képviscletében és felhatalmazasa alapjan aldirasommal tantsitom, hogy
a VIK Vendeéglato, Turisztikai, Szépészeti Baptista Technikum, Szakképzi Iskola és Gimnazium
Hazirendjénck clkészitéscher és elfogadiasihoz a didkénkormanyzat a Szakképzésrol szolo 2019.
évi LXXX. torveény 32.§ (4) bekezdésében eldirt véleményerési jogat gvakorolta,

Budapest, 2026.08.31.

P:H:

DOK nevében
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Nyilatkozat
(Oktatoi testlilet)

A VIK Vendéglato, Turisztikai, Szépészeti Baptista Technikum, Szakképzi Iskola és Gimnazium
oktatoi testiilete képviseleteben és lelhatalmazdsa alapjan alairasommal tanisitom, hogy a VIK
Vendeéglito, Tunsztikai, Szépészeti Baptista Technikum, Szakképzi Iskola és Gimndzium Hizi-
rendjénck clkészitéséher és elfogadisahoz a Szakképzeésrol szold 2019, évi LXXX. torveény 32.8
(4) bekezdeéseben elbirt egyetértési jogat gyakorolta. Az oktatoi testilet 2025, augusztus 27-én
megtartotl értekezletén a VIK Vendéglato, Turisztikai, Szépészeti Baptista Technikum, Szakképazi
Iskola ¢s Gimnazium Hazirendjét megtargyalta, az abban foglaltakkal egyetértett, azt clfogadta.

Budapest, 2026.08.31.

L.

‘Hetpesw Mavpnros

Oletatdi testiilet neveben
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Nyilatkozat
(Fenntarto)

A fenntartd képviseletében a VIK Vendéglatd, Turisztikai, Szépészeti Baptista Technikum, Szak-

képzo Iskola ¢s Gimnazium Hawirendjét a Szakképzésrol szalo torveny végrehajtasarol szolo
1272020, (I1. 7.) Korm. rendelet 94. § (1) d) pontja alapjan joviahagyom.

Budapest, 2026.08.31. PN

B T Feru{tarté neveben
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